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Положение о порядке обучения студентов, осваивающих образовательные 
программы среднего профессионального и высшего образования, и 

аспирантов, осваивающих образовательные программы подготовки кадров
высшей квалификации, 

в рамках индивидуального графика посещения занятий

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке обучения студентов, осваивающих 

образовательные программы среднего профессионального и высшего 
образования в рамках индивидуального графика посещения занятий определяет 
порядок и условия перехода обучающихся на индивидуальный график обучения.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 
законом № 27Э-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря
2012 г., Приказом Министерства образования и науки РФ от 14 июня 2013 г. 
№ 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам среднего профессионального 
образования», Приказ Министерства образования и науки РФ от 19 ноября
2013 г. № 1259 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по образовательным программам высшего 
образования -  программам подготовки научно-педагогических кадров в 
аспирантуре (адъюнктуре)», Приказом Министерства образования и науки РФ от 
19 декабря 2013 г. № 1367 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 
высшего образования -  программам бакалавриата, программам специалитета, 
программам магистратуры», Уставом федерального государственного
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образовательного учреждения высшего профессионального образования 

«Елецкий государственный университет им. И.А. Бунина». 

1.3. Под индивидуальным графиком обучения понимается такая 

организация образовательного процесса, при которой обучающиеся 

самостоятельно осваивают учебные дисциплины, и отчитываются об освоении 

дисциплин в сроки и формах, определенных индивидуальным графиком. В 

зависимости от причин перехода на индивидуальный график посещения занятий 

обучающемуся могут быть установлены индивидуальные сроки прохождения 

промежуточной аттестации.  

1.4. Перевод на индивидуальный график обучения занятий осуществляется 

на основе личного заявления обучающегося и оформляется распоряжением. 

 

2. Порядок перевода на обучение в рамках индивидуального графика  

 

2.1. Право на обучение в рамках индивидуального графика 

предоставляется: 

2.1.1.  в случае трудоустройства по профилю специальности обучающимся 

по очной  форме обучения, как правило, на «хорошо» и «отлично»; 

2.1.2. по семейным обстоятельствам (в случае, если для этого имеются 

веские  причины, как правило, уход за близким больным родственником, 

нуждающимся в постороннем уходе, либо за ребенком, состоящим на 

диспансерном учете в медицинском учреждении, как частоболеющий и т.д.); 

2.1.3. по медицинским показаниям (беременность, наличие заболевания 

ограничивающего передвижение и т.д.); 

2.1.4. обучающимся института физической культуры, спорта и 

безопасности жизнедеятельности, имеющим высокую спортивную 

квалификацию и совмещающим обучение со спортивной деятельностью (как 

профессиональной так и любительской) или представляющим ВУЗ на 

спортивных мероприятиях. 

2.2. Для перехода на обучение в рамках индивидуального графика 

обучающиеся представляют в дирекцию института (Центра СПО) заявление с 

просьбой разрешить обучение по индивидуальному графику с приложением 

документов, подтверждающих наличие оснований, перечисленных в п 2.1.1. – 

2.1.4. настоящего положения. 

2.3. При принятии положительного решения о переводе обучающегося на 

индивидуальный график дирекция института (Центра СПО) готовит 

распоряжение. 

2.4. Обучающийся, переведенный на индивидуальный график обучения в 

течение месяца с момента издания приказа обязан подготовить журнал 

индивидуальной работы с указанием содержания, форм и сроков отчетности, 

согласованных с каждым преподавателем по каждой конкретной дисциплине 

(образец заполнения журнала прилагается). Данный журнал ежемесячно 

проверяется дирекцией на предмет выполнения обучающимся индивидуального 

графика. 
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3.Последствия несоблюдения графика  

 

3.1. В случае выявления дирекцией института (центра СПО) несоблюдения 

обучающимся индивидуального графика освоения программы высшего 

профессионального образования без уважительных, причин дирекция готовит 

распоряжение на лишение обучение права на обучение по индивидуальному 

графику). 

3.2. Обучающиеся, которым в соответствии с индивидуальным графиком 

разрешена сдача промежуточной аттестации, не укладывающиеся в 

утвержденные графиком сроки, проходят промежуточную аттестацию совместно 

со своей группой. 
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Образец заявления на обучение студентов по индивидуальному графику 
 

Ректору ЕГУ им. И.А. Бунина 
 профессору Герасимовой Е.Н. 

студента (ки), (аспиранта) ______________ 
института 

группы _________ 
_____________________________. 

 Ф.И.О. 
 

заявление. 
 

Прошу Вас предоставить индивидуальный график обучения и возможность 
свободного посещения занятий в __________________________ 

 1-ом или 2 –ом семестре 

 20___/20____ уч.г. по причине ____________________________________. 
 
______________         ______________ 
 Дата          Подпись 
 
 
 

Сведения по студенту/аспиранту Согласование с преподавателями 
1) Успеваемость: 
Оценка «5» - _____ шт., 
Оценка «4» - _____ шт., 
Оценка «3» - _____ шт.. 
Наличие академ. задолженностей _______. 
____________________________________ 
 
2)Посещаемость: ______________________ 
______________________________________ 
 Подписи зам. директора по учебной 
работе, староста 

 
3) Задолженность по оплате (для 
студентов/аспирантов коммерческой 
основы обучения) 
Наличие задолженностей по оплате _______ 
______________________________________ 
 Подпись Малютина Т.В. 
 

1)______________________________ _________ 
 Ф.И.О.                                           подпись 

2)______________________________ _________ 
 Ф.И.О.                                           подпись 
3)______________________________ _________ 
 Ф.И.О.                                           подпись 

4)______________________________ _________ 
 Ф.И.О.                                           подпись 

5)______________________________ _________ 
 Ф.И.О.                                           подпись 

6)______________________________ _________ 
 Ф.И.О.                                           подпись 

7)______________________________ _________ 
 Ф.И.О.                                           подпись 
8)______________________________ _________ 
 Ф.И.О.                                           подпись 
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Образец заполнения журнала индивидуальной работы 

 

Дата 
Наименование 
дисциплины 

Наименование 
темы 

Ф.И.О. 
преподавателя 

Подпись 
преподавателя 
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Образец приказа о переводе на 
индивидуальный график посещения 
занятий 
 
 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ 
Елецкий государственный университет им. И.А.Бунина 

 
 
 
 
 

Распоряжения 
 
 

_________________                                                              № ________________ 
г. Елец 

 
 
 

«О переводе на индивидуальный 
график посещения занятий» 
 
 
 Перевести на индивидуальный график посещения занятий 
студента(ку)/аспиранта института__________ Фамилия, имя, отчество (группа 
_______) в связи с 
___________________________________________________________ 
 указать причину 

 с «_____» _______________ ________ г. 
 
Основание: личное заявление, документ, подтверждающий уважительность 
основания для получения разрешения на индивидуальный график посещения 
занятий. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Проект приказа вносит: 
директор ______________ института                                       Инициалы, фамилия 
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Образец приказа о лишении права 
на индивидуальный график и 
возможности свободного посещения 
занятий 
 
 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ 
Елецкий государственный университет им. И.А.Бунина 

 
 
 
 
 

Распоряжение 
 
 

_________________                                                              № ________________ 
г. Елец 

 
«О лишении права на индивидуальный 
график и возможности свободного 
посещения занятий» 

 
За невыполнения индивидуального графика освоения программы высшего 

профессионального образования без уважительных причин лишить студента 
(ку)/ аспиранта института _______ курса ___________ группы права на 
индивидуальный график и возможности свободного посещения занятий с 
«______» ___________________ 20_____ г. 

 
 
 
Основание: например, докладные записки преподавателей, 

объяснительные, выписка из протокола заседания кафедры, копия протокола 
заседания кафедры, выписка из протокола заседания Совета института, копия 
протокола заседания Совета института. 

 
 
 
 

 
 

 
 
Проект приказа вносит: 
директор ______________ института                                   Инициалы, фамилия 
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