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специалитета, программам магистратуры»,  

 Методическими рекомендациями по организации образовательного 

процесса для обучения инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья в образовательных организациях высшего 

образования, в том числе оснащенности образовательного процесса 

(письмо Министерства образования и науки РФ от 16.04.2014 N 05-

785),  

 Уставом университета. 

1.2. Высшее образование имеет целью обеспечение подготовки 

высококвалифицированных кадров по всем основным направлениям 

общественно полезной деятельности в соответствии с потребностями 

общества и государства, удовлетворение потребностей личности в 

интеллектуальном, культурном и нравственном развитии, углублении и 

расширении образования, научно-педагогической квалификации. 

1.3. Для целей настоящего Положения применяются следующие 

основные понятия: 

Образование – единый целенаправленный процесс воспитания и 

обучения, являющийся общественно значимым благом и осуществляемый в 

интересах человека, семьи, общества и государства, а также совокупность 

приобретаемых знаний, умений, навыков, ценностных установок, опыта 

деятельности и компетенции определенных объема и сложности в целях 

интеллектуального, духовно-нравственного, творческого, физического и 

(или) профессионального развития человека, удовлетворения его 

образовательных потребностей и интересов. 

Воспитание – деятельность, направленная на развитие личности, 

создание условий для самоопределения и социализации обучающегося на 

основе социокультурных, духовно-нравственных ценностей и принятых в 

обществе правил, и норм поведения в интересах человека, семьи, общества и 

государства. 

Обучение – целенаправленный процесс организации деятельности 

обучающихся по овладению знаниями, умениями, навыками и компетенцией, 

приобретению опыта деятельности, развитию способностей, приобретению 

опыта применения знаний в повседневной жизни и формированию у 

обучающихся мотивации получения образования в течение всей жизни. 

Образовательный процесс в университете – специально 

организованная деятельность по обучению и воспитанию обучающихся с 

целью качественной подготовки выпускников в соответствии с требованиями 

федеральных государственных стандартов по направлениям подготовки и 

основным образовательных программ высшего образования, реализуемых в 

вузе. 

 

2. Организация образовательного процесса по основным 

образовательным программам 
2.1. Образовательный процесс осуществляется на государственном 
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языке Российской Федерации – русском языке. 

2.2. Образовательный процесс по образовательным программам 

организуется по периодам обучения - учебным годам (курсам), а также по 

периодам обучения, выделяемым в рамках курсов (семестрам и (или) 

триместрам).  В рамках каждого курса выделяется 2 семестра или 3 

триместра (в рамках курса, продолжительность которого менее 39 недель, 

может выделяться 1 семестр либо 1 или 2 триместра). 

Учебный год по очной и очно-заочной формам обучения начинается 1 

сентября. Университет может перенести срок начала учебного года по 

очной и очно-заочной формам обучения не более чем на 2 месяца. По 

заочной форме обучения срок начала учебного года устанавливается 

университетом. 

2.3. Общая продолжительность каникул в течение учебного года, если 

иное не установлено федеральным государственным образовательным 

стандартом, составляет: 

при продолжительности обучения в течение учебного года более 39 

недель - не менее 7 недель и не более 10 недель; 

при продолжительности обучения в течение учебного года не менее 12 

недель и не более 39 недель - не менее 3 недель и не более 7 недель; 

при продолжительности обучения в течение учебного года менее 12 

недель - не более 2 недель. 

2.4. При расчете продолжительности обучения и каникул в 

указанную продолжительность не входят нерабочие праздничные дни. 

Осуществление образовательной деятельности по образовательной 

программе в нерабочие праздничные дни не проводится. 

2.5. Федеральными государственными образовательными стандартами 

устанавливаются сроки получения высшего образования с учетом 

различных форм обучения, образовательных технологий и особенностей 

отдельных категорий обучающихся. Сроки получения высшего образования 

не подлежат изменению. При этом нерабочие праздничные дни входят в 

срок получения высшего образования. 

В срок получения высшего образования по образовательной 

программе не включается время нахождения обучающегося в 

академическом отпуске, в отпуске по беременности и родам, а также 

нахождение в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 

трех лет в случае, если обучающийся не продолжает в этот период 

обучение. 

2.6. До начала периода обучения по основной образовательной 
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программе в соответствии с учебным планом и календарным учебным 

графиком в Университете формируется расписание учебных занятий на 

соответствующий период обучения, проводимых в форме контактной 

работы. С момента утверждения расписание храниться в  управлении 

образовательной политики и дирекции в течение одного учебного года. 

При составлении расписаний учебных занятий исключаются 

нерациональные затраты времени обучающихся, чтобы не нарушить их 

непрерывную последовательность и не создавать длительных перерывов 

между занятиями.  

2.7.Продолжительность учебного занятия в форме контактной работы 

составляет 90 минут (при продолжительности академического часа 45 

минут), при этом  перерыв между учебными занятиями составляет  5 минут. 

2.8. Образовательные программы самостоятельно разрабатываются и 

утверждаются Университетом в соответствии с федеральными 

государственными образовательными стандартами и с учетом 

соответствующих примерных основных образовательных программ (при 

наличии).  

Образовательная программа представляет собой комплекс основных 

характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты), 

организационно-педагогических условий, форм аттестации, который 

представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, 

рабочих программ дисциплин (модулей), программ практик, а также 

оценочных и методических материалов.  

2.9.Зачетная единица для образовательных программ, разработанных 

в соответствии с федеральными государственными образовательными 

стандартами, эквивалентна 36 академическим часам. Трудоемкость 

образовательной программы (ее части) в зачетных единицах характеризует 

объем образовательной программы (ее части). Объем части 

образовательной программы должен составлять целое число зачетных 

единиц. В объем (годовой объем) образовательной программы  не 

включаются факультативные дисциплины (модули). 

2.10. При освоении основной образовательной программы 

обучающимся, который имеет среднее профессиональное, высшее или 

дополнительное образование и (или) обучается (обучался) по программе 

подготовки специалистов среднего звена либо по иной образовательной 

программе высшего или дополнительного образования, и (или) имеет 
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способности и (или) уровень развития, позволяющие освоить основную 

образовательную программу в более короткий срок по сравнению со 

сроком получения высшего образования по основной образовательной 

программе, установленным университетом в соответствии с федеральным 

государственным образовательным стандартом, в университете может быть 

осуществлено ускоренное обучение такого обучающегося по 

индивидуальному учебному плану. Решение об ускоренном обучении 

обучающегося принимается организацией на основании его личного 

заявления. 

2.11. При ускоренном обучении сокращение срока получения высшего 

образования по образовательной программе реализуется путем зачета 

результатов обучения по отдельным дисциплинам (модулям) и (или) 

отдельным практикам, освоенным (пройденным) обучающимся при 

получении среднего профессионального образования и (или) высшего 

образования, а также дополнительного образования (при наличии), и (или) 

путем повышения темпа освоения образовательной программы.  

Повышение темпа освоения образовательной программы 

осуществляется для лиц, имеющих соответствующие способности и (или) 

уровень развития. 

2.12. Срок получения высшего образования по образовательной 

программе инвалидами и лицами с ограниченными возможностями 

здоровья устанавливаются образовательным стандартом. Получение 

высшего образования по образовательной программе осуществляется в 

указанные сроки вне зависимости от используемых Университетом 

образовательных технологий.  

2.13. В Университете учебные занятия по дисциплинам (модулям), 

промежуточная аттестация обучающихся и итоговая (государственная 

итоговая) аттестация обучающихся  проводятся в форме контактной работы 

и в форме самостоятельной работы обучающихся, практика – в форме 

контактной работы и иных формах. 

2.14. Образовательная деятельность по образовательной  программе 

проводится: 

в форме контактной работы обучающихся с педагогическими 

работниками организации  и (или) лицами, привлекаемыми Университетом  к 

реализации образовательных программ на иных условиях; 

в форме самостоятельной работы обучающихся. 

 

2.15. Контактная работа при проведении учебных занятий по 

дисциплинам (модулям) включает в себя: 

занятия лекционного типа (лекции и иные учебные занятия, 

предусматривающие преимущественную передачу учебной информации 
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педагогическими работниками организации и (или) лицами, 

привлекаемыми Университетом  к реализации образовательных программ 

на иных условиях, обучающимся) и (или) занятия семинарского типа 

(семинары, практические занятия, практикумы, лабораторные работы, 

коллоквиумы и иные аналогичные занятия), и (или) групповые 

консультации, и (или) индивидуальную работу обучающихся с 

педагогическими работниками Университета и (или) лицами, 

привлекаемыми Университетом  к реализации образовательных программ 

на иных условиях (в том числе индивидуальные консультации); 

иную контактную работу (при необходимости), предусматривающую 

групповую или индивидуальную работу обучающихся с педагогическими 

работниками Университета и (или) лицами, привлекаемыми Университетом 

к реализации образовательных программ на иных условиях.  

Контактная работа обучающихся с преподавателем может быть  

аудиторной, внеаудиторной, а также проводиться в электронной 

информационно-образовательной среде. 

Объем аудиторной контактной работы по образовательной программе 

очной формы обучения должен быть не менее 30 % от общего объема 

образовательной программы. 

2.16. Для проведения занятий лекционного типа учебные группы могут 

объединяться в учебные потоки. При необходимости возможно 

объединение в один учебный поток учебных групп по различным 

специальностям и (или) направлениям подготовки. 

Для проведения занятий семинарского типа формируются учебные 

группы обучающихся численностью не более 30 человек из числа 

обучающихся по одной специальности или направлению подготовки. 

Занятия семинарского типа проводятся для одной учебной группы. При 

необходимости возможно объединение в одну учебную группу 

обучающихся по различным специальностям и (или) направлениям 

подготовки. 

При проведении лабораторных работ и иных видов практических 

занятий учебная группа может разделяться на подгруппы. 

Для проведения практических занятий по физической культуре и 

спорту (физической подготовке) формируются учебные группы 

численностью не более 20 человек с учетом состояния здоровья, 

физического развития и физической подготовленности обучающихся. 

2.17. При проведении учебных занятий Университет  обеспечивает 

развитие у обучающихся навыков командной работы, межличностной 

коммуникации, принятия решений, лидерских качеств (включая при 

необходимости проведение интерактивных лекций, групповых дискуссий, 

ролевых игр, тренингов, анализ ситуаций и имитационных моделей , 
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преподавание дисциплин (модулей) в форме курсов, составленных на 

основе результатов научных исследований, проводимых Университетом, в 

том числе с учетом региональных особенностей профессиональной 

деятельности выпускников и потребностей работодателей). 

 

2.18. При сетевой форме реализации образовательных программ 

Университет в установленном порядке осуществляет зачет результатов 

обучения по дисциплинам (модулям) и практикам в других организациях, 

участвующих в реализации образовательных программ. 

 

3. Контроль качества освоения образовательных программ 
3.1. Контроль качества освоения образовательных программ проводится 

с целью определения качества усвоения учебного материала, степени 

достижения поставленной цели обучения, стимулирования самостоятельной 

работы студентов. Он содействует улучшению организации и проведения 

учебных занятий, а также усиления ответственности студентов за качество 

своей учебы в университете. 

3.2. Текущий контроль успеваемости обеспечивает оценивание хода 

освоения дисциплин (модулей) и прохождения практик, промежуточная 

аттестация обучающихся (далее – промежуточная аттестация) – оценивание 

промежуточных и окончательных результатов обучения по дисциплинам 

(модулям) и прохождения практик (в том числе результатов курсового 

проектирования (выполнения курсовых работ).  

3.3. Формы промежуточной аттестации, ее периодичность и порядок 

ее проведения, а также порядок и сроки ликвидации академической 

задолженности устанавливаются Положением о проведении текущего 

контроля успеваемости и промежуточной аттестации студентов, 

обучающихся по программам высшего профессионального образования 

Елецкого государственного университета им. И.А. Бунина. Порядок 

проведения промежуточной аттестации включает в себя систему 

оценивания результатов промежуточной аттестации и критерии 

выставления оценок. 

3.4. Обучающийся имеет право на зачет результатов обучения по 

отдельным дисциплинам (модулям) и (или) отдельным практикам, 

освоенным (пройденным) обучающимся при получении среднего 

профессионального образования и (или) высшего образования, а также 

дополнительного образования (при наличии) (далее - зачет результатов 

обучения). Зачтенные результаты обучения учитываются в качестве 

результатов промежуточной аттестации. Зачет результатов обучения 

осуществляется в порядке и формах, установленных Положением о 

проведении текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации 

студентов, обучающихся по программам высшего профессионального 

образования Елецкого государственного университета им. И.А. Бунина, 
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посредством сопоставления планируемых результатов обучения по каждой 

дисциплине (модулю) и (или) практике, определенных образовательной 

программой, с результатами обучения по каждой дисциплине (модулю) и 

(или) практике, определенными образовательной программой, по которой 

обучающийся проходил обучение, при представлении обучающимся 

документов, подтверждающих пройденное им обучение: 

а) документов об образовании и (или) о квалификации, в том числе 

документов об иностранном образовании и (или) иностранной 

квалификации, легализованных в установленном порядке и 

переведенных на русский язык, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации или международными 

договорами Российской Федерации; 

б) документов об обучении, в том числе справок об обучении или о 

периоде обучения, документов, выданных иностранными 

организациями (справок, академических справок и иных документов), 

легализованных в установленном порядке и переведенных на русский 

язык, если иное не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации или международными договорами Российской Федерации. 

  

 3.5. Неудовлетворительные результаты промежуточной 

аттестации по одной или нескольким дисциплинам (модулям), практике 

образовательной программы или непрохождение промежуточной 

аттестации при отсутствии уважительных причин признаются 

академической задолженностью. Обучающиеся обязаны ликвидировать 

академическую задолженность. 

 3.6. Университет устанавливает для обучающихся, имеющих 

академическую задолженность, сроки повторной промежуточной 

аттестации по каждой дисциплине (модулю), практике. Если обучающийся 

не ликвидировал академическую задолженность при прохождении 

повторной промежуточной аттестации в первый раз (далее - первая 

повторная промежуточная аттестация), ему предоставляется возможность 

пройти повторную промежуточную аттестацию во второй раз (далее - 

вторая повторная промежуточная аттестация) с проведением указанной 

аттестации комиссией, созданной Университетом. 

 3.7. Повторная промежуточная аттестация проводится не позднее 

истечения периода времени, составляющего один год после образования 

академической задолженности. В указанный период не включаются время 

болезни обучающегося, нахождение его в академическом отпуске или 

отпуске по беременности и родам.  

 Университет может проводить первую повторную 

промежуточную аттестацию и (или) вторую повторную промежуточную 

аттестацию в период каникул. В этом случае Университет устанавливает 

несколько сроков для проведения соответствующей повторной 

промежуточной аттестации как в период каникул, так и в период 

реализации дисциплин (модулей). 
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 Повторная промежуточная аттестация не может проводиться в 

период проведения практики, а также в период проведения промежуточной 

аттестации, за исключением периода проведения промежуточной 

аттестации при реализации образовательной программы в заочной форме 

обучения. 

 Время проведения повторной промежуточной аттестации не 

должно совпадать со временем проведения учебных занятий в форме 

контактной работы. 

 3.8. Лица, осваивающие образовательную программу в форме 

самообразования (если образовательным стандартом допускается получение 

высшего образования по соответствующей образовательной программе в 

форме самообразования), а также лица, обучавшиеся по не имеющей 

государственной аккредитации образовательной программе, могут быть 

зачислены в качестве экстернов для прохождения промежуточной и 

государственной итоговой аттестации в Университет. После зачисления 

экстерна в срок, установленный Университетом, но не позднее 1 месяца с 

даты зачисления Университетом утверждается индивидуальный учебный 

план экстерна, предусматривающий прохождение им промежуточной и 

государственной итоговой аттестации.  

 

 

4. Государственная итоговая аттестация 

 

4.1. К государственной итоговой аттестации допускается обучающийся, 

не имеющий академической задолженности и в полном объеме 

выполнивший учебный план или индивидуальный учебный план.  

4.2. Итоговая государственная аттестация проводится в соответствии с 

Положением о порядке проведения государственной итоговой  аттестации по 

программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 

магистратуры  ФГБОУ  ВО  «Елецкий  государственный университет им. 

И.А. Бунина». 

4.3. Лицам, успешно прошедшим итоговую (государственную 

итоговую) аттестацию, выдаются в установленном порядке документы об 

образовании и о квалификации. 

Лицам, не прошедшим итоговую (государственную итоговую) 

аттестацию или получившим на итоговой (государственной итоговой) 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим 

часть образовательной программы и (или) отчисленным из Университета, 

выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу, 

установленному Университетом. 

4.4. Обучающимся по образовательным программам после 

прохождения итоговой (государственной итоговой) аттестации 

предоставляются по их заявлению каникулы в пределах срока освоения 

соответствующей образовательной программы, по окончании которых 

производится отчисление обучающихся в связи с получением образования. 
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4.5. Документ об образовании, предоставленный при поступлении в 

Университет, выдается из личного дела лицу, окончившему обучение в 

Университете, выбывшему до окончания обучения из Университета, а также 

обучающемуся по его заявлению. При этом в личном деле остается 

заверенная Университетом копия документа об образовании. 

 

5. Методическая работа в Университете 

5.1. Методическая работа является составной частью учебного процесса 

и является одним из основных видов деятельности профессорско-

преподавательского состава университета. Она направлена на 

совершенствование методики, повышение эффективности и качества 

проведения всех видов учебных занятий, педагогического мастерства 

профессорско-преподавательского состава, обеспечение тесной связи 

обучения с практической деятельностью выпускников. 

5.2. Методическая работа в университете осуществляется по следующим 

основным направлениям: 

1. Создание внутренней системы оценки качества образования, 

разработка и проведение мероприятий по совершенствованию управления 

учебным процессом, организация педагогического труда. 

2. Разработка и обсуждение учебных планов и программ учебных 

дисциплин и других документов планирования учебного процесса. 

3. Разработка и обсуждение частных методик преподавания учебных 

дисциплин, текстов лекций, а также методик организации проведения 

различных видов занятий. 

4. Внедрение в учебный процесс новых образовательных технологий, 

изучение и обобщение положительного опыта методической работы.  

5.  Методическое обеспечение процесса обучения по дисциплинам. 

6. Совершенствование методики организации самостоятельной работы 

студентов. 

7. Подготовка и выпуск методических разработок по вопросам методики 

преподавания и научной организации учебного процесса и др. 

6.3. Основными формами методической работы являются: 

- заседания учебно-методического совета университета, обсуждение 

вопросов методик обучения на заседаниях ученого совета; 

- заседания кафедр и методических комиссий по специальности 

(направлению); 

- научно-методические конференции, совещания и семинары; 

- учебно-методические собрания и заседания с заведующими 

кафедрами и деканами; 

- показательные, открытые и пробные занятия, взаимные посещения 

занятий; 

- лекции и доклады по методике обучения и воспитания, педагогике и 

психологии высшей школы; 

- научные исследования по вопросам методики обучения и воспитания 

студентов; 
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- проведение педагогических (методических) экспериментов, и 

внедрение их результатов в образовательный процесс, изучение, 

распространение и внедрение в практику передового педагогического опыта; 

- деятельность школ педагогического мастерства преподавателей; 

- повседневная работа профессорско-преподавательского состава 

кафедр по совершенствованию методики обучения студентов; 

- проведение контроля учебных занятий и др. 

 

6. Материально-техническое обеспечение учебного процесса 

 

6.1. Материально-техническое обеспечение учебного процесса в 

Университете является необходимым условием для качественной подготовки 

специалистов в соответствии с требованиями федеральных стандартов и 

образовательных программ. 

6.2. Учебно-материальная база представляет комплекс материальных и 

технических средств, включающих учебные и учебно-вспомогательные 

помещения, лабораторное оборудование, технические средства обучения, 

спортивные сооружения, транспортные средства и т.п. 

6.3. Количество лекционных залов, аудиторий и учебных кабинетов, 

необходимых для обеспечения нормального учебного процесса в 

Университете определяется количеством лекционных потоков студентов, 

учебных групп, формой организации самостоятельной подготовки 

обучающихся по соответствующей дисциплине, а также потребностью в 

помещениях для проведения различных видов занятий и т.д. 

6.4. Учебники и учебные пособия приобретаются научной библиотекой 

университета в количестве, необходимом для обеспечения учебных групп 

студентов при подготовке их к занятиям по соответствующим дисциплинам. 

6.5. Обеспечение учебных занятий различными техническими 

средствами, осуществляется соответствующими службами по заявкам 

кафедр, подписанных директором института на имя ректора Университета. 

6.6. Развитие и совершенствование учебно-материальной базы должно 

осуществляться в органическом единстве и взаимодействии с организацией 

учебно-воспитательного процесса. 

 

7. Особенности организации образовательной  деятельности для лиц с 

ограниченными возможностями здоровья 

 

7.1. Обучение по образовательным программам обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья осуществляется Университетом с 

учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных 

возможностей и состояния здоровья таких обучающихся. 

7.2. Университет принимает на себя создание специальных условий для 

получения высшего образования по образовательным программам 

обучающимися с ограниченными возможностями здоровья согласно 

Положению о порядке организации образовательной деятельности для  лиц с 
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ограниченными возможностями здоровья в ФГБОУ ВО «Елецкий  

государственный университет им. И.А. Бунина». 
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