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                Предисловие 
 

Учебное пособие предназначено для студентов бакалаврита 

направления подготовки 46.03.02 – Документоведение и 
архивоведение (направленность (профиль) Организация 
делопроизводства в органах государственной власти и местного 
самоуправления). Его материал охватывает две темы: «Русская 
пунктуация» и «Знаки препинания в простых и сложных 
предложениях текстов деловой коммуникации». К каждой теме 
дан теоретический материал, который позволяет расширить 
имеющиеся у студентов знания по проблемам русской 
пунктуации, ее основных принципах, функциях знаков 
препинания, вопросам обособления определений и обстоятельств, 
выраженных причастными и деепричастными оборотами, 
постановки тире, запятой, двоеточия, точки с запятой между 
частями сложного предложения и др.  

Закрепить теоретический материал помогают вопросы для 
самоконтроля, приведенные после каждой темы, и практикум по 
модулю, включающий несколько упражнений, а диагностировать 
уровень сформированности общекультурных и профессиональных 
компетенций  – тесты текущего контроля с выбором одного 
правильного ответа из множества. 

Материалы пособия могут быть использованы как для 
аудиторной работы, так и для самостоятельной работы студентов, 
обучающихся дистанционно или по индивидуальному графику. 
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Тема 1. Русская пунктуация 
 

 

Вопросы для обсуждения 

 

1. Понятие о пунктуации.  

2. Три принципа русской пунктуации. 

3. Функции знаков препинания. 

 
 

 

Литература 

 

Базжина Т.В., Крючкова  Т.Ю. Русская пунктуация: пособие-справочник. 

– М.: Форум, 2010. – 303 с.  

Блохина Н.Г., Дриняева О.А.  Русская пунктуация // Социально-

экономические явления и процессы. – 2013. – №2(048). – С. 144–149. 

Валгина Н.С. Синтаксис современного русского языка. Учебник 

[Электронный ресурс]. – М.: Агар, 2000. – 416 с. – Режим доступа: 

http://www.hi-edu.ru/e-books/xbook089/01/eabout.htm (дата обращения: 

03.03.2016). 

Валгина Н.С. Русская пунктуация: принципы и назначение. – М.: 

Просвещение, 1989. – 125 с. 

Низаметдинова Н.Н. Современная русская пунктуация: учебно-

справочное пособие. – М.: Флинта: Наука, 2016. – 147 с. 

Современный русский язык: учебное пособие. – 2-е изд. / Д.Э. Розенталь, 

И.Б. Голуб, М.А. Теленкова. – М.: Международные отношения, 1995. – 500 с. 

Шварцкопф Б.С. Современная русская пунктуация. Система и ее 

функционирование / Отв. ред. Ю.Н. Караулов; АН СССР, Ин-т рус. яз. – М.: 

Наука, 1988. – 190 с.  
 

 

 

 
Теоретический материал 

 

1. Понятие о пунктуации 
 

Пунктуация – это, во-первых, собрание правил расстановки знаков 

препинания и, во-вторых, система знаков препинания (графических 

изображений), используемых в письменной речи для указания на ее 

расчленение. 

Пунктуация служит потребностям письменного общения. Она помогает 

читающему постичь смысл написанного. 

http://www.hi-edu.ru/e-books/xbook089/01/eabout.htm
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Современная русская пунктуация, отраженная в печатных текстах (в том 

числе и текстах деловой коммуникации), представляет собой совокупность 

рекомендуемых соответствующими документами правил пользования знаками 

препинания. 

Как пунктуация в целом, так и отдельные знаки пунктуационной системы 

исторически изменчивы и в смысле количественном (число знаков), и в смысле 

качественном («значение» знаков). 

Например, первые знаки – точки и четыре точки, расположенные 

ромбиком, – использовались в рукописных текстах задолго до появления 

книгопечатания. В европейской письменности пунктуация как система 

графических обозначений была изобретена в середине XV века. Она была 

принята большинством народов Европы. Однако еще в XVIII в. не было всех 

тех знаков, которыми располагает современная пунктуация. Так, в правилах 

М.В. Ломоносова не было тире, многоточия, кавычек. Эти знаки появились 

лишь к концу XVIII в. 

С течением времени меняется и «значение» знаков препинания. В этом 

можно легко убедиться, если «приложить» ныне действующие правила 

пунктуации к печатным изданиям прошлого. Например, такие сравнительно 

редкие в современной печати знаки, как двоеточие и точка с запятой, а также 

точка с запятой и тире значительно чаще использовались в XIX веке. В 

настоящее время выявляется тенденция к вытеснению в ряде случаев двоеточия 

знаком тире. 

Современную пунктуацию (в сравнении с пунктуацией XIX в.) отличает 

не столько качественное изменение знаков препинания, норм их употребления, 

сколько новые общие тенденции пунктуационного оформления печатного 

текста, прямо отражающие синтаксические преобразования современного 

языка. 

 

2. Три принципа русской пунктуации 
 

Русская пунктуация в настоящее время имеет довольно прочное 

основание – формально-грамматическое. Иными словами, знаки препинания 

являются показателями синтаксического, структурного членения письменной 

речи. Именно этот принцип (формально-грамматический или структурный) 

сообщает современной пунктуации стабильность, т.е. он способствует 

выработке общеупотребительных правил расстановки знаков препинания. 

Знаки, поставленные на таком основании, не могут быть факультативными, 

авторскими. Членение текста на грамматически значимые части помогает 

установить отнесенность одних частей текста к другим, указывает на конец 

изложения одной мысли и начало другой. Например: Этот документ 

представляет своего рода договор, который заключает государство со своими 

гражданами. При этом на граждан налагаются некоторые обязанности. 

Синтаксическое членение текста связано с его смысловым членением и в 

большинстве случаев совпадает с ним. Однако часто случается так, что 



 

7 

 

смысловое членение речи подчиняет себе структурное и диктует ту или иную 

расстановку знаков препинания (их выбор или место). Поэтому второй 

принцип, на котором основывается русская пунктуация, называется 

смысловым. Например: Депутат... в запасе.  

Отчасти русская пунктуация основывается и на интонации. Например, 

мы ставим точку на месте значительного понижения голоса и длительной 

паузы; обращение, как правило, выделяется запятой, но повышенная 

эмоциональность, т.е. особая выделительная интонация, диктует и другой знак 

– восклицательный. Интонационный принцип действует в большинстве случаев 

не в «идеальном», чистом виде, т.к. интонация является следствием заданного 

смыслового и грамматического членения предложения. Например: 

Гипертрофия государственного начала в ущерб общественному, 

коллективного – в ущерб индивидуальному, злоупотребление властью, 

характерные для прошлого отечественной государственности, 

предопределили место комментируемой статьи в конституционной системе.  

Существующая в настоящее время пунктуация не отражает какого-либо 

единого принципа. Однако формально-грамматический принцип является 

ведущим. Сочетание принципов является показателем развитости современной 

русской пунктуации, ее гибкости. 

 

3. Функции знаков препинания 
 

Знаки препинания в современной пунктуационной системе русского 

языка имеют закрепленные за ними функции. 

Традиционно у знаков препинания обнаруживают две функции: 

отделительную (отделяют части текста друг от друга) и выделительную 

(выделяют отрезки внутри частей). Отделительными знаками являются точка, 

восклицательный и вопросительный знаки, точка с запятой, двоеточие, 

многоточие, абзац (в данном случае термин используется в значении абзацного 

отступа). Например: Демократия составляет форму государства.  

К выделительным знакам относятся скобки и кавычки. Например: В 

документе отмечены такие «формы прямого народовластия», как референдум 

и свободные выборы.  

Знаки запятая и тире выступают в роли отделяющих (при единичности 

употребления) и в роли выделяющих (при парном употреблении, например, при 

обособлении, при выделении вводных и вставных конструкций). Например, ср.: 

В-четвертых, государство представляет собой систему высших органов 

государственной власти. – Для представительной демократии, напротив, 

характерно участие народа в осуществлении важнейших функций 

законодательства и управления не непосредственно, а через своих 

представителей.  

Некоторые лингвисты расширяют перечень функций знаков препинания 

и включают в него разделительную функцию (что нам кажется 

целесообразным), которую интерпретируют как функцию  разделения 
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предикативных единиц в сложном предложении или однородных членов в 

простом предложении. При этом выделительная функция определяется как 

функция выделения компонентов, не связанных со структурой предложения 

(обращения, вводные и вставные конструкции), а отделительная трактуется как 

функция оформления конца предложения.  
 

 

 

Вопросы для самоконтроля 

 

1. Что такое пунктуация? 

2. Какие принципы русской пунктуации вам известны? 

3. Какой из принципов русской пунктуации является ведущим? 

4. Какие функции выполняют знаки препинания? Какие знаки препинания 

относятся к выделительным? Какие к отделительным?  

 

 

 

     Тема 2.  Знаки препинания в простых и сложных 
предложениях текстов деловой коммуникации 

 

 

Вопросы для обсуждения 

 

1. Знаки препинания в конце предложения. 

2. Знаки препинания в предложениях с однородными членами.  

3. Знаки препинания  в предложениях с обособленными членами.  

4. Знаки препинания при словах, грамматически не связанных с членами 

предложения. 

5. Знаки препинания в сложноподчиненных предложениях. 

6. Знаки препинания в сложносочиненных и бессоюзных сложных 

предложениях. 
 

 

Литература 

  

Валгина Н.С., Светлышева В.Н. Орфография и пунктуация: Справочник. 

– М.: Высшая школа, 1994. – 336 с. 

Запятание трудных слов и выражений. – Режим доступа: 

http://www.konorama.ru/igry/zapatan/ (дата обращения: 02.08.2017) 

Кушнерук С. Документная лингвистика. – Режим доступа: 

http://profilib.com/chtenie/140094/sergey-kushneruk-dokumentnaya-lingvistika-

32.php (дата обращения: 20.08.2016) 
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Практикум по русскому языку: Орфография и пунктуация: учебное 

пособие / С.В. Рябушкина. – 2-е изд., испр. и доп. – Ульяновск: УлГТУ, 2006. – 

108 с. 

Правила русской орфографии и пунктуации. – Режим доступа: 

http://orthographia.ru/punctuatio.php?sid=126 (дата обращения: 1.10.2016) 

Розенталь Д.Э. Справочник по пунктуации. – М.: АСТ, 1997. – 264 с.  

Розенталь Д.Э. Справочник по правописанию и литературной правке / 

Под ред. И.Б. Голуб. – 2-е изд., испр. – М.: Рольф: Айрис-пресс, 1999. – 368 с. 

Розенталь Д.Э. Справочник по орфографии и пунктуации. – М.:  ООО 

«Гамма-С.А», 1999.  – 368 с. 

Розенталь Д.Э., Голуб И.Б. Русский язык: Орфография и пунктуация. – 

М.: Айрис-Пресс, 2003.  – 384 с.  
 

 

 
Теоретический материал 

 

1. Знаки препинания в конце предложения 
 

Основная особенность документных текстов – общая сложность 

синтаксических конструкций, большой типологический разброс используемых 

синтаксических структур. Эти обстоятельства в значительной степени 

определяют характер ошибок и их количество в деловых текстах. Сложность и 

разнообразие синтаксических построений предполагает использование 

практически всего спектра пунктуационных знаков.  

Точка.  Основное требование – ставить точку в конце 

повествовательного предложения. Например: Наименования Российская 

Федерация и Россия равнозначны. 

В заголовках и подзаголовках точка не ставится. Например:  

Статья 4 Конституции Российской Федерации 

Также не ставится точка после подписи в деловых письмах, т.к. подпись 

выступает в функции реквизита (обязательного элемента), не составляющего 

законченного предложения. 

Многоточие, восклицательный знак –  неактуальные знаки для 

документных текстов. Это не значит, что их использование исключено, 

особенно в текстах писем, однако частота их использования и, следовательно, 

вероятность ошибочных решений в их использовании невелика.  

Документный текст по своей сути, по своим задачам, прагматике и 

окраске сводит к минимуму недосказанности и явные проявления 

эмоциональности, предполагающие применение этих знаков.  

Однако следует помнить, что обращения, инициирующие некоторые 

документные тексты и завершающие таковые, дают основания для постановки 

восклицательных знаков. 

Например: 

Уважаемый Иван Иванович, добрый день! 
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Вопросительный знак. Ошибки, связанные с использованием нечастого 

в документных текстах вопросительного знака, являются производными от 

сложности синтаксической структуры и от оценки ее типологического 

характера. Невелика вероятность ошибки в предложениях, которые по 

синтаксической сложности подобны следующим: Кто включен в список 

акционеров? Какое время Вы считаете оптимальным для заключения 

договора? Однако в сложносочиненных и бессоюзных предложениях возможны 

ошибочные решения: 

Мы гарантируем выполнение нашей части проекта, но какова 

вероятность выполнения задания нашими смежниками? – обязательный 

вопросительный знак в конце сложносочиненного предложения, хотя первое 

простое предложение не является вопросительным. 

Выполнение правовых требований в этих условиях проблематично: что 

предлагает представитель прокуратуры, понимая неоднозначность 

ситуации? – обязательный вопросительный знак в бессоюзном сложном 

предложении при вхождении в него вопросительного простого предложения в 

любой внутренней позиции. 

 
 

2. Знаки препинания в предложениях с однородными членами 
 

В синтаксическом плане деловому тексту свойственно тяготение к 

усложненной синтаксической структуре: сложным предложениям и 

осложненным простым предложениям.  

Простые предложения в деловой письменной речи часто осложняются 

однородными членами. Однородными членами предложения называются 

одноименные члены, связанные друг с другом сочинительной связью и 

выполняющие одинаковую синтаксическую функцию в предложении. 

Например: В 2017 году мы заключим договор с итальянской компанией на 

поставку линий по производству таких продуктов и откроем новую фабрику 

(однородные сказуемые).  

Если однородные члены предложения не соединены союзами, а только 

интонацией, то между ними ставится запятая. Например: Если возникают 

сомнения или не хватает опыта для решения какой-либо задачи, необходимо 

консультироваться у опытных мастеров, музейных работников, 

искусствоведов. 

В документных текстах ошибки обычно встречаются в простых 

предложениях при однородных членах предложениях, соединенных 

повторяющимися союзами, противительными союзами и двойными или 

парными союзами. 

Следует запомнить следующие правила. 

1. Если однородные члены соединены повторяющимися союзами (и…и, 

да…да, ни…ни и др.), то между ними ставится запятая. Например: Среди наших 

работников, кроме армян, есть и коми, и белорусы, и украинцы, и русские. 
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2. Если однородные члены соединены противительными союзами а, но, 

да (= но), однако и др., то между ними ставится запятая. Например: Вопрос 

спорный, но очень важный. 

3. Если однородные члены соединены двойными союзами типа если 

не…то, хотя… но или парными типа как… так, столько… сколько, то запятая 

ставится перед второй частью союза. Например: Цена определяется не столько 

производственными издержками, сколько стоимостью перевозки. 

К одному и тому же слову в предложении может относиться несколько 

определений, которые могут быть однородными и неоднородными. Научиться 

различать эти два вида определений необходимо, т.к. однородные определения 

на письме разделяются запятыми, а между неоднородными запятая не ставится.  

Однородные определения употребляются в двух случаях:  

а) для обозначения отличительных признаков разных предметов 

(Красные, зеленые, желтые  полотнища света падают на лица сидящих в зале 

депутатов);  

б) для обозначения различных признаков одного и того же предмета (Наш 

директор  любил сильное, решительное, твердое слово). 

Неоднородные определения характеризуют предмет с разных сторон, в 

разных отношениях, например: большой кожаный портфель (размер и 

материал), продолговатое бледное лицо (форма и цвет) и т.д. 
 

3. Знаки препинания в предложениях с обособленными 
членами  

 

Еще одной отличительной чертой синтаксиса текстов письменной 

деловой коммуникации (наряду с однородными членами) является 

функционирование обособленных членов. Обособлением лингвисты называют 

смысловое и интонационное выделение второстепенных членов с целью 

придать им некоторую самостоятельность в предложении. 

Обособленные члены предложения содержат элемент добавочного 

сообщения, благодаря чему они логически подчеркиваются и приобретают 

больший синтаксический вес и стилистическую выразительность в 

предложении. Например: Он укомплектовал штат, разыскав и выдвинув 

хороших работников (обособление обстоятельство, выраженное 

деепричастным оборотом). 

Следует запомнить, что обособляются распространенные определения, 

выраженные причастными оборотами или прилагательными с зависимыми 

словами и стоящие после определяемого слова. Например: Именно здесь 

накапливаются опасные мутации, несущие заболевания. Это наиболее 

распространенный в документных текстах случай обособления определений. 

Редко для обособления определений используется тире. С помощью тире 

обособляются несогласованные определения, выраженные неопределенной 

формой глагола, перед которыми без ущерба для смысла можно поставить «а 
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именно». Например: Единственный вопрос – принять предложение партнера 

или отказаться  – мучил его. 

Если распространенные определения, выраженные причастными 

оборотами или прилагательными с зависимыми словами, стоят перед 

определяемым словом, то обособления не происходит. Например: 

Предусматривавшие суверенитет республик положения федеративных и иных 

договоров не подлежат применению как противоречащие федеральной 

Конституции. 

Обстоятельства, выраженные деепричастными оборотами, выделяются 

запятыми  независимо от места расположения по отношению к глаголу-

сказуемому. Например: Обеспечивая права народов, государство создает 

предпосылки для реального осуществления индивидуальных прав и свобод 

человека и гражданина. 

Деепричастный оборот, находящийся после союза или союзного слова, 

отделяется от него запятой (союзы не включаются в деепричастный оборот): 

Павлов улыбнулся нам и, сойдя вниз по лестнице, подошел к столу.  

Исключение составляет союз а: в зависимости от контекста запятая 

ставится после союза а, перед деепричастным оборотом (такой деепричастный 

оборот можно опустить без ущерба для грамматической структуры 

предложения), либо не ставится, если союз а включается в деепричастный 

оборот. Ср.: Надо понять сущность перестройки общественного сознания, а, 

поняв это, не довольствоваться лишь словесными призывами к ней. – Надо 

понять сущность перестройки общественного сознания, а поняв это, 

включиться в активную борьбу за нее. 

Деепричастия и деепричастные обороты не обособляются: 

1) если деепричастие непосредственно примыкает к глаголу и имеет 

значение образа действия: Не спеша бегут лошади среди зеленых полей. Такие 

деепричастия по функции сближаются с наречием; 

2) если деепричастие включается в устойчивый оборот: работать не 

покладая рук;   

3) если деепричастие или деепричастный оборот оказываются в ряду 

однородных членов предложения, выраженных другими частями речи: Он 

говорил шепотом и ни на кого не глядя;  

4) если деепричастие в составе определительной придаточной части 

имеет в качестве зависимого слова союзное слово который: Перед нами стоит 

задача, не решив которую мы не можем двигаться дальше. 

Обособляются факультативно (т.е. в зависимости от смысловой нагрузки, 

объема оборота, подчеркивания его роли в предложении и т.д.) имена 

существительные с простыми или составными предлогами кроме, вместо, 

помимо, сверх, за исключением, наряду с и др. (называемые дополнениями) со 

значением включения, исключения, замещения. Например: Тут, кроме 

небольшого столика и шкафа с книгами, не было никакой другой мебели. 
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4. Знаки препинания при словах, грамматически не 
связанных с членами предложения 

 

К словам, грамматически не связанным с членами предложения, относят 

обращения, вводные слова и словосочетания и вставные конструкции.   

Обращение. Обращение – обособленный интонационно и грамматически 

самостоятельный компонент предложения, служащий для обозначения лица 

или предмета, являющегося адресатом речи.  

Первая фраза делового письма – обращение – может заканчиваться 

восклицательным знаком или запятой. Если стоит запятая, то текст письма 

начинается со строчной буквы; если восклицательный знак, то  с прописной. 

Например: 

 

     Уважаемый Илья Ильич! 

Обращаемся к Вам… 

Или:  

 Уважаемый Илья Ильич, 

обращаемся к Вам… 

 

 

ЗАПОМИНАЕМ 
При составлении деловых писем следует помнить, что после слов «С 

уважением» принято ставить запятую, хотя правило специально не 

регламентирует этого случая. 

Например: 

С уважением, 

главный бухгалтер ООО «Бриз» 

О. Д. Иванова 

 

Вводные слова и словосочетания. Вводное слово – слово (или 

словосочетание), входящее в состав предложения, но не вступающее с 

его членами в синтаксическую связь. Как правило, выражает отношение 

говорящего к высказыванию, его оценку, дает сведения об источнике 

сообщения или связи с контекстом. Например: Во-первых, религиозные 

объединения отделены от государства и равны перед законом. 

Вводные слова или словосочетания выделяются на письме запятой или 

запятыми. Например: Во-вторых, он назначает и освобождает высшее 

командование Вооруженных Сил Российской Федерации. 

Разграничивают несколько групп вводных слов по значению, но наиболее 

употребительными в текстах деловой коммуникации являются следующие: 

 вводные слова, выражающие оценку говорящим степени 

достоверности сообщаемого (уверенность, возможность и др.). Например: 

конечно, несомненно, очевидно, разумеется, правда, полагаю, надеюсь, надо 

полагать и др.;   

https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5_(%D0%BB%D0%B8%D0%BD%D0%B3%D0%B2%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B8%D0%BA%D0%B0)
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D0%B5_(%D0%BB%D0%B8%D0%BD%D0%B3%D0%B2%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B8%D0%BA%D0%B0)
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A7%D0%BB%D0%B5%D0%BD_%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BB%D0%BE%D0%B6%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%92%D1%8B%D1%81%D0%BA%D0%B0%D0%B7%D1%8B%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D0%B5_(%D0%BB%D0%B8%D0%BD%D0%B3%D0%B2%D0%B8%D1%81%D1%82%D0%B8%D0%BA%D0%B0)
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%BE%D0%BD%D1%82%D0%B5%D0%BA%D1%81%D1%82
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 вводные слова, указывающие на связь мыслей, 

последовательность их изложения. Например: итак, следовательно, напротив, 

наконец, в общем, в частности, во-первых, с другой стороны и др.;  

 вводные слова, указывающие на приемы и способы оформления 

мыслей. Например: словом, одним словом, другими словами, иначе говоря, 

лучше сказать и др.; 

 вводные слова, указывающие на источник сообщения. Например: 

говорят, сообщают, передают, по словам, по мнению, на наш взгляд и др. 

Например: Во-вторых, даже стандартные, однозначно воспринимаемые 

в деловой среде фразы требуют особого внимания в употреблении, особенно в 

эмоционально окрашенных смысловых блоках официальных писем. Во-вторых – 

вводное слово, указывающее на последовательность изложения мыслей. 

Конечно, содержательная точность письма – одна из важных составляющих 

лаконичности и совершенства. Конечно – вводное слово со значением 

уверенности. 

Рассмотрим несколько трудных случаев расстановки знаков препинания 

при вводных словах и словосочетаниях. 

Запятая после союза. Запятая после союза ставится, если союз не 

включается во вводную конструкцию, соединяя члены предложения или части 

сложного предложения (вводное слово можно опустить без нарушения 

структуры предложения). Например: Ей надо передать важное и, должно 

быть, невеселое письмо. 

Запятая после союза не ставится, если союз включается во вводную 

конструкцию, образуя с ней единое сочетание (изъятие вводного слова 

невозможно). Например: Быть самим собой – уже черта, свидетельствующая 

о цельности, а значит, гармоничности. 

Омонимичность вводных слов и членов предложения, союзов  

Однако. Слово однако является вводным, если стоит внутри или в конце 

предложения. Например: Павлов, однако, никогда не был хорошим 

руководителем.  

В значении противительного союза однако может соединять однородные 

члены предложения или части сложного предложения. Например: Сидоров 

обещал приехать из города рано, однако задержался. 

С одной стороны, с другой стороны. Вводные сочетания с одной 

стороны, с другой стороны выделяются (или отделяются) запятыми. 

Например: С одной стороны, ты прав, но, с другой стороны, ты должен 

принять во внимание и мою точку зрения.  

При пропуске слова стороны ставится тире. Например:  С одной 

стороны, знания студента были глубокими, с другой – они оказались очень 

односторонними.  

Сравните случаи, когда с одной стороны и с другой стороны – члены 

предложения. Например: С одной стороны к нему приближалась хозяйка с 

длинной палкой в руке, с другой – господин с бакенбардами. 
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Наконец. Слово наконец является вводным, если подытоживает какое-

либо перечисление – явное (во-первых, во-вторых и наконец) или скрытое (как 

итог некоторых событий). Например: Ребенок к вечеру совсем устал: во-

первых, уроки в школе; во-вторых, кружок самодеятельности и, наконец, 

вечернее чтение. 

Наконец в качестве наречия в роли обстоятельственного члена 

предложения имеет значение «под конец», «напоследок» (спустя некоторое 

время, в результате потраченных усилий). Например: Мы его долго ждали, и он 

наконец пришел. 

Так. Двоякую функцию выполняет слово так: оно употребляется и как 

обстоятельство образа действия и как вводное слово в значении «например». 

Например, ср.: Так он работал. – Члены предложения бывают разные. Так, это 

могут быть обстоятельства, дополнения, определения. 

Ср. и другие случаи омонимичности вводных слов и членов предложения: 

Прежде всего нужно говорить именно об этом («сначала»). – Прежде 

всего, нужно ли говорить именно об этом? (указывается связь мыслей); 

Он безусловно прав (обстоятельственное слово, указывается степень его 

правоты). – Он, безусловно, прав (вводное слово, указывается на уверенность в 

его правоте); 

Ваши рассуждения естественно подводят нас к правильному 

решению (естественным образом). –  Ваши рассуждения, естественно, 

подводят нас к правильному решению («разумеется»); 

Таким образом конфликт был благополучно разрешен («таким 

способом»). –  Таким образом, конфликт был благополучно разрешен («итак»); 

Далее  слово берет представитель завода («затем», последовательность 

фактов). – Далее, слово берет представитель завода (последовательность 

изложения мыслей); 

После обхода больных врач может быть у себя в кабинете («может 

находиться»). – После обхода больных врач, может быть, у себя в 

кабинете («возможно») и другие. 

Вставные конструкции. Вставные конструкции (слова, сочетания слов, 

предложения) выделяются скобками или тире. Они содержат дополнительные 

сведения, замечания, уточнения, пояснения, поправки к сказанному; 

разъясняют, толкуют основную часть высказывания. Например: Разрешить 

проведение операций по усмотрению сторон (если иное не предусмотрено 

законодательством) с соответствующим оформлением документов. 

Наиболее сильным выделяющим знаком препинания являются скобки: 

они выделяют вставную конструкцию внутри предложения или в конце (в 

начале предложения вставка, будучи дополнительным сообщением, не 

употребляется). Например: Дополнительные поставки флюсов и припоя (с 

учетом изменения номенклатуры, выпускаемой нашим предприятием) 

потребуют пролонгации действующего контракта. 

Выделение с помощью парного тире возможно только в середине 

предложения, так как в конце предложения отделенная знаком тире вставная 
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конструкция при соответствующей структуре будет воспринята как вторая 

часть сложного предложения. Например: Снова – в который раз – он повторял 

эти слова клятвы.  Часто тире при вставных конструкциях употребляется в 

текстах художественной литературы. 

 

5. Знаки препинания в сложноподчиненных предложениях  
 

В деловой речи  часто используются сложные предложения, ведь простое 

предложение не может отразить последовательность фактов, подлежащих 

рассмотрению в официально-деловом плане. Из сложных предложений в 

текстах деловых бумаг распространены предложения сложноподчиненные с 

придаточными изъяснительными, определительными, цели и условия.   
Сложноподчиненным предложением называется сложное предложение, в 

котором есть главная часть и зависимая (придаточное предложение). Части 

такого предложения связаны между собой подчинительными союзами или 

союзными словами. Например: Во всех случаях, когда Президент Российской 

Федерации не в состоянии выполнять свои обязанности, их временно 

исполняет Председатель Правительства Российской Федерации. 

Придаточное предложение отделяется от главного запятой или 

выделяется запятыми с обеих сторон, если находится внутри главного. 

Например:  Президент Российской Федерации вправе приостанавливать 

действие актов органов исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации, если эти акты противоречат Конституции Российской 

Федерации и федеральным законам. 

Когда придаточное предложение соединено с главным при помощи 

сложного подчинительного союза (потому что, ввиду того что, благодаря 

тому что, вследствие того что, в силу того что, оттого что, так что, 

вместо того чтобы, для того чтобы, с тем чтобы, после того как, в то время 

как, с тех пор как и т. п.), то запятая ставится один раз: 

 перед союзом, если придаточное предложение следует за главным: 

Он ни на что не обращает внимания, так что эта ситуация не будет 

исключением; 

 после всего придаточного предложения, если оно предшествует 

главному: По мере того как повышался промышленный потенциал этих 

государств, там возникали те же конфликты, за которыми мы наблюдали на 

Западе. 

В зависимости от смысла сложный союз может распадаться на две части: 

первая часть войдет в состав главного предложения как соотносительное слово, 

а вторая будет выполнять роль союза; в таких случаях запятая ставится 

только перед второй частью сложного союза. Например: По этой технологии 

вычислительный процесс организуется так, что единственная программа 

одновременно запускается на всех исполнительных устройствах. Сложные 

союзы тогда как, словно как, даже если, лишь когда не разбиваются. 
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В сложноподчиненном предложении с несколькими придаточными 

каждое предложение отделяется от другого запятой. Например: Человек 

абсолютно независимый, как правило, неквалифицированный, потому что 

действительно квалифицированным может быть только тот, кто находится 

в горниле бизнеса. 

Если придаточные предложения являются однородными, то знаки 

препинания между ними ставятся по правилам соединения однородных членов 

предложения: 

а) если придаточные предложения соединены бессоюзной связью или с 

помощью противительных союзов, то между ними ставятся запятые: У человека 

должны быть любимые произведения, к которым он обращается 

неоднократно, которые знает в деталях, о которых может напомнить в 

подходящей обстановке окружающим; 

б) если придаточные части соединены соединительными или 

разделительными одиночными союзами, то между ними запятая не ставится: 

Фуше тотчас убедился, что его догадка неверна и что старичок ни в какой 

полиции не состоит. 
 

ЗАПОМИНАЕМ 
Одна из наиболее частотных ошибок связана с постановкой запятой 

перед союзом как в простом и сложном предложениях. 

Если в предложении имеется указательное слово так, запятую 

перед как ставят. Например: Во всех случаях необходимо поступать так, как 

это предусмотрено законом. 

Если оборот начинается со слов как и, запятая ставится. Например: 

Распоряжение, как и приказ, относится к распорядительным документам. 

Сравнительно частые в некоторых видах документных текстов обороты как 

правило, как исключение требуют постановки запятых. Например: Копии, как 

правило, заверяются. 

Ошибки в постановке запятых, не предусмотренных правилами. 

Когда оборот с как имеет значение причины. Например: Рекомендуемый как 

человек с большим стажем и хорошей теоретической подготовкой может 

быть назначен на должность руководителя отдела. 

Когда оборот имеет значение обстоятельства. Например: Он поступил в этой 

ситуации как непрофессионал. 

Если значение оборота с как – приравнивание или отождествление. 

Например: Адвокат представил это письмо как единственное, что могло бы 

служить оправданием поступка. 

Если союз как имеет значение «в качестве кого-либо или чего-либо». 

Например: Он принял решение как руководитель регионального 

представительства компании. 

Если союз как используется в обороте-характеристике с одной стороны. 

Например: Прошу рассматривать мой поступок как частный, не проявляющий 

моего отношения к ситуации в целом. 
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Если оборот с как входит в сказуемое. Например: Присутствующие 

относились к принятому решению как к компромиссу. 

Если перед оборотом с как находится отрицание или слова совершенно, 

почти, именно, просто и другие. Например: Принятие такого решения 

рассматривается просто как проявление недостаточной квалификации. 

Если оборот с как – устойчивое словосочетание. Например: Строительные 

материалы нужны нам как воздух. 
 

 

6. Знаки препинания в сложносочиненных и бессоюзных 
сложных предложениях 
 

Сложносочиненные и бессоюзные сложные предложения (по сравнению 

со сложноподчиненными предложениями) в деловых текстах распространены 

меньше.  

Самым распространенным знаком препинания в сложносочиненном и 

бессоюзном сложном предложениях является запятая, которая разделяет части 

предложения. Например: В левом нижнем углу письма ставится слово 

«Приложение», а затем помещаются названия прилагаемых документов. 

Запятая перед союзами и, да (в значении «и»), или, либо не ставится, если 

части сложносочиненного предложения имеют общий второстепенный член, 

например: Тут так же, как и в зале, окна были раскрыты настежь и пахло 

тополем, сиренью и розами. 

Использование точки с запятой в сложных предложениях в документных 

текстах выше, чем в недокументных. Ошибки в документных текстах обычно 

связаны с игнорированием ситуаций, определенно требующих постановки 

знака. 

1. Потеря или замена точки с запятой иным знаком в сложносочиненных 

и бессоюзных предложениях, если части предложений имеют высокий уровень 

смысловой самостоятельности. Например: Свидетели преступления 

оперативно опрошены; место совершения преступления тщательно 

осмотрено; фотоснимки, сделанные в инфракрасных лучах, приобщены к 

материалам дела. 

2. Отсутствие точки с запятой в позиции между частями, имеющими 

внутренние знаки препинания (чаще запятую) и входящими в 

сложносочиненное или бессоюзное предложение. Например:  Оснований для 

жалобы, высылаемой в Ваш адрес, имеется предостаточно; гражданин 

Алешин, ведя паразитический образ жизни, и другим нормально жить не дает. 

На складе № 6 в/ч 1298 хранятся следующие материальные ценности: 

– сапоги кирзовые, б/у, размеры 38–46 – 60 пар; 

– портянки байковые, новые, размер стандартный – 200 штук; 

... 
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Использование точки с запятой в синтаксических ситуациях, которые 

требуют постановки именно этого знака, свидетельствует о высоком уровне 

пунктуационной грамотности. 

Двоеточие в бессоюзном сложном предложении ставится в ряде случаев, 

но для документных текстов актуальны следующие: 

1) если вторая часть разъясняет и раскрывает содержание первой (в этом 

случае можно вставить а именно). Например: Формирование пакета 

учредительных документов требует длительных периодов времени: велико 

количество необходимых документов, продолжительно время их подготовки и 

оформления; 

2)  если во второй части указывается основание, причина того, о чем 

говорится в первой части (между частями можно вставить союзы потому что, 

так как). Например: На железнодорожном переезде был опущен шлагбаум: со 

станции шел курьерский поезд. 

 

ЗАПОМИНАЕМ 
Двоеточие в простом предложении ставится при оформлении 

предложений, включающих прямую речь и в предложениях с 

обобщающими словами, стоящими перед однородными членами 

предложения. Например:  

Прошу занести в протокол слова свидетеля: «Выстрел прозвучал в 

одиннадцать часов пятнадцать минут».  

Прошу приобрести за счет кафедральных средств следующее 

канцелярские товары: доску, кнопки канцелярские, маркеры цветные. 

 

Тире в бессоюзном сложном предложении ставится, если 

1) между частями предложения присутствуют отношения 

обусловленности или вторая часть выражает неожиданное, резкое 

противопоставление по отношению к содержанию первой части. Например: 

Представленные в Управление документы не отвечают требованиям – 

встает вопрос о компетентности тех, кто их готовил; 

2) когда между частями этих предложений реализуются отношения «если 

– то» или просматривается сравнение. Например: Исследовать все факты – 

исключить неприятные ситуации неопределенности на последующих этапах 

прохождения следствия. 
 

 

ЗАПОМИНАЕМ 
   В простых предложениях в деловых текстах постановка тире связана с 

несколькими случаями. 

1. Тире между подлежащим и сказуемым, если отсутствует глагол-

связка. Например: Ответственность – категория и юридическая, и 

нравственная. 

2. Тире после однородных членов предложения перед обобщающим 
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словом. Например: Информационное обеспечение управления, 

организационное проектирование, технические средства управления и 

архивоведение – специальные дисциплины учебного курса. 

3. Два знака тире используются для выделения группы однородных 

членов в середине предложения. Например: Закупленное периферийное 

оборудование – принтеры, сканеры, модемы – используется редко и 

неэффективно. 

4. Тире используется для обозначения на письме пространственного, 

временного, оценочного интервала или колебания числовой 

характеристики. Например: Работы по озеленению будут выполнены в 

марте – апреле текущего года. 

5. Перед репликами диалога или в составе знаков препинания, 

оформляющих прямую речь, тире используется на стабильной основе. 

Например: 

– У вас есть возражения против кандидатуры господина Макарова? 

– Нет, принципиальных возражений нет. 
 

 

Резюмируя, отметим, что в области пунктуационных решений русский 

язык имеет систему вариантных форм. Обращение к полным и всесторонним 

справочникам русского языка дает представление о диапазонах применения 

вариантных и альтернативных знаков пунктуации в письменных текстах. 
 
 

 

Вопросы для самоконтроля 

  

1. Каковы особенности синтаксиса текстов официально-делового стиля? 

2. Как отличить однородные определения от неоднородных?  В деловых 

текстах чаще встречаются однородные или неоднородные 

определения? 

3. Что такое обособление? Каким правилам вы будете следовать при 

обособлении определений? Обстоятельств? 

4. Какие знаки препинания ставятся в сложноподчиненных 

предложениях? 

5. Какой знак препинания (по вашим наблюдениям) чаще всего 

используется в бессоюзных сложных предложениях в текстах деловой 

коммуникации? Почему? 
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Задания для формирования навыков 
научно-исследовательской работы 

 

 

1. Из документных текстов (на ваш выбор) выпишите 30 высказываний, в 

которых знаки препинании реализуют отделительную, выделительную и 

разделительную функции. Оформите примеры по приведенному ниже образцу. 

Проиллюстрируйте собранными примерами свой ответ на вопрос «Функции 

знаков препинания» темы №1 «Русская пунктуация». 

 
№ Пример Функция знаков 

препинания 

1

. 

Проверка качества освоения студентами 

основных профессиональных образовательных 

программ осуществляется путем проведения 

текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации студентов.1
 

(Положение о проведении текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации 

студентов, обучающихся по программам высшего 

образования Елецкого государственного 

университета им. И.А. Бунина  от 30 декабря 2016 

г. №405, с. 1). 

 

1 – точка в конце 

предложения – 

отделительная функция.   

2

. 

При явке на экзамены и зачеты студенты 

обязаны иметь при себе зачетную книжку,1 

которую они предъявляют экзаменатору в начале 

экзамена или зачета.2(Положение о проведении 

текущего контроля успеваемости и промежуточной 

аттестации студентов, обучающихся по 

программам высшего образования Елецкого 

государственного университета им. И.А. Бунина  

от 30 декабря 2016 г. №405, с. 2). 

 

1 – запятая между 

предикативными единицами 

в сложноподчиненном 

предложении – 

разделительная функция; 2 – 

точка в конце предложения – 

отделительная функция.   

 …  

 

 

  Задание 2. Зарегистрируйтесь (если вы еще не зарегистрированы) на 

сайте Научной электронной библиотеки eLIBRARY.RU (http://elibrary.ru). 

Составьте библиографию статей, размещенных в библиотеке, по темам №№1-2 

(«Русская пунктуация», «Знаки препинания в простых и сложных 

предложениях  текстов деловой коммуникации»). Оформите библиографию на 

листе формата А4 по следующему образцу: 

 

http://elibrary.ru/
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1. Блохина Н.Г., Дриняева О.А.  Русская пунктуация // Социально-экономические 

явления и процессы. – 2013. – №2(048). – С. 144–149. – URL: 

https://elibrary.ru/item.asp?id=19044126 (дата обращения: 04.09.2017). 

2. … 

 

Задание 3. Подготовьте аннотации двух статей из библиографического 

списка (по выбору), руководствуясь следующим образцом: 

 
Блохина Н.Г., Дриняева О.А.  Русская пунктуация // Социально-экономические 

явления и процессы. – 2013. – №2(048). – С. 144–149. – URL: 

https://elibrary.ru/item.asp?id=19044126 (дата обращения: 04.09.2017). 

 

Аннотация. В статье освещаются вопросы истории пунктуационной науки, ее 

становления и развития. Рассматриваются особенности функционирования знаков 

препинания, проблема их классификации в дискуссионном аспекте; представлены 

принципы русской пунктуации и их применение в практике преподавания русского языка в 

школе и вузе. 

 

 
 
 

 

Практикум 

 

Упражнение 1.  Расставьте (где необходимо) недостающие знаки 

препинания. Аргументируйте расстановку знаков. 

1. Человек_ его права и свободы являются высшей ценностью.                        

2. Высшим непосредственным выражением власти народа являются 

референдум _и свободные выборы. 3. Российская Федерация состоит из 

республик_ краев_ областей_ городов федерального значения_ автономной 

области_ автономных округов_  равноправных субъектов Российской 

Федерации. 4. Край_ область_ город федерального значения_ автономная 

область_ автономный округ имеет свой устав и законодательство. 5. Российская 

Федерация_ социальное государство. 6. Законы и иные правовые акты_ 

принимаемые в Российской Федерации_ не должны противоречить 

Конституции Российской Федерации. 7. Депутатом Государственной Думы 

может быть избран гражданин Российской Федерации_ достигший 21 года и 

имеющий право участвовать в выборах. 8.  Депутаты Государственной Думы 

работают на профессиональной_ постоянной основе. 9. Они не могут быть 

задержаны_ арестованы_ подвергнуты обыску. 10. Федеральные 

конституционные законы принимаются по вопросам_ предусмотренным 

Конституцией Российской Федерации. 11. Судьями могут быть граждане 

Российской Федерации_ достигшие 25 лет_ имеющие высшее юридическое 

образование и стаж работы по юридической профессии не менее пяти лет. 12. 

Российская Федерация_ светское государство. 13. Конечно_ не все виды 

документов используют невербальные компоненты. 14. Одним из ярких 
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качественных характеристик документных текстов является использование в 

качестве компонентов текста невербальных составляющих_ таблиц_ графиков_ 

схем_ диаграмм и других формально-графических компонентов. 15. 
Безобразность предполагает не только однозначность в понимании содержания 

документных текстов_ но и отсутствие каких-либо эмоциональных окрасок 

документного текста в целом или его частей.  

 

Упражнение 2. Расставьте недостающие знаки препинания. 

Аргументируйте расстановку знаков. 

 1. При проведении всенародного голосования Конституция Российской 

Федерации считается принятой_ если за нее проголосовало более половины 

избирателей_ принявших участие в голосовании. 2. Документы являются 

лингвистическими объектами_ поскольку они используют широкий спектр 

знаковых средств для закрепления положений_ которые важны для общества и 

его членов. 3. Одновременно с процессом формирования системы 

лингвистических средств_ которые могут или должны быть использованы в 

документных средствах_ унификация дополняется ограничением набора 

лингвистических единиц_ знаков_ символов_ которые могут входить в 

документные тексты.  4. Изучение различных типологических качеств 

документов позволяет сделать вывод о том_ что многообразие 

документируемых ситуаций_ различные цели документов способствуют 

появлению довольно большого типологического разнообразия документных 

текстов. 5. Можно установить соответствия между_ например_ лексическими 

параметрами документных текстов и реальными производственно-

управленческими задачами_ ради которых создается документ.  6. Термин_ 

слово или словосочетание_ которое отражает специальное понятие_ 

воспроизводится в текстах ограниченной предметной области и имеет 

толкование в виде дефиниции_ строгого логико-смыслового определения_ 

смысл которого не может изменяться по желанию субъекта.  7. Правда_ 

уровень терминированности документных текстов может колебаться в 

зависимости от видовой отнесенности текстов_ однако подобные явления 

характерны и для текстов научной и технической коммуникации. 8. 

Монологический текст_ это текст_ который является результатом фиксации 

речи одного лица. 9. Косвенная форма изложения в документном тексте 

предполагает отсутствие цитат_ однако этот принцип не относится к текстам 

научно-технических документов. 10. Иллюстративные качества невербальных 

средств реализуют возможность представления данных в нескольких формах_ 

невербальные единицы дублируют представление всех данных документа или 

какой-то его части.  
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Тестовые задания для текущего 

контроля 

 

 Инструкция. Распечатайте лист рабочей матрицы. Напишите ваши 

фамилию и имя, группу, дату тестирования, тему и номер варианта на листе 

рабочей матрицы. 

Выберите правильный вариант и отметьте нужную цифру в матрице. 

Например: 

Номер 

задания 

Варианты ответов 

1. 1 2 3 4 5 

2. 1 2 3 4 5 
 

(в первом задании  4  – правильный ответ). 

Если вы ошиблись и хотите исправить ошибку, сделайте так: 

Номер 

задания 

Варианты ответов 

1. 1 2 3 4 5 

2. 1 2 3 4 5 
 

(в первом задании  4  – ошибка,  2  – правильный ответ). 

При выполнении тестовых заданий будьте внимательны. 

Задания выполняйте последовательно. В задании может быть только один  

правильный ответ.  

Верное выполнение каждого тестового задания оценивается в 1 балл. 

Способы перевода результата оценивания теста в шкалу оценки: 

«2» – менее 51% 

«3» – 51% –70% 

«4» – 70% – 85% 

«5» – 86% – 100% 
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РАБОЧАЯ МАТРИЦА 
 

Фамилия, 

имя: 

________________________________ Дата: ____________________ 

Группа: ________________________________ Тема ____________________ 

   

Вариант: 

 

____________________ 

    

 

Номер 

задания 

Варианты ответов 

1. 1 2 3 4 5 

2. 1 2 3 4 5 

3. 1 2 3 4 5 

4. 1 2 3 4 5 

5. 1 2 3 4 5 

6. 1 2 3 4 5 

7. 1 2 3 4 5 

8. 1 2 3 4 5 

9. 1 2 3 4 5 

10 1 2 3 4 5 

11. 1 2 3 4 5 

12. 1 2 3 4 5 

13. 1 2 3 4 5 

14. 1 2 3 4 5 

15. 1 2 3 4 5 

16. 1 2 3 4 5 

17. 1 2 3 4 5 

18. 1 2 3 4 5 

19. 1 2 3 4 5 

20. 1 2 3 4 5 

21. 1 2 3 4 5 

22. 1 2 3 4 5 

23. 1 2 3 4 5 

24. 1 2 3 4 5 

25. 1 2 3 4 5 
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Вариант 1. 

 
 

Задание 1. Укажите предложение, в котором запятая перед КАК не 

ставится.   

1) Незадолго до того_ как приедет министр, соберемся на 

совещание
1
. 

2) Работы 2, 3 можно рассматривать лишь_ как приближение к 

этой проблеме и не более. 

3) В связи с этим__ как отметил докладчик, неизбежно возникает 

кризис правовых механизмов. 

4) При этом не очень понятно__ как именно на имидже компании 

скажется роботизированное телефонное обслуживание. 

5) И форум__ как считают организаторы, реально 

продемонстрировал конкурентам из обеих столиц, что на Урале 

есть своя деловая среда. 

 

Задание 2. Укажите предложение, в котором запятая перед КАК не 

ставится.   

1) Борьба с международным терроризмом все больше 

выдвигается__ как многоплановая комплексная проблема 

международной безопасности. 

2) Однако поставщики таких услуг__ как правило, оставляют за 

собой право удалять почтовые ящики своих клиентов без 

предупреждения.  

3) Реальная картина не так проста__ как кажется собравшимся. 

4) В-четвертых_ как уже говорилось, разработкой и 

производством может заниматься совсем небольшая группа. 

5) Вред__как правило, подлежит возмещению в полном объеме. 

 

Задание 3. Укажите предложение, в котором перед КАК ставится 

запятая.   

1) Таким образом, определив наиболее критичные муниципальные 

образования по конкретному макроэкономическому показателю, 

руководитель может выбрать_как форму представления, так и 

период его контроля. 

2) Собрание_ как собрание. 

3) Все течет_как по маслу. 

4) Иван с Петром__ как чужие. 

5) Мы говорили также о том__ как это сделать, говорили о 

совершенствовании механизмов. 

 
                                                 
1
 В тестовых заданиях преимущественно используется языковой материал из Национального корпуса русского 

языка (подкорпус «Нехудожественные тесты (сфера функционирования: официально-деловая, публицистика, 

реклама)») (http://www.ruscorpora.ru). 

http://www.ruscorpora.ru/
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Задание 4. Укажите предложение, в котором перед КАК ставится 

запятая. 

1) Аналитическая обработка ведется OLAP-средствами__ как 

фирмы Cognos, так и фирмы Microsoft.  

2) В связи с этим Л. С. Левинсон охарактеризовал действующий 

Закон о свободе совести__как дискриминационный. 

3) Он компетентен__ как экономист. 

4) При этом удовлетворяются такие критерии__как уменьшение 

массы кузова, размещение элементов с учетом компоновки. 

5) Трагедия, наоборот, изобилует печальными __как для субъекта, 

так и для объекта встречи вариантами. 

 

Задание 5. Укажите предложение, в котором слово БЕЗУСЛОВНО 

выделяется запятой/запятыми.   

1) Безусловно_в предложенном плане есть ошибки 

2) Введение евро ― безусловно_перспективный шаг.  

3) Хотя, может, это точный продюсерский расчет: все надежды 

публики оправдаются_безусловно. 

4) Находящийся на русской земле вооруженный француз, фриц, 

если он не желает положить оружие, должен 

быть__безусловно__уничтожен. 

5) Иванов держал себя как__безусловно__одаренный человек. 

 

Задание 6. Укажите предложение, в котором слово БЕЗУСЛОВНО не 

выделяется запятой/запятыми.   

1) Безусловно_компания готова на почетное отступление ― 

например, на увеличение инвестиций в социальную сферу. 

2) Посмотреть правде в глаза_безусловно_очень трудно. 

3) Общий вывод о том, что демократическим и рыночным 

преобразованиям в стране наносится в разной мере серьезный 

урон, высказывается_безусловно_всеми. 

4) Подобные доступность, оперативность _безусловно_ 

привлекательны не только для читателей, но и для многих 

начинающих литераторов. 

5) Она затрагивает_безусловно_не только суд, но и другие 

ведомства: прокуратуру, МВД, адвокатуру. 

 

Задание 7. Укажите предложение, в котором слово БЫВАЛО не 

выделяется запятой/запятыми.   

1) Как это уже не раз_бывало_в их взаимоотношениях. 

2) Бывало_у человека, попадавшего под артиллерийский обстрел, 

не выдерживали нервы. 

3) Бывало_целые дни проводили в офисе. 

4) Те_бывало_подносили послам и водки.  
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5) И вот_бывало_идешь к ранней обедне, а уже из окон 

Знаменского собора все сияет, горит изнутри. 

 

Задание 8. Укажите предложение, в котором слово БЫВАЛО  

выделяется запятой/запятыми.   

1) То ли на самом деле не задали, то ли он просто-напросто не 

записал ― такое с ним тоже__ бывало. 

2) Но позднее хотелось заменить какое-то слово, строку, 

но__бывало__она не давалась неделями. 

3) Каким магически насыщенным_бывало общение с ними. 

4) Ничуть не__бывало. 

5) Так_бывало_с некоторыми вице-премьерами в правительствах. 

 

Задание 9. Укажите предложение, в котором В ЧАСТНОСТИ 

выделяется запятой/запятыми.    
1) Основными проблемами генерации текстов являются, во-

первых, проблемы методологического характера (имеются в 
виду возможные замечания со стороны филологов / лингвистов 
вообще и литературоведов_в частности), а во-вторых, ― 
отсутствие автоматической генерации самих шаблонов-
словарей. 

2) В основном кадры фильма сопровождались инструментальной 
музыкой, созданной с использованием электронных и струнных 
инструментов, в частности_скрипки. 

3) Объектами имущественного страхования могут быть_в 
частности_имущественные интересы, связанные с 
обязанностью возместить причиненный другим лицам вред 
(страхование гражданской ответственности). 

4) Руководство США поддерживает этот процесс, несмотря на ряд 
практических вопросов, требующих решения, в частности_по 
проблеме защиты прав на интеллектуальную собственность. 

5) Он произносил несколько слов, в частности_свой псевдоним. 

 

Задание 

10. 

Укажите предложение, в котором В ЧАСТНОСТИ не 

выделяется запятой/запятыми.    
1) Оккупационные власти вообще и войска_в частности_должны 

как можно быстрее создать такие условия, при которых они 
могли бы покинуть территорию оккупированного государства. 

2) Копытов_в частности_полагает, что разные категории товаров 
отличаются друг от друга своими биографическими 
траекториями. 

3) Он _в частности_ организовал лучшим образом снабжение 
нашего завода необходимыми материалами. 

4) К ним_в частности_сирийцы относят палестинские 
группировки «Исламский джихад», ХАМАС и другие. 
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5) В п. 17 этого документа_в частности_отмечается, что 
«проявления нетерпимости и расизма недопустимы в жизни 
современных обществ». 

 

Задание 

11. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является союзом 

и не выделяется знаками препинания. 

1) Однако_ доступ к БД транспортного обслуживания является 
строго последовательным. 

2) Понятно_однако_что только добровольные меры 
самоограничения, не являются панацеей. 

3) Нам_однако_такая гипотеза представляется сомнительной. 

4) Все это_однако_из другого фильма. 

5) В отечественной литературе_однако_термин прижился не сразу. 

 

Задание 

12. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является 

вводным словом и выделяется знаками препинания. 

1) Однако_ряд сложностей затрудняет реализацию таких БД, 
существенно увеличивая  время обслуживания запроса. 

2) Однако_контекстную рекламу рискованно доверять роботам. 

3) Однако_характер дебатов на этот счет резко изменился.  

4) Надеемся_однако_что с учетом возросших требований рынка 
конкурентоспособность российских товаров будет возрастать. 

5) Однако_применение универсальных пакетов моделирования 
имеет и негативную сторону. 

 
Задание 

13. 

Укажите предложение с однородными определениями, 

между которыми ставится запятая. 

1) Я снял комнату в деревянном__ ветхом доме. 

2) Катерина Ивановна никогда не выпускала из рук старенькую__ 
атласную сумочку. 

3) Этим рассказом я тоже был обязан старому__ деревенскому 
дому. 

4) Этот заплатанный_ заштопанный_ кривой и длинный переулок с 
покосившейся дверью нефтелавки. 

5) В комнату залетали сухие__ дубовые листья. 

 

Задание 

14. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является 

вводным словом и выделяется знаками препинания. 

1) Однако_альянс этот оказался не очень плодотворным. 

2) Наблюдатели_однако_сочли возвращение попыткой привлечь 
внимание инвесторов и аналитиков за счет солидаризации с 
крупным технологическим альянсом. 

3) Однако_ это всегда был неприбыльный и обременительный для 
них бизнес.  

4) Однако_воспользоваться ими могут лишь отправитель и 
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получатель перевода. 

5) Отправитель перевода должен иметь счет в банке, однако_не 
обязан быть участником какой-либо платежной системы 
Интернета. 

 

Задание 

15. 

Укажите предложение с обособленным определением. 

1) Диск Тумы_ засыпаемой песками_ все уменьшался. 

2) Он остановился, сжал кулаки и сейчас же увидел_бегущего на 
него_Степку Карнаушкина. 

3) В  _освещенной  горящей  печью_ прихожей сидела Лиля. 

4) Выкинутый_ седок волокся на длинном аркане за кошевой… 

5) Коридор выложен_ покрытыми плесенью_  кирпичами.  

 

Задание 

16. 

Укажите предложение, в котором сочетание С ДРУГОЙ 

СТОРОНЫ является вводным выражением. 

1) С другой стороны_ поступает кислород, который смешивается с 
водой. 

2) Она бы и выиграла, если бы _с другой стороны_ сетки был кто-
то другой. 

3) С другой стороны_ борьба шла в основном за корпоративных 
клиентов. 

4) Я попытался посмотреть на Сусанина_с другой стороны.  

5) Запрещается сбивать чужую фишку, заходить на края трассы, 
пропускать ход, пропускать флажки или обходить их_с другой 

стороны. 

 

Задание 

17. 

Укажите предложение, в котором оборот с предлогом 

ИСХОДЯ ИЗ не выделяется знаком препинания. 

1) В дальнейшем_исходя из магнитных свойств Земли_можно 
получить информацию о распределении железистых минералов 
в литосфере. 

2) Исходя из этого_в упрощенном варианте рассмотрим 
возможные последствия взаимодействия переменных 
составляющих гравитационных полей. 

3) Стоимость рыбных ресурсов определена_исходя из рыночных 
цен. 

4) Исходя из изложенного_освоение гидроструйной технологии в 
промышленности возможно путем использования на первой 
стадии импортного оборудования. 

5) Исходя из этого_мы перешли к экспериментам по активному 

формированию собственно тонального слуха у тех испытуемых, 

у которых эта способность оказалась несформировавшейся. 

 

 



 

31 

 

Задание 

18. 

Укажите номер предложения с обособленным 

обстоятельством. 

1) Обоз, помещавшийся еще вчера между третьим и четвертым 
батальонами, был оставлен позади. 

2) За ним колыхались рыжие, русые, бородатые и усатые лица, в 
помятых  картузах,  спокойные  и  пыльные. 

3) Развернутый  в  резервную  колонну, полк быстро двигался 
влево от шоссе чрез некошеные овсы, по гречихам и жнивьям к 
лесу. 

4) Зоя Монроз сидела,  подобрав ноги, на  широком  диване среди  
множества подушечек. 

5) Полк  вошел  в  лес,  чистый, высокий и редкий. 

 

Задание 

19. 

Укажите номер предложения, в котором обособление 

обстоятельства не происходит. 

1) Собачка вдруг  начала  пить с  жадностью_ фыркая_  трясясь и  
захлебываясь. 

2) Она [женщина] шла_ не торопясь и как бы наслаждаясь 
прогулкой. 

3) Тарашкин  зажег огарок и лег на живот_  освещая сырое  
подполье. 

4) Желтухин  кланялся_ сидя на карнизике. 

5) Повертев_ понюхав пирамидку_ Шельга поставил  ее на край 
стола. 

 

Задание 

20. 

Укажите сложносочиненное предложение, в котором перед 

сочинительным союзом запятая не ставится. 

1) Она не была так беззаботна и весела, как прежде_ но она была 
спокойна. 

2) Он прошел еще несколько шагов_ и перед ним открылся каток. 

3) После обеда Анна пошла одеваться в свою комнату__и Долли 
пошла за ней. 

4) Но не было своей норы у Иуды_ а был дом. 

5) И был вечер_ и вечерняя тишина была. 

 

Задание 

21. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится двоеточие. 

1) Все теперь кончено_ все смешалось. 

2) Сердце ее билось сильно_ мысли не могли ни на чем 
остановиться. 

3) Было ясно_ не сегодня, так завтра ‒ бой. 

4) В ложе появились знакомые_ начался обычный торопливо-
приподнятый разговор. 

5) Было по-чердачному тепло и душно_ пахло остывшим дымом, 
сажей, печами. 
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Задание 

22. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится тире. 

1) К тому же вскоре случилось у нас в семье огромное событие_ 

арестовали брата Георгия. 

2) Он повернул ухо в сторону кущи лип и прислушался_ 

разбуженные его шагами, возились пичужки. 

3) Он вгляделся и понял_ это малюсенькая Полюшкина ручка 

срисована в натуральную величину. 

4) Начальство хочет_ мы должны повиноваться. 

5) Теперь было ясно_ Костя мог осуществить свою угрозу в любое 

время. 

 

Задание 

23. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится запятая. 

1) Но достаточно ясно всем_ британские деньги не могут так 

расходоваться долго. 

2) Гез сказал правду_  трудно было ждать впереди чего-нибудь 

хорошего при этих условиях. 

3) Тут опять про себя недобрым словом помянули Михаила 

Александровича_ все столики на веранде, натурально, оказались 

уже занятыми... 

4) Несколько раз оглянулся_ никого не было. 

5) Вокруг меня пели древнюю, нескончаемую песню комары_ тихо 

и безропотно осыпались семенники перезрелых трав. 

 

Задание 

24. 

Укажите сложное  предложение, в котором между частями 

союза с тех пор как запятая не ставится. 

1) Прошло 30 лет с тех пор_как умер первый человек, диагноз 

которого впоследствии звучал, как приговор: СПИД. 

2) С тех пор_как объект отменили, все оживились. 

3) Прошло полвека с тех пор_как Аншютц задумался о походе на 

подводной лодке к Северному полюсу. 

4) В этом году исполняется 75 лет с тех пор_как старейший 

научно-популярный журнал России, основанный в 1890 году, 

был возобновлен после бурного периода войн и революций. 

5) Миновал год с тех пор_как журнал отметил полвека своей 

истории. 

 

Задание 

25. 

Укажите предложение, в котором между частями союза с 

тех пор как запятая ставится. 

1) Не прошло и месяца с тех пор_как Вероника Скворцова в 

прямом эфире обещала нам, что цены на жизненно необходимые 

лекарства из списка ни в коем случае не смогут превысить свой 

«потолок», установленный государством. 
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2) — С тех пор_как появились видеокассеты и Интернет, — 

говорит Арчер. 

3) С тех пор_как шестьдесят лет назад Австралию посетил 

Ященко, особых пополнений музей не получил. 

4) С тех пор_как я раскопал эту историю, я думаю о том, не 

написать ли ей. 

5) С тех пор_как советские корабли перестали приходить в 

Гавану, бывший механик переквалифицировался в лифтеры. 

 

 Вариант 2. 
 

Задание 1. Укажите предложение, в котором запятая перед КАК не 

ставится.   

1) По мнению Дубенскова, заказчику вообще_ как правило_ нужно 

не внедрять ITSM, а решать конкретную проблему с 

использованием методологии ITIL и собственного опыта 

интегратора.  

2) Система задумывалась__как__средство построения формальных 

моделей предметных областей и автоматизации создания 

программ для решения задач в этих областях на основе их 

спецификаций в модели. 

3) ― Ты не помнишь__как мы познакомились? ― спросил он 

меня. 

4) АКСИТ лоббирует их интересы, и руководители органов 

власти__как правило__готовы поддержать местных 

разработчиков. 

5) Над тем__как задача будет конкретно воплощаться в жизнь, 

будут работать и министерства иностранных дел, и 

соответствующие ведомства. 

 

Задание 2. Укажите предложение, в котором запятая перед КАК не 

ставится.   

1) Так, под действие Закона об экстремистской деятельности 

формально можно подвести любой священный текст и 

рассматривать его__как экстремистский. 

2) Продуктовая политика__как и прежде __будет строиться на 

двух направлениях: базовые технологические продукты и 

бизнес-приложения. 

3) А сейчас я видела__как мой тринадцатилетний сын спокойно и 

безо всякого трепета обращается с этой машиной. 

4) Известно, что в Узбекистан пришли такие продовольственные 

гиганты___как «Вим Билль Дан» и «Черкизовский». 

5) Мы говорили также о том__как это сделать, говорили о 

совершенствовании механизмов. 
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Задание 3. Укажите предложение, в котором перед КАК ставится 

запятая.   
1) В России озабочены положением 700 тыс. русских, которые 

рассматриваются здесь нередко__как  «чужие».  

2) Адвокат отвечает за действия своих работников (стажеров, 
помощников, секретарей и др.)__как в случае причинения ими 
вреда третьим лицам при исполнении трудовых обязанностей, 
так и в случае, когда действия таких работников по исполнению 
обязательств адвоката повлекли неисполнение или 
ненадлежащее исполнение договорного обязательства адвоката.  

3) Например, договор на осуществление защиты по назначению в 
уголовном судопроизводстве является разновидностью договора 
в пользу третьего лица, сторонами которого являются адвокат и 
государство в лице уполномоченных органов и должностных 
лиц (дознавателя, следователя, прокурора или суда), которые 
действуют__как законные представители государства на 
основании полномочий, предоставленных им Уголовно-
процессуальным кодексом РФ (далее ― УПКРФ).  

4) Вот только__как именно это делать, я не знаю. 

5) Некоторые из них отреставрированы и выставлены в помещении 
магазина__как часть старинного интерьера, некоторые, 
потертые и побитые, бессистемно сложены на полки. 

 

Задание 4. Укажите предложение, в котором перед КАК ставится 

запятая. 

1) Попробуем проследить биографию антиквариата__как особой 
категории товаров.  

2) Вред__как правило_ подлежит возмещению в полном объеме 
включая моральный вред в случаях, предусмотренных законом) 
и чаще всего возмещается в виде компенсации убытков (ст. 15 
ГКРФ).  

3) Эстетическая ценность предстает для него__как результат 
трансформации коммуникативных значений знаков при 
сохранении «положительно-эмоционального отношения».  

4) Этот документ касается_как поставок энергоресурсов, так и 
всей инфраструктуры, включая трубопроводную. 

5) Обсуждались также двусторонние отношения, которые 
В. В. Путин охарактеризовал__как доверительные. 

 

Задание 5. Укажите предложение, в котором слово БЕЗУСЛОВНО 

выделяется запятой/запятыми.   
1) Однако этого__безусловно__мало, чтобы создать серьезные 

трудности для ATI и nVidia.  

2) Остановимся на рубле, потому что с нефтью прогноз обоснован 
не столь же__безусловно__и фундаментально… 
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3) Казалось бы, то, как и почему все это делается, должно быть нам 

уже давно и__безусловно__ понятно: ведь обитаемое нами 

пространство едва ли не так же близко к нам, как наша 

собственная кожа.  

4) Нам кажется, что нанесение необходимых данных на 

координатную плоскость__ безусловно__ подтверждает правоту 

автора учебника, а утверждение о сокращении 

продолжительности жизни  втрое за четыре поколения, сверх 

того, свидетельствует о  понимании им законов биологии.  

5) В 1950-х гг. минералог Уильям Фошег__безусловно__доказал, 

что череп высечен современным гранильным кругом.  

 

Задание 6. Укажите предложение, в котором слово БЕЗУСЛОВНО не 

выделяется запятой/запятыми.   

1) У России нет серьезных проблем с общим содержанием 

резолюции, хотя некоторые детали__безусловно__требуют 

дополнительной экспертной проработки. 

2) Безусловно__компания готова на почетное отступление ― 

например, на увеличение инвестиций в социальную сферу (для 

реализации президентской задачи ― борьбы с бедностью). 

3) Посмотреть правде в глаза__безусловно__очень трудно. 

4) Общий вывод о том, что демократическим и рыночным 

преобразованиям в стране наносится в разной мере серьезный 

урон, высказывается__безусловно__всеми, насколько я мог 

заметить. 

5) Начальник управления транспорта и связи горадминистрации 

Владимир Ткач согласился с тем, что определенные неудобства 

для пассажиров из-за изменения конечного пункта прибытия 

нескольких поездов__безусловно__есть, но пока ни одной 

жалобы от горожан на нововведение к нему не поступало. 

 

Задание 7. Укажите предложение, в котором слово БЫВАЛО не 

выделяется запятой/запятыми.   

1) Бывало__что и московский цирк работал без аншлага.  

2) То ли на самом деле не задали, то ли он просто-напросто не 

записал ― такое с ним тоже__бывало. 

3) Раньше жил в Ленинграде, и вот его тогдашняя жена 

рассказывала, что пошлет Алика__бывало__вынести ведро с 

мусором, а он выйдет утром с ведром ― и, задумавшись о своем, 

юмористическом, пойдет гулять по городу. 

4) Он часто ходил молчаливый, задумчивый, очень много читал по 

своей специальности на трех языках и__ бывало__за чайным 

столом целыми часами не проронит ни слова, увлеченно слушая 

рассказы своего знаменитого друга. 
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5) В большинстве случаев эти новеллы были невелики: 

исчерпывались в десять ― пятнадцать минут, но каждая была 

так чудесно рассказана, что я__ бывало__ бегу поскорее домой 

записать их, пока они сохранились у меня в голове со всеми 

своими горячими красками. 

 

Задание 8. Укажите предложение, в котором слово БЫВАЛО  

выделяется запятой/запятыми.   

1) Не будем защищать прокуратуру ― в ее поступках тоже__ 

бывало__ немало странностей; да только юридические 

защитники обвиняемого пока не смогли предъявить 

неопровержимых доказательств его невиновности. 

2) Так__бывало__с некоторыми вице-премьерами в 

правительствах, что они не знали, что их подчинены берут 

взятки, и так далее. 

3) А в годы наивысшей славы Карандаша на его представлениях 

пустующих мест не__бывало. 

4) Бывало__что поиски продолжались до полудня.  

5) Такого в Большом еще не__бывало.  

 

Задание 9. Укажите предложение, в котором В ЧАСТНОСТИ 

выделяется запятой/запятыми.    

1) Самым же большим советским азербайджанцем в Москве за все 

годы существования Москвы вообще и азербайджанцев__в 

частности__был Гейдар Алиев. 

2) Кроме того, обязательно надо упомянуть и об экологической 

ситуации, которая становится причиной развития нарушений 

общего обмена веществ, в частности__кальциевой 

недостаточности.  

3) В частности__всегда советовался с ней, прежде чем купить 

какую-нибудь антикварную вещь. 

4) Любимов близок к власти вообще и Лесину__в частности, а 

ваши программы были на ТВ-6 и раньше и вы одна из самых 

сильных команд из тех, что регулярно участвуют в тендерах?  

5) ― Судя по последним выставкам, в частности__парижской 

Batimat, есть тенденция к натуральным полам. 

 

Задание 

10. 

Укажите предложение, в котором В ЧАСТНОСТИ не 

выделяется запятой/запятыми.    

1) Вряд ли кто-нибудь испытывает иллюзии по поводу армии 

вообще и любой войны__в частности, но Астафьев показывает 

здесь такую изнанку этой воинской славы, что как-то неудобно 

делается за многие предшествующие книги о Великой 

Отечественной.  
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2) Толпа талантливейших исполнителей (ни одного случайного или 
бездарного) перепевает сочинения Ли Хэзлвуда, знаменитого 
поп-композитора, автора__в частности__ многих хитов Нэнси 
Синатры. 

3) В частности__ именно этим славится традиционная программа 
ярмарки «Лейпциг читающий»: на более чем 150 площадках 
четыре дня проходят их выступления.  

4) В частности__с адвокатом МОК Яном  Паульссоном. 

5) В частности_арбитры не разрешили российской стороне заявить 
независимым экспертом Лорана Ривье, одного из самых 
авторитетных (если не самого) участника мирового 
антидопингового движения. 

 

Задание 

11. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является союзом 

и не выделяется знаками препинания. 

1) Однако__ когда доходы были аккуратно подсчитаны, оказалось, 
что 10%  клиентов приносят 150% доходов, а остальные 90% 
убыточны. 

2) В России колокольчик под дугой был частью конной упряжи, 
однако__далеко не каждый хозяин мог себе позволить купить 
дорогое литое изделие.  

3) Понятно__однако__что только добровольные меры 
самоограничения, основанные на сугубо «этических стандартах» 
и общепризнанных принципах сами по себе не являются 
панацеей. 

4) Все это__однако__из другого фильма… 

5) Все они__однако__замкнуты на одном вопросе ― кто будет 
«рулить» во время второго путинского президентского срока. 

 

Задание 

12. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является 

вводным словом и выделяется знаками препинания. 

1) Однако__альянс этот оказался не очень плодотворным.  

2) Однако__Computex в прошлом году из-за эпидемии атипичной 
пневмонии перенесли с июня на сентябрь.  

3) Однако__этого, безусловно, мало, чтобы создать серьезные 
трудности для ATI и nVidia.  

4) Наблюдатели__ однако__сочли возвращение попыткой 
привлечь внимание инвесторов и аналитиков за счет 
солидаризации с крупным технологическим альянсом, в то 
время как Nokia пытается вернуть утраченную долю 
телефонного рынка. 

5) Однако__в разнообразии таится и некоторая опасность: 
испытывая за один раз слишком много вариантов, вы рискуете 
нарушить последовательное развитие вашей любовной встречи и 
уподобить ее… гимнастическим упражнениям.  
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Задание 

13. 

Укажите предложение с однородными определениями, 

между которыми ставится запятая. 

1) Главная часть этих мостов ― стальные__арочные пролеты 

длиной по 135 м и шириной 9,8 м. 

2) В вертикальном положении их удерживали 

многоярусные__наклонные__стальные оттяжки. 

3) На деревянных воротах торчат стальные__кованые шипы.  

4) В «Разрушении Дома Да Дерга» детально описываются 

золотые__ серебряные и медные гребни, пряжки, броши, 

украшавшие силу. 

5) Гигантские__стальные балки сплелись в чудовищные узлы, 

которые не удалось бы распутать и богатырю из сказки. 

 

Задание 

14. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является 

вводным словом и выделяется знаками препинания. 

1) Что__однако__ не новость.  

2) Однако__очень скоро тенденция негативных ожиданий возьмет 

верх, планка потребительского спроса в мире снизится до 

крайних показателей.  

3) Однако__многие считают, что привычные деревянные рамы все 

же лучше… 

4) Его физико-механические свойства, по словам представителя 

фирмы, соответствуют уже известному нижегородцам 

«Изопласту», однако__цена нового материала ощутимо меньше. 

5) Сильно начала сезон, однако__провалила национальный отбор в 

Берлине и оказалась вне сборной. 

 

Задание 

15. 

Укажите предложение с обособленным определением. 

1) В дом Сахарова пришел__возбужденный__молодой человек в 

разорванном грязном костюме. 

2) Примечателен и выбор партнеров__сделанный Ковшом.  

3) Ехавший за ними__«Урал» не успел остановиться.  

4) Сделав скидку на объяснимую в подобных изданиях 

тенденциозность__ отметим все же ― и то и другое есть в 

характере СЕАТа. 

5) Ехавший перед нами__ красный «фольксваген» со страху 

рванулся вправо, ткнулся в стальную полосу ограждения и 

замер, как жучок на булавке. 
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Задание 

16. 

Укажите предложение, в котором сочетание С ДРУГОЙ 

СТОРОНЫ является вводным выражением. 

1) Другое дело, что, если посмотреть на ситуацию__с другой 

стороны, может показаться, что контроль только усилился. 

2) С другой стороны__на Корею постоянно покушались японцы, и 

небезуспешно. 

3) Теперь эти же компании станут атаковать «Газпром»__с другой 

стороны. 

4) С другой стороны__если приглядеться к  структуре рынка, то 

выяснится, что есть и хорошие новости: ценовой диапазон 

продаваемых автомобилей заметно смещается в более дорогой 

сегмент. 

5) Леня уверяет, что между женщиной и мужчиной никогда не 

может быть дружбы, так как она непременно перейдет в любовь 

с одной или__с другой стороны. 

 

Задание 

17. 

Укажите предложение, в котором оборот с предлогом 

ИСХОДЯ ИЗ не выделяется знаком препинания. 

1) При этом на сумму задолженности начисляются 

проценты__исходя из ставки, равной одной второй ставки 

рефинансирования ЦБ РФ. 

2) Исходя из этой реальности__ источники угроз национальным 

интересам РФ можно разделить на три группы.  

3) ― Исходя из данных последних опросов__возможна ли в 

России деприватизация?  

4) Исходя из этих соображений__для предсказания победителей 

полуфиналов надо отыскать в каждой из пар клуб, готовый в 

большей степени смириться с непопаданием в финал. 

5) Попробуем__исходя из тех же характеристик__назвать 

мальчика. 

 

Задание 

18. 

Укажите номер предложения с обособленным 

обстоятельством. 

1) Гвоздем программы был красный геометрический объект, 

состоящий из граней-палочек… 

2) Многие ученые считали, что красный цвет Марса ― это 

результат химической реакции между железом, содержащимся в 

марсианской породе, и водой в ныне пересохших руслах рек и 

озерах. 

3) А сегодня, я в этом глубоко убежден, учитывая потенциал стран 

Латинской Америки, учитывая рост их экономического 

потенциала и рост их веса на международной арене, Россия не 

имеет права не уделять этому направлению своей политики 

должного внимания. 
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4) Над поверхностью почвы выступает небольшой красный 

стерженек. 

5) Из статистического справочника, преподнесенного мне 

ленинградскими австраловедами, человек этот появлялся, 

окруженный пятнадцатью приходившимися на него овцами. 

 

Задание 

19. 

Укажите номер предложения, в котором обособление 

обстоятельства не происходит. 

1) Учитывая все вышесказанное__поверить сейчас в то, что 
произошло со сборной России на «Шведских хоккейных играх», 
можно лишь увидев ее игру своими глазами 

2) Это про его стиль, про его манеру сказали: плывет__ не 
торопясь, однако очень быстро. 

3) Радостная, я бежала к телефону__думая, что Марина хочет 
поздравить меня, прочитав статью в газете. 

4) Это просто мысль, и даже скорбная мысль о человеке, который 
боится быть собою и__ думая__не хочет додумываться до 
конца! 

5) Только она гарантировала первым людям науки познаваемость 
мира__сделав мир мыслимым. 

 

Задание 

20. 

Укажите сложносочиненное предложение, в котором перед 

сочинительным союзом запятая не ставится. 

1) Мой рецепт очень прост: всю базовую работу по реализации 
ITSM отдать системному интегратору_ а ИТ-директорам 
сосредоточиться на решении задачи взаимодействия с бизнес-
подразделениями. 

2) Теперь я нажимаю на эту кнопку__и он подряд показывает все 
картинки. 

3) ― Мне дали почитать сценарий__и он мне безумно понравился. 

4) В лесу раздавался стук__ и кто-то громко свиристел.  

5) Он не изменился__и он по-прежнему уместен. 

 

Задание 

21. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится двоеточие. 

1) А я вижу его на улице и думаю__сейчас разревусь 

2) На аплодисментах перед финалом выхожу за кулисы и 
вижу__что в комнатке за техническими приборами стоит 
огромный американский флаг. 

3) То же сейчас я вижу  в моем муже__и меня это восхищает. 

4) И снова из-за Днепра и с западной стороны__отовсюду летели 
ядра__впивалась в кровли картечь… 

5) Люди покупали билеты на самолеты, летели через всю страну из 
Калифорнии, Флориды, Техаса в Чикаго__чтобы взглянуть на 
это чудо природы. 
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Задание 

22. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится тире. 

1) В этот момент на Кристиана снизошло вдохновение__он схватил 

мобильник, позвонил, арендовал помещение на неделю и открыл 

там книжный магазин, торгующий одной-единственной книгой 

― «Книгой беспокойства» Фернанду Песоа.  

2) Когда же мы подошли на такую дистанцию__то неприятель 

открыл по нас ужасный ружейный, пулеметный и 

артиллерийский огонь. 

3) Прошла неделя_ он из командировки не возвращался. 

4) И тут заметил_ вода в наполненной ванне ходит ходуном туда-

сюда.  

5) На лестничной площадке стоял улыбающийся поэт Владимир 

Шилов__с которым мы расстались в Омске лет 20 назад и с той 

поры не виделись.  

 

Задание 

23. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится запятая. 

1) Именно это сумели сделать три новых нобелевских лауреата по 

химии__и это было трудно. 

2) …Как-то тут между днями незаметно ударили два мороза, 

подсекли листву__потом начались сильные ветры с дождями… 

3) Однако в итоге решили провести ее 28 февраля__чтобы наши 

специалисты оформили визы, подготовили нужные документы. 

4) Но областные депутаты решили иначе__будут принимать свой 

закон.  

5) На следующий день меня решили забрать в больницу__ и я 

оказалась пациенткой Сергея.  

 

Задание 

24. 

Укажите сложное  предложение, в котором между частями 

союза с тех пор как запятая не ставится. 

1) Более 30 лет прошло с тех пор__как в Кейптауне Кристиан 

Барнард сделал первую в мире пересадку сердца человеку. 

2) И года не минуло с тех пор__как мы могли встретить этого 

персонажа на страницах нашего сайта… 

3) С тех пор__как в 1980 году вышла книга Михаила Восленского 

«Номенклатура», много воды утекло. 

4) Совсем мало времени минуло с тех пор__как после 

торжественного молебна началось строительство 

железнодорожного моста через Обь… 

5) Запрет действует с тех пор__как минские оппозиционеры 

ходили по улицам и хлопали в ладоши… 
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Задание 

25. 

Укажите предложение, в котором между частями союза с 

тех пор как запятая ставится. 

1) Прошло два года с тех пор как героиня «Мисс 

Конгениальность» Грейси Харт выиграла конкурс красоты 

«МиссАмерика». 

2) С тех пор__как было подписано соглашение о мирном 

освобождении Тибета, наш народ оставил путь, который вел к 

мраку … 

3) С тех пор__как Генри Форд изобрел конвейер, США поистине 

стали автомобильным царством. 

4) С тех пор__как объект отменили, все оживились… 

5) С тех пор__как в 1953 году Фрэнсис Крик и Джеймс Уотсон 

открыли структуру ДНК, начались попытки использовать это 

знание для того, чтобы манипулировать живыми организмами. 

 

Вариант 3. 
 

Задание 1. Укажите предложение, в котором запятая перед КАК не 

ставится.   

1) Такие общепризнанные принципы__как уважение прав 

человека, неучастие в неподобающей политической 

деятельности, в особенности чреватой нарушениями прав 

человека и гендерного равенства, которыми ответственный 

бизнес должен руководствоваться в обычных условиях, 

приобретают особо важное значение в зонах конфликтов.  

2) В EFF заявляют, что данные патенты представляют собой 

наиболее ярко выраженные случаи таких нарушений__как 

чересчур широкий объем охраны, игнорирование существования 

аналогичных разработок или защита находок, являющихся 

«слишком очевидными» для патентования.  

3) ― Если бы вы могли вернуться в детство__как делает ваш 

герой, куда вы хотели бы попасть? 

4) Любой актер был бы счастлив сняться в таком фильме__как 

«Вечное сияние страсти».  

5) При этом Китай не вполне доволен «борьбой с международным 

терроризмом», ведущейся США, расценивая ее__как 

возможность для Вашингтона легитимно реализовывать 

военным способом свои внешнеполитические интересы. 

 

Задание 2. Укажите предложение, в котором запятая перед КАК не 

ставится.   

1) И я начал говорить так_как должен говорить человек в таком 

парике. 

2) Этому должны способствовать низкие налоги__как для 

компаний, так и для частных лиц, а также стремление 
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правительств идти навстречу нуждам бизнеса, адаптируя 

законодательство для создания особых условий для офшоров. 

3) Когда ИТ-подразделения открывают прием на работу, наступает 

подходящий момент для того, чтобы подумать__как получить в 

свои руки самых лучших и талантливых сотрудников. 

4) Однако, рассчитывая при найме сотрудников на то, что они 

продолжат работать с такой же отдачей__как и на предыдущем 

месте работы, нужно помнить о подводных камнях.  

5) Вы можете увидеть это стремление, отследив изменение уровня 

ответственности в процессе карьерного роста соискателя, 

но__как правило__это четче проясняется в ходе  собеседований. 

 

Задание 3. Укажите предложение, в котором перед КАК ставится 

запятая.   

1) Очевидно, такой подход оправдывал себя в течение последних 

100 лет и даже дольше, так__как помог увеличить 

производительность физического труда более чем в 50 раз. 

2) Правильнее было бы предположить, что в каждом отдельно 

взятом подразделении или проекте должна работать смешанная 

группа___как из узких специалистов в определенных областях, 

так и из специалистов более широкого профиля. 

3) Думаю, люди считали, что отныне я всегда буду сниматься с 

такими партнерами___ как Кеннет Брана и Дерек Джейкоби.  

4) Синий цвет рассматривается__как символ всего духовного, 

настраивающий на размышления. 

5) В частности, к панно «Лента Мебиуса» (замкнутая 

восьмерка__как символ познания) авторы подобрали 

средневековый текст из «Старшей Эдды»… 

 

Задание 4. Укажите предложение, в котором перед КАК ставится 

запятая. 

1) Я люблю смотреть__как другие актрисы играют роли 

совершенно иначе, чем сыграла бы я.  

2) Для России проблематика положения соотечественников 

остается в числе приоритетов__как в отношениях с Латвией и 

Эстонией, так и в контактах с профильными международными 

организациями и ЕС. 

3) И наш комплекс, который строился 16 лет, задумывался__как 

город в городе.  

4) Естественно, что обойти театр__как форму досуга мы не могли.  

5) И__как резко они меняются, когда начинают шить вместе с 

нами косоклинный сарафан, примеряют его, видят себя в зеркале 

такими красивыми и говорят, что хотели бы такой сарафан. 
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Задание 5. Укажите предложение, в котором слово БЕЗУСЛОВНО 

выделяется запятой/запятыми.   

1) Но отзываясь на все с таким душевным жаром, он всегда 

признавал только одно как главное 

и__безусловно__необходимое, к чему все остальное должно 

приложиться. 

2) Конечно, он был не__безусловно__прав, конечно, всякий 
артист, имеющий ноги, обязан видеть кое-что и кроме своего 
муравейника; но разве вы не хотите допустить того, что клочок 
земли, вами ветрено принятый за муравейник, может быть 
целым миром для существа более талантливого и 
внимательного, чем вы сами? 

3) В статье 3__безусловно__неудачным является следующее 
высказывание… 

4) Веря__безусловно__словам, которые сам он рассеял, они 
считают, что их герой ничем не мог быть побежден, разве 
одними только стихиями. 

5) Может ли назвать какие-то__безусловно__положительные 
и__безусловно__отрицательные примеры? 

 

Задание 6. Укажите предложение, в котором слово БЕЗУСЛОВНО не 

выделяется запятой/запятыми.   
1) Учебная (вернее, обучающая) деятельность в 

университетах__безусловно__ведется, но вот научной 
деятельности среди обычных студентов практически не ведется. 

2)  Безусловно__в ней есть наивность.  

3) Толкачева не переоформляет арендных договоров без 
предъявления платежки о пожертвовании на ХХС, это, конечно, 
не сказать чтобы нанотехнология (т. е. тончайшая и новейшая, 
тогда как в приношении барашка в бумажке большой тонкости 
нет, да и сногсшибательной новизны тоже), 
это__безусловно__не самая привлекательная черта московской 
цивилизации. 

4) Но радует стабильная работа артиста, который, не наигрывая и 
не кривляясь, демонстрирует в разных фильмах и сериалах 
типажи__безусловно__современных людей ― с их изъянами, 
слабостями и придурковатым очарованием.  

5) Это, вероятно, не совсем так, но доля истины в этом 
заявлении__безусловно__есть.  

 

Задание 7. Укажите предложение, в котором слово БЫВАЛО не 

выделяется запятой/запятыми.   
1) Бывало__конечно, и более впечатляющее сокращение поездов 

вплоть до их полной отмены.  

2) Бывало__ что изымались  и сами письма. 
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3) В этих боях вслед за массированными атаками противника на 
русские позиции часто обрушивался шквал артиллерийского 
огня, под которым за несколько дней__ бывало__ что и за один 
день, гибли целые роты и батальоны. 

4) Я уже не говорю о том, что на первой странице и на двух-трех 
последующих фигурирует город Острогорск, какого в России 
никогда не__бывало, а на странице 10 Марокко преобразилось в 
Тунис. 

5) Бывало__ у человека, попадавшего под артиллерийский 
обстрел, не выдерживали нервы, и тогда, как написал один 
офицер, «хотелось плакать», и после многие уже никогда не 
могли слышать вой снарядов и начинали рыдать при очередном 
обстреле. 

 

Задание 8. Укажите предложение, в котором слово БЫВАЛО  

выделяется запятой/запятыми.   
1) Он громко расхваливал мою мнимую «зоркость и въедливость» 

и по своему обычаю наделял меня такими достоинствами, каких, 
по совести, у меня никогда не__бывало. 

2) При Павле Петровиче это __бывало__не часто для незнатных 
людей. 

3) Я помню, что с ребячества__бывало__ ни об чем я так не 
плакивал, как когда узнаю, что ложью кто меня обманул. 

4) Как это часто__бывало__в мировой истории… 

5) Всякое__бывало__мы даже повоевали на острове Даманском.  

 

Задание 9. Укажите предложение, в котором В ЧАСТНОСТИ 

выделяется запятой/запятыми.    
1) В кулуарах обменялись мнениями о направлениях в часовой 

моде вообще и ___в частности__о том, смогут ли часы 
будущего включать отопление в доме, измерять температуру 
тела, а в дальнейшем и выучиться говорить бодрящие и 
уместные комплименты своему хозяину. 

2) Во-вторых, если президент согласится с академиками, это будет 
означать, что он полностью разочаровался в экономическом 
либерализме вообще и в правительстве__в частности. 

3) Однако редакция законопроекта, принятая в первом чтении, 
многих не устраивала, в частности__депутатов и участников 
финансового рынка. 

4) Это произойдет, если США решат рассматривать свои 
отношения с Россией, и в частности__ОДКБ, как средство для 
своей экспансии на Восток, в Центральную Азию.  

5) В частности__предусматривается отстранение его от 

аудиторской деятельности на срок от 1 до 5 лет. 
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Задание 

10. 

Укажите предложение, в котором В ЧАСТНОСТИ не 

выделяется запятой/запятыми.    

1) В частности__Висент Монтесинос (Vicente Montesinos), 

профессор из университета г. Валенсии (Испания), критически 

оценил эти стандарты, поскольку с их внедрением информация 

для заполнения важных позиций в отчетности не вытекает из 

учета; нет единства в параметрах консолидации отчетности; 

трудно получать сводную финансовую отчетность 

2) В Кодексе заложен дифференцированный подход к подаче 

материала компаниями__ в частности__ предприятия малого 

бизнеса могут предоставлять ее в сокращенном объеме.  

3) В частности__кажется неоправданным уход от стилизации к 

более реалистичной, объемной трактовке орнаментальных 

мотивов... 

4) В то же время некоторые ведомства, в частности__МЧС, готовы 

экспериментировать ― к примеру, сократить почти на 50% 

численность своего административного персонала при условии 

сохранения фонда заработной платы. 

5) В частности__поправки уточняют принцип бюджетного 

устройства России, предлагая исключить из кодекса указание на 

наличие в стране трехуровневой бюджетной системы.  

 

Задание 

11. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является союзом 

и не выделяется знаками препинания. 

1) В администрации президента__однако__намерены добиваться 

возврата законопроекта во второе чтение: приняв поправку, в 

соответствии с которой реформа самоуправления откладывается 

на 2006 год, депутаты тем самым поставили под вопрос 

реализацию второго законопроекта из того же пакета. 

2) На пресс-конференции Шабдурасулов рассказал о переговорах с 

Первым каналом ― их успех__однако__представляется 

сомнительным: в конце января Константин Эрнст отдал 

несколько часов вечернего и ночного эфира «Золотому орлу». 

3) Однако__представители Хабаровского края, Магаданской 

области, Чукотского и Корякского округов это предложение не 

поддержали. 

4) При этом__однако__именно в этот период «должны будут 

подготавливаться и происходить качественные структурные 

преобразования в экономике», связанные с реформированием 

структуры промышленности, реструктуризацией и 

модернизацией отраслей экономики, подготовкой к вступлению 

во Всемирную торговую организацию, модернизацией системы 

среднего и высшего образования.  

5) Вернемся__однако__к уголовному делу.  
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Задание 

12. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является 

вводным словом и выделяется знаками препинания. 

1) Однако__в экономической сфере их положение выглядит не 

столь радужным.  

2) Однако__американский вариант укрупнения имеет вполне 

определенную логику. 

3) Однако__направленность строительства и подготовки 

Вооруженных сил США и НАТО совсем иная. 

4) Речь__однако__не о «черных следопытах», а о тех, кто делает за 

государство «черную» работу, не получая за это ни копейки. 

5) Однако__политическая лояльность бизнеса по отношению к 

президенту не распространяется на сферу экономического 

лоббирования. 

 

Задание 

13. 

Укажите предложение с однородными определениями, 

между которыми ставится запятая. 

1) Как они дружили, ― интимнейший, даже интимничающий со 

всеми и везде Розанов и неподвижный__ деревянный Перцов? 

2) Потом на дрова разобрали соседний__деревянный дом. 

3) Место, где находился убогий__деревянный домик ночной 

чайной, найти несложно/ 

4) Небольшая часть ранних моделей имела съемный__деревянный 

приклад. 

5) Из нее поднимается большой__деревянный крест. 

 

Задание 

14. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является 

вводным словом и выделяется знаками препинания. 

1) Однако__вряд ли ее можно считать сатисфакцией за неудачи в 

индивидуальных дисциплинах. 

2) Однако__внимание будет приковано не к ним, а к двум 

гимнасткам, по итогам трех весенних этапов не заработавшим 

ни одного зачетного балла. 

3) Пьесу__однако__следовало разыграть по «мягкому» сценарию, 

чтобы зрители спектакля, не дай бог, не уподобились классику и 

не заявили: «Не верю!» 

4) Немного не получилось, однако__у меня есть шанс установить 

рекорд мира на дистанции 200 м.  

5) Однако__вряд ли произошли события, которые помешают 

выступить Кабаевой и Чащиной.  

 

Задание 

15. 

Укажите предложение с обособленным определением. 

1) Сделав из этого выводы__аграрии создали довольно 
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эффективную собственную партийную структуру, в том числе 

на местах, разработали достаточно удачную предвыборную 

стратегию. 

2) В кулуарах__огорченный результатами дискуссии__Борис 

Надеждин поделился с корреспондентом «НГ» впечатлениями о 

своем первом выступлении перед членами Совета Федерации. 

3) Я ухожу__огорченный: в знакомом с детства рассказе мангуста 

казалась сильной и благородной. 

4) Только год прошел с тех пор, как Есенин__огорченный и 

смущенный__ говорил нам, что «Ахматова не такая, как ее 

стихи».  

5) Только она гарантировала первым людям науки познаваемость 

мира__сделав мир мыслимым.  

 

Задание 

16. 

Укажите предложение, в котором сочетание С ДРУГОЙ 

СТОРОНЫ является вводным выражением. 

1) С другой стороны__число россиян, способных адекватно 

оценить, что же дало России членство в Совете Европы, по-

прежнему крайне невелико.  

2) Выйдя из-под арки__с другой стороны, попадаешь, как и 

Леопольд Блум, к церкви Всех Святых на Вестленд-роу. 

3) Потом он разворачивался, заходил__с другой стороны, толпа 

сдвигалась в противоположную сторону. 

4) Руслану захотелось поснимать__с другой стороны__площадь 

перед дворцом, всю изрытую воронками. 

5) Тут дело, конечно, не в том, что мы склонны к суевериям и 

бытовому колдовству, а в том, что предсказания дают 

возможность не только весело провести время, но и взглянуть на 

мир и на свою жизнь чуть-чуть__с другой стороны, не 

буднично. 

 

Задание 

17. 

Укажите предложение, в котором оборот с предлогом 

ИСХОДЯ ИЗ не выделяется знаком препинания. 

1) ― Исходя из вашей логики__Путин стоит на пороге 

революционного свержения того строя, который существовал в 

России последние 10 лет. 

2) Исходя из этого__оппозиция утверждает, что то же самое 

должно быть проведено в Китае на всех стадиях 

революционного движения, что временные соглашения и блоки 

с национальной буржуазией никогда и ни при каких условиях 

недопустимы в Китае 

3) Исходя из этого тарифа__который, несомненно, будет включен 

в стоимость перевозки, ее удорожание на 10-15% прогнозирует и 

Тимур Ратников.  
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4) Резкое падение цены нефти только усилило процессы 

торможения экономики, ведь инвестиционные бюджеты 

формировались__исходя из ее стоимости 100 долларов за 

баррель. 

5) ― Однако пока__исходя из наших объемов продаж__решили 

остановиться на контрактном производстве. 

 

Задание 

18. 

Укажите номер предложения с обособленным 

обстоятельством. 

1) В среду я, окруженный друзьями Гумилева, звоню по телефону, 
переданному чекистом нашей делегации.  

2) Такой диалог позволяет не только ознакомиться на местах с 
ситуацией в области реализации соответствующих требований 
Совета, но и детально проговорить с заинтересованными 
правительствами вопрос о том, с какими практическими 
трудностями они сталкиваются в процессе выполнения таких 
требований. 

3) Усилия по его наполнению, внесению в него детальной 
информации о террористах ― это задача не только 
санкционного Комитета, но и самих государств-членов. 

4) Сделав остановку в Лахти, стоит заглянуть в местный музей 
лыжного спорта и прыжков с трамплина. 

5) Этот город, окруженный со всех сторон горами, до недавнего 
времени считался одним из самых грязных мегаполисов мира. 

 

Задание 

19. 

Укажите номер предложения, в котором обособление 

обстоятельства не происходит. 

1) Если вы устали от вождения своего автомобиля, то__сделав 
остановку в Куопио__можно совершить пароходные прогулки, а 
в Куусамо полюбоваться на каньон Юлма Эллько.  

2) Дженли заявила, что каждое надо повторить тридцать 
раз__совершив к инструменту три подхода. 

3) Вот они-то осматривали__не торопясь: общались с пациентами.  

4) Там он__совершив постриг__жил десять лет под руководством 
опытного старца Левкоя. 

5) А бежать из цирка__ не сделав всего__мне в нашем деле 
положенного, я не имел права.  

 

Задание 

20. 

Укажите сложносочиненное предложение, в котором перед 

сочинительным союзом запятая не ставится. 

1) Я в свою очередь тоже оттаяла, ожила__и мы, перебивая друг 
друга, начали говорить, говорить… 

2) Вечером директор вышел в зал_и я пошла за ним. 

3) Вот на нем засияли утренним светом окна__и мы ощущаем 
радость и надежду начинающегося дня. 
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4) Это нас не пугает__и мы готовы к разрешению такой ситуации.  

5) Прошло не более десяти минут__и мы подъезжаем к Кольцевой 

дороге… 

 

Задание 

21. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится двоеточие. 

1) Несколько месяцев город горел__все медленнее и медленнее 

продвигались по его улицам немцы. 

2) Но время идет__и сейчас я не вижу препятствий на пути ее 

создания, кроме банального отсутствия денег. 

3) Когда я давал показания__то видел этого Иванычева. 

4) Мои же представители от взводов опасливо жались к окну__но 

интерес к зрелищу у них в глазах горел  неподдельный. 

5) Сказано было вовремя__ еще ни один автомобиль не горел на 

улицах французских городов долгими осенними ночами.  

 

Задание 

22. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится тире. 

1) Я как раз открыл влияние личности на историю__а он через 

неделю собирает пленум и говорит о человеческом факторе. 

2) Я сел за стол__он нарезал хлеба… 

3) Вижу__сколько сил они отдают решению конкретных, в какой-

то степени частных региональных социально-экономических 

вопросов.  

4) Командир хотел бежать_ ноги не повиновались. 

5) Как только закрою глаза и вижу эту пластинку__ вспоминается 

очень дорогой мне отрезок жизни ― конец школы, начало 

института, наши поездки в колхоз, в деревню Княжево под 

Волоколамском… 

 

Задание 

23. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится запятая. 

1) Теория, мой друг, суха__но зеленеет жизни древо. 

2) А дуб зеленеет, как и прежде__и нет даже признаков его 

увядания.  

3) С весенним пробуждением природы цветут и благоухают 

сады__кругом зеленеет трава__распускаются деревья__ поют 

пернатые. 

4) Выходишь из густого высокого леса на берег реки__а за нею 

зеленеет ширь полей. 

5) Психологические тесты подтвердили__что такие дети не всегда 

способны полностью использовать свои интеллектуальные 

возможности... 
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Задание 

24. 

Укажите сложное предложение, в котором между частями 

союза с тех пор как запятая не ставится. 

1) ― С тех пор__как была создана европейская валюта, в 

глобальной финансовой системе произошли фундаментальные 

изменения. 

2) Это первое кадровое решение «Системы» с тех пор__как она в 

марте приобрела мажоритарный пакет акций предприятий 

уфимской группы. 

3) Прошло более 40 лет с тех пор__как Александра Федоровна 

Буренко заложила молодежный парк в Тушине.  

4) Какие перемены вы видите с тех пор__как начали здесь 

гастролировать двадцать лет назад?  

5) Одежда стала более доступной с тех пор__как американский 

предприниматель Исаак Мерит Зингер изобрел швейную 

машинку.  

 

Задание 

25. 

Укажите предложение, в котором между частями союза с 

тех пор как запятая ставится. 

1) Миновал год с тех пор__как журнал отметил полвека своей 

истории. 

2) ― С тех пор__как начались запуски искусственных тел в 

космос, на орбитах вокруг Земли накопилось огромное 

количество объектов разных размеров… 

3) С тех пор_как распался Советский Союз, мы совершенно не в 

курсе литературных процессов в России. 

4) С тех пор__как у меня открыта аспирантура, я по просьбе 

аспирантов постоянно читаю двухгодичные курсы… 

5) С тех пор__как Мухаммед Али послал в подарок французскому 

королю Луи-Филиппу один из луксорских обелисков (он поныне 

украшает собой площадь Согласия в Париже), эти каменные 

столбы из четырех сужающихся кверху граней стали 

традиционным видом западной монументальной скульптуры. 

 

Вариант 4. 
 

Задание 1. Укажите предложение, в котором запятая перед КАК не 

ставится.   

1) Для них это не музейные ценности__как для нас, а просто вещи. 

2) Я помню__ как в Белоруссии в начале 60-х людям, носившим в 

деревне национальную одежду, всячески вредили… 

3) Такой выбор «места действия» удивляет, однако, лишь на 

первый взгляд: режиссера интересует не болезнь ― 

«инаковость», некая живая материя__как носитель априорных 

ценностей.  
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4) Это все так, пустяки__как теплый летний вечер на террасе, и 

отдаленные звуки фортепьяно, и ночь нежна.  

5) Майкл Уинтерботтом не поддается общему настроению и__как 

обычно___делает морализаторское и недешевое кино.  

 

Задание 2. Укажите предложение, в котором запятая перед КАК не 

ставится.   

1) Продукты Adobe, по словам представителей компании, 

предназначены__как для крупных предприятий, так и для 

государственного сектора.  

2) Особое пристрастие Суворин имел к произведениям по истории 

своего отечества, и на выставке будут представлены такие 

альбомы__как «История Екатерины Второй», «Император 

Александр Первый», «Историческая портретная галерея». 

3) Он был во главе литературного художественного общества, 

добивался от цензуры разрешения на постановки некоторых 

пьес и ставил свои, такие, например__ как драма «Медея». 

4) Мы разделяем мнение о том, что терроризм и такие 

проблемы__как организованная преступность, незаконный 

оборот наркотиков, оружия и радиоактивных материалов, а 

также незаконная миграция представляют собой угрозы для 

регионального и международного мира, стабильности и 

процветания. 

5) Роль дружки велика: он отвечал за коней и следил__ как бы 

свадьбе не повредили местные колдуны. 

 

Задание 3. Укажите предложение, в котором перед КАК ставится 

запятая.   

1) И тоже, кстати, не без научных интересов ― его занимает 

общение пациентов с окружающими__как видение ауры 

собеседника. 

2) В целом по линии Глобального партнерства намечается 

израсходовать в течение 10 лет до 20 миллиардов долларов (10 

миллиардов ― США, 10 миллиардов ― другими странами, 

включая__как членов «восьмерки», так и ряд других 

государств). 

3) В связи с этим американская администрация активизирует 

военно-политическое сотрудничество с такими союзниками по 

НАТО__как Великобритания, Польша, Чехия, Венгрия, Турция, 

Испания, Дания, Нидерланды.  

4) Соединенные Штаты последовательно активизируют усилия, 

направленные на всестороннее укрепление своих позиций на 

постсоветском пространстве за счет поэтапной переориентации 

республик бывшего СССР на Вашингтон__как на основного и 
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наиболее выгодного партнера. 

5) При этом известны__как социальные, так и политические 

причины того, что эта процедура до сих пор не завершена. 

 

Задание 4. Укажите предложение, в котором перед КАК ставится 

запятая. 

1) Выставка посвящена 170-летию со дня рождения Алексея 

Сергеевича Суворина ― известного русского литератора, 

театрального деятеля, просветителя, но более всего 

известного__как выдающегося русского издателя. 

2) Мы рассматриваем регион ЧЭС__как неотъемлемую часть 

Европы.  

3) Не повыть невесте считалось неприличным и воспринималось 

окружающими__ как неблагодарность по отношению к 

родителям… 

4) Особое место в свадебном обряде занимал последний 

предсвадебный день, который__ как и период от просватанья до 

венца, называется девичником. 

5) Мы также используем разнообразные травы, так ___как каждая 

травинка имеет свой оттенок. 

 

Задание 5. Укажите предложение, в котором слово БЕЗУСЛОВНО 

выделяется запятой/запятыми.   

1) Я не потому говорю, что так уже__безусловно__согласен с 

правильностью и правдивостью красоты этой; но тут, например, 

уже были законченные формы чести и долга, чего, кроме 

дворянства, нигде на Руси не только нет законченного, но даже 

нигде и не начато.  

2) …Этот главный пункт чтения__безусловно__правилен. 

3) Безусловно__для формирования некоторых ответов на вызовы 

XXI века необходим объем ВВП в текущих ценах. 

4) В возвышенном образе Веры, готовой на жертву__безусловно, 

со всею полнотою любви, и горячо отвергающей условную 

любовь «на срок», Гончаров изобразил свой идеал русской 

женщины. 

5) Это должно быть отмечено в тезисах как явление __безусловно 

__отрицательное. 

 

Задание 6. Укажите предложение, в котором слово БЕЗУСЛОВНО не 

выделяется запятой/запятыми.   

1) Безусловно__на отдельных этапах темпы прироста ВВП будут 

разными. 

2) Безусловно__далеко не все гладко в современной жизни 

промысла. 
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3) Работа над стратегическим ответом России вызовам XXI века__ 

безусловно__ требует оценки необходимых и реально 

вероятных ресурсов, позволяющих реализовывать эти ответы.  

4) Неся в себе__безусловно положительную оценку бойцов, он 

всего лишь транслирует другую официальную идеологию… 

5) Наши консервы ― это пища для мозга, пусть не всегда легко 

усваиваемая, но__безусловно__полезная. 

 

Задание 7. Укажите предложение, в котором слово БЫВАЛО не 

выделяется запятой/запятыми.   

1) Но часто__ бывало__ так, что солдатам приходилось атаковать 

там, где и пройти простому человеку, казалось, было 

невозможно. 

2) А он, подавая пример__ бывало__ еще и подталкивал, 

провоцировал окунуться в ту или иную творческую ипостась. 

3) Те__ бывало__подносили послам и водки, но советовали 

больше не возвращаться с такими речами, чтобы не снискать 

себе смерти. 

4) И вот__бывало__идешь к ранней обедне, а уже из окон 

Знаменского собора все сияет, горит изнутри. 

5) В первом же бою__бывало__что оставался стрелять один, а то и 

ни одного.  

 

Задание 8. Укажите предложение, в котором слово БЫВАЛО  

выделяется запятой/запятыми.   

1) И как это__ бывало__ в прошлые времена, конец эпохи, ее 

кризис, сопровождается мощными социальными потрясениями. 

2) Бывало__ целые дни проводила верхом на лошади. 

3) Бывало__ и так, что соберет в лесу ягоды и пешком в Старую 

Руссу несет, чтобы продать. 

4) А когда Андрея «воспитывал» Науменко, говорят, и такое 

__бывало. 

5) Иногда в изготовленных по такому рецепту текстах__ бывало__ 

чуть больше отношения к реальности, иногда чуть меньше, но 

такого лихого экземпляра, как нынче, и не упомнишь. 

 

Задание 9. Укажите предложение, в котором В ЧАСТНОСТИ 

выделяется запятой/запятыми.    

1) В частности__существующая между нефтяниками негласная 

договоренность о разделе внутреннего рынка. 

2) Во-вторых, есть соглашения по обмену задолженности на 

интеллектуальную собственность, в частности__с Италией.  

3) В-третьих, на качестве боевого дежурства сказываются 

нынешнее социально-экономическое положение 
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военнослужащих, несущих боевое дежурство, падение 

престижности военной службы в целом и службы, связанной с 

несением боевого дежурства__в частности.  

4) ГАЗЕТА провела собственные предварительные расчеты, на 

какие же накопления могут рассчитывать граждане, в 

частности__первое поколение будущих пенсионеров, которые  

получат накопительную часть пенсии: женщины, родившиеся 

после 1957 г., и мужчины, родившиеся после 1953 г.  

5) И тем не менее докладчики, в частности__Кэрел Ван Хулл, 

считают, что, несмотря на указанные сложности, надо работать 

так, чтобы успеть к  2005 г. решить рассматриваемую проблему. 

 

Задание 

10. 

Укажите предложение, в котором В ЧАСТНОСТИ не 

выделяется запятой/запятыми.    

1) В частности__авторы законопроекта предлагали брать с 

жильцов плату за капитальный ремонт жилого фонда, который 

до сих пор осуществлялся за счет бюджета. 

2) В частности__министр экономического развития и торговли 

Герман Греф сказал, что «переход на 100-процентную оплату 

жилищно-коммунальных услуг населением ― задача 

нереальная, никому не нужная и дискредитирует саму реформу в 

ЖКХ». 

3) Требования к финансовой составляющей, в частности__к 

капиталу банка, могут быть существенно мягче, чем при допуске 

к системе страхования вкладов, потому что степень 

ответственности банка в данном случае ниже.  

4) В частности__наниматель и проживающие с ним члены семьи 

подлежат выселению из квартиры, занимаемой по договору 

социального найма, в случае, если они в течение шести месяцев 

не оплачивали жилье. 

5) В частности_ был введен налог на прокат зарубежных фильмов, 

который идет на развитие национального кинематографа. 

 

Задание 

11. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является союзом 

и не выделяется знаками препинания. 

1) Вернемся__однако__к уголовному делу.  

2) Странно__однако же__было бы на это рассчитывать.  

3) Я согласен__однако__что эта программа очень сильно повлияла 

на общий подъем экономики. 

4) Группа__ однако__просуществовала очень недолго и была 

распущена хозяйкой после выпуска двух пластинок.  

5) Однако__опасен и сам этот пример ― своей очевидностью, 

своим архетипическим сходством со множеством подобных 

ситуаций.  
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Задание 

12. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является 

вводным словом и выделяется знаками препинания. 

1) Однако__я вовсе не хочу сказать, что ради моих нынешних и 
потенциальных пациентов следует полностью запретить 
«пивную» рекламу. 

2) Однако__его позицию помогают выяснить несколько 
разрозненных фраз. 

3) Победил__однако__Платов.  

4) Однако__местные жители опровергали это утверждение. 

5) Однако__вряд ли то же самое можно с уверенностью сказать о 
роли экспертов по биржевым спекуляциям или «политическим 
технологиям». 

 
Задание 

13. 

Укажите предложение с однородными определениями, 

между которыми ставится запятая. 

1) Добротный__деревянный дом, рядом с крыльцом ― береза, а от 
дома дорога ведет к Богоявленской церкви. 

2) Но как только мы перешли широкий__деревянный мост, 
переброшенный через Золотой Рог, и очутились в Стамбуле, нас 
поразила необычная тишина и запустение. 

3) Дворец дедьязмага, большой__двухэтажный__деревянный дом с 
крашеной верандой, выходящий во внутренний, довольно 
грязный двор, напоминал не очень хорошую дачу, где-нибудь в 
Парголове или Териоках. 

4) Меж валами канальца бежит (ты сказал бы: бежит по земле) 
острый парус: и белые__ синие полости треплются, а из 
соцветия тупо просунулся буйвол, лениво жующий; и земли 
жиреют парами.  

5) Старый__деревянный дом (в этом году ему исполняется 175 лет) 
тем не менее потихоньку разрушался. 

 

Задание 

14. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является 

вводным словом и выделяется знаками препинания. 

1) Однако__здесь не случай, а выбор, осознанный расчет. 

2) К концу сезона__однако__дела команды пошли под гору, 
хоккеисты стали демонстрировать безвольную игру, и Соловьев 
на одной из последних послематчевых пресс-конференций 
сообщил о желании добровольно покинуть свой пост. 

3) Однако__Майоров (именно он называется инициатором 

кадровых перемен) вроде бы успел опередить тренера.  

4) Однако__ комментарии официальных лиц свели практически на 

нет вероятность возможной сделки между сторонами. 

5) Это про его стиль, про его манеру сказали: плывет не торопясь, 

однако__очень быстро. 
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Задание 

15. 

Укажите предложение с обособленным определением. 

1) Но уже первый урок кончился маленькой драмой, и я покинул 
его__огорченный и надувшийся. 

2) Огорченный__отец, узнав об их отъезде в Азию, обратился к 
московскому обер-полицмейстеру с просьбой задержать его 
дочку в Оренбурге... 

3) Он ушел__огорченный, не веря, что двухпудовая лампа могла 
бы в походе несколько стеснить ефрейтора пехоты.  

4) Я__огорченный и рассерженный__ему ответил: «Вы решили 
взять паи, то и берите!» 

5) Лес ответил: он улетит раненый, ты уйдешь __огорченный.  

 

Задание 

16. 

Укажите предложение, в котором сочетание С ДРУГОЙ 

СТОРОНЫ является вводным выражением. 

1) С другой стороны__двор ограничивал каменный забор (в 
детстве он казался мне высоким), за ним находился Никитский 
монастырь. 

2) С другой стороны__они всегда считали и считают, что не 
должно быть никого, защищенного от действия Уголовного 
кодекса. 

3) И решила подойти теперь__с другой стороны. 

4) Запрещается сбивать чужую фишку, заходить на края трассы, 
пропускать ход, пропускать флажки или обходить их__с другой 

стороны. 
5) Непрерывные атаки сыплются с одной и__с другой стороны. 

 

Задание 

17. 

Укажите предложение, в котором оборот с предлогом 

ИСХОДЯ ИЗ не выделяется знаком препинания. 

1) Исходя из текущей капитализации__эта  доля оценивалась в 5 
млрд долларов. 

2) Мы__исходя из потребностей регионального рынка 
труда__количества выпускников школ и их предпочтений, 
определили профессиональные направления и численность 
бюджетных групп. 

3) Исходя из логики военного человека того времени__такие 
действия оставались непонятными и необъяснимыми. 

4) Исходя из перечисленных особенностей__командование 
Люфтваффе выдало заявку на разработку нового оружия для 
парашютистов.  

5) На расстоянии 500-800 километров пассажиры делают выбор 
между поездом и самолетом__исходя из соображений комфорта, 
расписания, цены и личных предпочтений, и доля 
железнодорожного транспорта на таких маршрутах составляет 
40-60 процентов. 
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Задание 

18. 

Укажите номер предложения с обособленным 

обстоятельством. 

1) Очевидно, если все звонки в компанию может обслужить один 

эксперт, то внедрение центра телефонного обслуживания, да с 

интеллектуальным роботом в придачу, только увеличит 

стоимость обслуживания. 

2) Если раньше дорожные диспетчеры контролировали 

прохождение поездов только по отдельным участкам 

магистрали, то новые технологические и программные 

разработки позволяют управлять грузопотоком между пунктами 

отправки и назначения. 

3) Поразившись и смутившись про себя, я ничего не ответила, 

только прибавила шагу. 

4) При таком подходе гарантированно можно восстановить только 

последнюю версию. 

5) Когда в качестве конкурентов выступали только 64-разрядные 

RISC-системы, это не грозило семейству Itanium практически 

ничем. 

 

Задание 

19. 

Укажите номер предложения, в котором обособление 

обстоятельства не происходит. 

1) Усилив большую силовую пятерку__президент теперь может 

контролировать всю старую деловую знать. 

2) К счастью, российская атомная энергетика преодолела тяжелые 

времена с минимальными потерями__сумев сохранить свой 

производственный, научно-технический, строительный 

потенциал… 

3) Шиловские спали__не раздеваясь. 

4) Скорее всего она будет влита в структуру 

Минтранса__существенно его усилив. 

5) Интенсивное развитие химии позволило выделить из 

растительного и животного сырья, а также продуктов и 

минералов, целебные свойства которых были известны еще 

Гиппократу и Авиценне, чистые вещества__тем самым усилив 

их действие. 

 

Задание 

20. 

Укажите сложносочиненное предложение, в котором перед 

сочинительным союзом запятая не ставится. 

1) Эта опасность есть__и она становится сильнее в ситуации 

нынешней криминализации мелкого и среднего бизнеса и 

феодального гнета на всех уровнях.  

2) Более или менее ясная картина сложится к осени__и она, 

очевидно, будет существенно отличаться от нынешней.  

3) Итак, мы позвонили Демидовой__и она приняла идею 
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«Реквиема» с восторгом. 

4) Днем таяло на солнце_ и быстро бежали ручьи по дороге. 

5) Но у матери не оказалось мелких денег__и она дала ему 

сторублевку, строго наказав не потерять и принести сдачу. 

 

Задание 

21. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится двоеточие. 

1) Она, булькнув, утонула_а шнур горел с шипеньем и в воде.  

2) Горел от зажигательных бомб весь город__его никто не тушил. 

3) Он стал циником__он переродился__он  живет для себя... 

4) Дело в том, что выходить на пенсию из военного учреждения 

было несомненно надежнее__ «военные» и «гражданские» 

пенсии значительно отличались. 

5) Внутри Пританеона горел священный очаг__который никогда не 

тушили.  

 

Задание 

22. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится тире. 

1) Дверь распахнулась _ мы увидели приехавшего. 

2) Когда я это вижу или слышу__у меня слезы навертываются на 

глаза. 

3) Этот закон фактически не выполняет свои функции__а стал 

поводом для штрафов и взяток. 

4) Именно поэтому парасимпатическая часть вегетативной нервной 

системы выполняет как бы охраняющую роль__тормозит 

сердечную деятельность, опорожняет полые органы, сужает 

зрачок при сильном свете. 

5) Я интуитивно ощущала и воспринимала то__чему меня учила 

Надежда Матвеевна. 

 

Задание 

23. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится запятая. 

1) Так мы и сидели__ снег падал… 

2) Погода была самая несносная__мокрый снег падал комками и 

ударял в лицо. 

3) Ходить по этому лесоповалу было трудно__за несколько часов 

удавалось пройти лишь несколько километров, не более.  

4) Идти было трудно не из-за оврагов, а из-за собаки__она так и 

норовила податься в сторону. 

5) Новость была столь ужасной__что в нее было трудно поверить. 

 

Задание 

24. 

Укажите сложное предложение, в котором между частями 

союза с тех пор как запятая не ставится. 

1) В эти дни исполняется десять лет с тех пор__как наши войска 
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покинули Германию. 

2) Всего десятилетие с небольшим прошло с тех пор__как мы 

стали строить капитализм… 

3) С тех пор__как обзавелся хищниками, я предпочитал жить 

прямо в цирке. 

4) Прошло больше тридцати лет с тех пор__как сказка Экзюпери 

открылась отечественному театру. 

5) На мне было новое платье ― первое платье с тех пор__как 

началась война. 

 

Задание 

25. 

Укажите предложение, в котором между частями союза с 

тех пор как запятая ставится. 

1) С тех пор__как российские граждане стали ездить за границу, о 

них узнал весь мир.  

2) С тех пор__как акционером стали норвежцы, экономика газеты 

стала прозрачной, управление более профессиональным и так 

далее.  

3) С тех пор__как я начал преподавать литературу в университете, 

у меня очень сильно изменилось мироощущение. 

4) Восемь лет прошло с тех пор__как умерли Галилей и Ришелье, 

а в революционной Англии родился Ньютон. 

5) С тех пор__как человек стал мыслящим существом, люди 

одержимы извечным поиском истины.  

 

Вариант 5. 
 

Задание 1. Укажите предложение, в котором запятая перед КАК не 

ставится.   

1) Она владеет приемами: ее лесть__ как и ее «артистическое» 

обаяние, груба, безвкусна, но неотразима. 

2) Они же объясняли и показывали__как плести венки.  

3) Интересно было наблюдать__как дети растут и физически, и 

духовно… 

4) Все остальное для Минска__как выясняется, остается под 

вопросом. 

5) В настоящее время приобрел широкую известность__как 

правозащитник.  

 

Задание 2. Укажите предложение, в котором запятая перед КАК не 

ставится.   
1) Главная же причина провала бюджетного задания__как 

установили проверяющие, ― низкая квалификация налоговиков. 

2) Государство__как известно, есть орудие классовых интересов. 

3) Сами животные__как нарочно, прямо сияли чистотой и 
довольством. 
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4) На 1 января 2004 года  мы должны где-то 
зарегистрироваться__как фонд, готовый принять участие в этой 
системе. 

5) Стоит напомнить, что меньше месяца назад, на январской 
встрече с Путиным, оба президента пообещали ускорить процесс 
появления единой валюты и ввести его__как и написано в 
соглашениях, с начала 2005 года. 

 

Задание 3. Укажите предложение, в котором перед КАК ставится 

запятая.   
1) А наблюдая за тем__как при помощи специального мощного 

водоструйного агрегата смывали зеленый налет водорослей в 
загоне тюленей, я частично получил ответ на вопрос, каким 
образом вода остается чистой. 

2) Экономика выглядит__как город с одним огромным 
небоскребом, вокруг которого понатыканы землянки. 

3) Для декорирования поверхности почвы можно 
использовать__как природные, так и искусственные материалы.  

4) При этом пенсия для депутатов должна начисляться не__как 
всем, а с 75-процентной надбавкой. 

5) Не хотелось бы, чтобы религию воспринимали__как ширму для 
политической агитации… 

 

Задание 4. Укажите предложение, в котором перед КАК ставится 

запятая. 

1) А после того__как суд изучил фотографии ― дело фактически 
было закончено.  

2) В администрации Приморья такое решение трактуют__как 
своеобразный ответ президента на недавнее письмо краевых 
властей. 

3) Давайте посмотрим__как это выглядит с экономической точки 
зрения. 

4) Да и Федеральный закон РФ «Об обороне» (ст. 18) определяет 
состояние войны__как период между началом и прекращением 
военных действий. 

5) Твердо отстаивая национальные интересы России, желательно 
всячески избегать втягивания ее в конфронтацию с другими 
странами__как на Западе, так и на Востоке. 

 

Задание 5. Укажите предложение, в котором слово БЕЗУСЛОВНО 

выделяется запятой/запятыми.   

1) Ранение было не только «безусловно__смертельным», как 

потом определили врачи, но и в высшей степени мучительным… 

2) Но главную, безусловно__историческую, свою миссию здешние 

мужики видят в другом.  
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3) Народ полюбил его, во всем верит ему__безусловно__и только 

ждет решительного призыва к делу.  

4) …Она была отменена через несколько недель рядом документов, 

дающих линию и__безусловно__характерных для нашего 

руководства… 

     5) А создавались программы «Виртуозов»__безусловно__со 

вкусом. 

 

Задание 6. Укажите предложение, в котором слово БЕЗУСЛОВНО не 

выделяется запятой/запятыми.   

1) В Томасе__ безусловно__заключена невероятная внутренняя 

сила. 

2) Познакомившись с Цукерманом поближе, я поняла, что 

музыкант__ он безусловно__ одаренный… 

3) Безусловно__с оппозиционностью у СПС сразу возникает 

некоторая сложность.  

4) Но что-то__безусловно__делать надо.  

5) ― Безусловно__ваше предприятие имеет право на льготу по 

налогу на имущество предприятий.  

 

Задание 7. Укажите предложение, в котором слово БЫВАЛО не 

выделяется запятой/запятыми.   

1) Слишком хорошо представляется, как продукция прорыва (если 

она возникнет) явится для размножения туда, где отродясь не 

__бывало__ни налоговых, ни таможенных, ни земельных, ни 

коммунальных и арендных льгот.  

2) Бывало__ от дозировки помирали-то.  

3) Бывало__возьмет овечью шкуру, высушит, ножом вычистит, 

чтобы она была белая, и пишет пером. 

4) Бывало__зажгу свечи и вот так закрою лицо руками ― как 

будто я молюсь богу, как будто я знаю, что я делаю.  

5) И руки__бывало__вскидывала ровно в момент отрыва от земли 

передних лошадиных копыт, в манере монгольских лучников. 

 

Задание 8. Укажите предложение, в котором слово БЫВАЛО  

выделяется запятой/запятыми.   

1) Бывало__по-разному ― несколько месяцев перебивался в 

Пномпене без жилья и без средств, но именно это время 

называет счастливым.  

2) Часто__бывало, что подходивший покупатель оставлял деньги, 

а товар не брал.  

3) Только один мальчик встает и как ни в чем 

не__бывало__уходит со сцены. 
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4) — За эти годы, конечно, бывало__всякое, — говорит Виктория 

Валентиновна. 

5) Бывало__занимал деньги и покупал.  

 

Задание 9. Укажите предложение, в котором В ЧАСТНОСТИ 

выделяется запятой/запятыми.    

1) В частности__мы вновь констатировали, что справедливый и 

прочный мир на Ближнем Востоке, реализация национальных 

чаяний палестинского народа возможны лишь при 

урегулировании арабо-израильского конфликта в соответствии с 

резолюциями 242, 338, 1397 и 1515 Совета Безопасности ООН и 

Мадридскими принципами. 

2) Руководство США поддерживает этот процесс, несмотря на ряд 

практических вопросов, требующих решения, в частности__по 

проблеме защиты прав на интеллектуальную собственность. 

3) Подход SOA удовлетворяет требованиям быстрых изменений  в 

ИТ-инфраструктуре, так как использует смешанные 

приложенияи сервисы, а также объединяющие концепции, в 

частности__Web-сервисы.  

4) Мне кажется, что искусство, и театр__в частности, должны не 

допустить очерствения человеческой души, особенно детской. 

5) Именно поэтому в ландшафтном дизайне широко используются 

цветочные растения, в частности__летники.  

 

Задание 

10. 

Укажите предложение, в котором В ЧАСТНОСТИ не 

выделяется запятой/запятыми.    

1) Поэтому решение о выпуске видеокарт под собственной 

торговой маркой, возможно, следует расценивать как достаточно 

тонкий ход со стороны XGI, который__в частности__мог 

позволить компании заручиться поддержкой производителей 

видеокарт. 

2) Особое внимание будет уделено наращиванию международного 

партнерского сотрудничества в интересах наименее развитых 

стран и__в частности__содействию мобилизации 

дополнительных внешних и внутренних ресурсов для этой 

группы стран и улучшению условий их доступа на мировые 

рынки. 

3) Оккупационные власти вообще и войска__в 

частности__должны как можно быстрее создать такие условия, 

при которых они могли бы покинуть территорию 

оккупированного государства. 

4) К ним__в частности__сирийцы относят палестинские  

группировки «Исламский джихад», ХАМАС и другие, а также 

ливанскую шиитскую организацию «Хезболлах». 
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5) Он__ в частности__отметил, что «нашей самой большой 

озабоченностью является наращивание военной мощи Китая». 

 

Задание 

11. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является союзом 

и не выделяется знаками препинания. 

1) Однако__ земля не только место, на котором что-то растет, 

цветет и пахнет.  

2) Странно__однако, что французские киноакадемики 

проигнорировали сценарий картины и ― вот уж скандал из 

скандалов ― исполнительницу главной роли Одри Тоту, вмиг 

ставшую после «Амели» европейской звездой первого ряда. 

3) В небольшом и мирном подмосковном райцентре ЦСКА показал 

себя далеко не во всей красе, чего__однако__для 

безоговорочной победы над «Сатурном» оказалось вполне 

достаточно. 

4) На сложном внедорожье__однако__последовательно 

подключаются полный привод и пониженная передача. 

5) Парадокс__однако__состоит в том, что никто в этой истории не 

понес  материальных потерь. 

 

Задание 

12. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является 

вводным словом и выделяется знаками препинания. 

1) Однако__очередной съезд самых талантливых молодых 

фигуристов мира явил определенную картину будущего. 

2) Однако__к своему успеху можно прибавить три лишних 

килограмма (это одна из причин, по которой мы долго не 

решаемся бросить).  

3) Однако__прямых предложений о политрекламе во время 

кампании не было, ни один штаб не заинтересовался 

возможностями форума. 

4) Однако__при изучении перечня 1995-1998 годов, 

представленного разработчиками поправок, выяснилось, что в 

эту категорию попадают все же восемь из перечисленных 

губернаторов. 

5) Сенсационным__однако__ является то, что победа «Амели» все-

таки не стала безоговорочной. 

 

Задание 

13. 

Укажите предложение с однородными определениями, 

между которыми ставится запятая. 

1) Стальной__зеркальный корпус, на котором нет ничего, кроме 
стрелок и логотипа c K, помещен внутрь полупрозрачного 
браслета из плексигласа.  

2) Потом поднимались по узкой лестнице, потом оказались в 
маленьком пролете перед новенькой__черной__стальной дверью 
― самым солидным, что было в этой квартире. 
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3) Он стоит на крепкой__стальной раме, а алгоритм управления 
точь-в-точь повторяет танковый.  

4) Стальной__антимагнитный корпус способен выдержать 
сильные__многократные удары и вибрацию.  

5) Синие__желтые__белые__красные уланские лацканы, гусарские 
доломаны, пунцовые__малиновые и темно-синие рейтузы, 
золото и серебро, сверкающее на касках, лакированные кивера, 
гусарские шапки с белыми султанами ― словом, почти вся 
изумительная российская кавалерия в полном параде ― 
картинка, достойная кисти художника. 

 

Задание 

14. 

Укажите предложение, в котором ОДНАКО является 

вводным словом и выделяется знаками препинания. 

1) Однако__обработать поток данных на одном компьютере 
практически невозможно.  

2) Сначала свалка дымила не слишком сильно__однако сегодня 
около полуночи удушающий запах тлеющих отбросов внезапно 
почувствовали даже жители весьма отдаленного Зеленограда.  

3) Однако__перечисленными круг претенденток на медали Солт-
Лейка не ограничивается.  

4) Дело__однако__не в общих рассуждениях по этому поводу и не 
в традиционной пользовательской иронии по отношению к 
Microsoft и ее продукции. 

5) Однако__вся его непредсказуемость случается только в рамках 
установившихся тенденций, вполне ясных направлений. 

 

Задание 

15. 

Укажите предложение с обособленным определением. 

1) Он писал__наверняка думая об этом доме на Тверской напротив 
гостиницы «Минск». 

2) Уставший от своих проблем__зритель, насмотревшись в кино на 
сдавшегося перед жизнью человека, сотворит такое, что ни в 
каком сне не приснится! 

3) Так __уставший__человек отправляется побродить на места 
своего детства и юности перед очередным рывком вперед… 

4) Мстислав приехал к нему на премьеру в Иваново__никак не 
думая, что сыграет в ней главную роль. 

5) В. А. Маклаков__огорченный нападками со всех сторон за 

защиту Тагиева__полетел.  

 

Задание 

16. 

Укажите предложение, в котором сочетание С ДРУГОЙ 

СТОРОНЫ является вводным выражением. 

1) С другой стороны__(катодной) поступает кислород, который 
смешивается с водой.  

2) Я попытался посмотреть на Сусанина__с другой стороны. 
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3) Все остальные памятные места (Янцзялинь, Цзаоюань, 
Ванцзяпин) находятся в одном районе, но__с другой стороны__ 
реки, сравнительно недалеко друг от друга.  

4) Но__с другой стороны__интеграторы знают ограничения этих 
продуктов и потому при реализации ITSM имеют возможность 
избежать таких ситуаций, когда процесс управления 
спроектирован, а автоматизировать его в полной мере не 
представляется возможным. 

5) Берешь два ролика, вставляешь чистый лист бумаги, крутишь ― 
и бумажный лист выползает__с другой стороны__в виде 
денежной купюры.  

 

Задание 

17. 

Укажите предложение, в котором оборот с предлогом 

ИСХОДЯ ИЗ не выделяется знаком препинания. 

1) Исходя из результатов лучшего времени круга для каждого 
пилота__семеро из них, показавшие худшие результаты, 
выбывают из соперничества за позицию на старте, им 
присуждаются места с 18-го по 24-е. 

2) Исходя из этого__могли там свой бюджет планировать.  

3) Конечно, список П.А. Бурышкина был составлен__исходя из 
субъективных соображений. 

4) Исходя из археологических интересов__я заинтересовался 
культурой и этносом, а уж от теории культуры ― прямой путь к 
вопросам нормы и аномалии. 

5) Исходя из всего этого__китайские исследователи стали искать 
возможные различия этой области у доминантных и 
подчиненных мышей. 

 

Задание 

18. 

Укажите номер предложения с обособленным 

обстоятельством. 

1) Карикатуристы обыгрывают эту тему, рисуя рядом с силуэтом 
морды борзой профиль человека со скошенным лбом и уныло 
опущенным вниз длинным носом или пуделиную мордочку 
рядом с вытянутым женским лицом в кудряшках.  

2) По данным IDC, доля систем хранения начального уровня на 

мировом рынке систем хранения в настоящее время составляет 

30%, а на российском ― лишь 5%. 

3) В законе предусмотрена лишь необходимость регистрации 

сертификатов уполномоченных лиц удостоверяющего центра в 

уполномоченном федеральном органе исполнительной власти. 

4) Фестиваль приурочили к десятилетнему юбилею местного 

театра для детей «Кулиска», история же самого Нового Уренгоя 

началась всего лишь четверть века назад. 

5) Всех находок не перечислить, расскажу лишь о некоторых.  
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Задание 

19. 

Укажите номер предложения, в котором обособление 

обстоятельства не происходит. 

1) Читая его__поражаешься, насколько мало изменилось за 
полтора века что-то существенное в наших привычках. 

2) Прослушав строфы две__я встал из-за стола и пошел к дверям. 

3) Что нового о реальном мире узнает человек__прослушав 
очередной музыкальный опус?! 

4) Он смеялся и плакал__читая телеграмму, опять смеялся и 
плакал. 

5) Я ложилась спать__не раздеваясь… 

 

Задание 

20. 

Укажите сложносочиненное предложение, в котором перед 

сочинительным союзом запятая не ставится. 

1) Украинскую девушку оскорбило непонимание и равнодушие 
столичных жителей__и она захотела уехать домой. 

2) Кто-то тронул ее за голову__и она щелкнула зубами 

3) Доля специальных продуктов в портфеле компании составляет 
примерно 20 процентов__и она растет. 

4) На столе лежит диск__ и собраны папки с необходимыми 
документами. 

5) Тогда стагнация отрасли будет недолгой__и она скоро вновь 
выйдет на высокие темпы роста. 

 

Задание 

21. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится двоеточие. 

1) Одно было несомненно__ со старой, милой сердцу Европой 
покончено окончательно и бесповоротно. 

2) Было несомненно__что немцы нас увидят.  

3) Московское начальство срочно подготовило ему замену__но 
англичане отказали в визе.  

4) Они стояли в реке__и река смывала с их души все  горькое и 
злое… 

5) Над Сантьяго-де-Чили 11 сентября к центру города тоже шли 
самолеты__гремели взрывы__рушились здания__ горел 
президентский дворец Ла Монеда. 

 

Задание 

22. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится тире. 

1) Знала она и историю  создания тех произведений__которые я 
учила на занятиях.  

2) Первое яблоко с древа познания райских языков сорвал 
британский дипломат и разведчик Генри Роулинсон__он 
скопировал надпись Дария I со скалы Бехистун.  

3) Хозяин ответил__ что продать картину он не может и 
скопировал ее для себя. 
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4) Прошел месяц_ письмо не было доставлено. 

5) Мать учила Гату играть на аккордеоне__но инструмент оказался 

слишком тяжелым для хрупкого мальчика и был заменен на 

другой ― скрипку. 

 

Задание 

23. 

Укажите бессоюзное сложное предложение, между частями 

которого ставится запятая. 

1) У нас в Волгограде многие придерживаются иной точки 

зрения__а петицию к Путину о возвращении Волгограду 

славного имени Сталинград подписали тысячи ветеранов. 

2) Многие из них подписали заявление об отказе войти в новую 

академию__если она будет создана на развалинах старой по 

лекалам Минобрнауки.  

3) И даже суд был не единогласен__ приговор подписали семеро из 

десяти судей. 

4) Была зима__снег падал без конца. 

5) Главы двух наших государств подписали Договор о 

добрососедстве, дружбе и сотрудничестве__который заложил 

юридический фундамент для доверительного партнерства и 

стратегического взаимодействия России  Китая в XXI веке. 

 

Задание 

24. 

Укажите сложное  предложение, в котором между частями 

союза с тех пор как запятая не ставится. 

1) Другие стали «религиозными» с тех пор__как появилась 

свобода совести. 

2) Мой характер ничуть не изменился с тех пор_как я себя помню. 

3) В 1947 году прошло всего десять лет с тех пор__как на 

драматическом судебном действе в Колонном зале Дома союзов 

были обнародованы все захватывающие подробности этого 

конспирологического детектива.  

4) С тех пор__как умер Голль, я вела затворническую жизнь и 

полностью посвятила себя его трудам.  

5) Напомним, что осенью исполнилось 20 лет с тех пор__как была 

воссоздана мемориальная усадьба Натальи и Сергея 

Рахманиновых ― Ивановка. 

 

Задание 

25. 

Укажите предложение, в котором между частями союза с 

тех пор как запятая ставится. 

1) С тех пор__как Валерий Рудаков ушел со своего поста на 

пенсию, правительство нового руководителя Гохрана еще не 

назначило. 

2) Он особенно прославился с тех пор__как в конце XVI века шах  

Аббас I сделал его  столицей. 

3) С тех пор_ как в середине прошлого века местные крестьяне 
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обнаружили пещеры и узнали об их целительных свойствах, 

сюда приезжают люди со всего мира. 

4) С тех пор__как Габриель перестал появляться на MTV и прочих 

музыкальных каналах, его опять стало можно слушать ушами. 

5) ― С тех пор__ как лет пятнадцать назад появилась 

возможность выбирать, наши люди попробовали разное. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

70 

 

 

 
Тесты на остаточные знания  

 

 Тест 1. Ошибки при нарушении 
требований этикета 

письменного делового общения 

 
Задание 1. К основным характеристикам делового общения относят  

1) спонтанность; 

2) эмоциональность; 

3) формально-ролевой характер; 

4) случайный отбор языковых средств; 

5) агрессивность. 

 

Задание 2. В число основных характеристик делового общения не 

входит 

1) формально-ролевой характер; 

2) регламентированность; 

3) повышенная ответственность за результат; 

4) неподготовленность; 

5) тщательный отбор языковых средств; 

 

Задание 3. Неточное установление времени встречи относится к  

1) пространственным барьерам деловой коммуникации; 

2) эргономическим барьерам; 

3) физиологическим барьерам; 

4) социальным барьерам; 

5) временным барьерам. 

 

Задание 4. Комплекс неполноценности относится к 

1) атрибутивным барьерам деловой коммуникации; 

2) психологическим барьерам деловой коммуникации; 

3) этнокультурным барьерам деловой коммуникации; 

4) социальным барьерам деловой коммуникации; 

5) физиологическим барьерам деловой коммуникации. 

 

Задание 5. Недостаточность профессионального словарного запаса 

является  

1) правовым барьером деловой коммуникации; 

2) физиологическим барьером деловой коммуникации; 

3) лингвистическим барьером деловой коммуникации; 

4) пространственным барьером деловой коммуникации; 

5) этнокультурным барьером деловой коммуникации. 
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Задание    

6. 

Дорогие украшения могут выступать  

1) атрибутивным барьером деловой коммуникации; 

2) социальным барьером деловой коммуникации; 

3) этнокультурным барьером деловой коммуникации; 

4) лингвистическим барьером деловой коммуникации; 

5) психологическим барьером деловой коммуникации. 

 

Задание 7. Слово этикет в языки мира пришло из 

1) итальянского языка; 

2) французского языка; 

3) английского языка; 

4) немецкого языка; 

5) испанского языка. 

 

Задание 8. Этикет зародился в  

1) XII веке; 

2) XIII веке; 

3) XIV веке; 

4) XV веке; 

5) XVII веке. 

 

Задание 9. Личная неприязнь субъектов общения друг к другу является   

1) эргономическим барьером коммуникации; 

2) психологическим барьером коммуникации; 

3) социальным барьером коммуникации; 

4) правовым барьером коммуникации; 

5) этнокультурным барьером коммуникации. 

 

Задание 

10. 

Какая из приведенных личных целей не реализуется в 

процессе делового общения?  

1) Стремление к личной безопасности в процессе социальной 
деятельности, что часто проявляется в уходе от ответственности; 

2) стремление к установлению дружеских отношений; 

3) стремление к повышению своего жизненного уровня; 

4) стремление к власти; 

5) стремление повысить свой престиж. 
 

Задание 

11. 

Укажите, какая социальная роль не реализуется в деловом 

общении.  

1) Начальник; 

2) подчиненный; 

3) коллега; 

4) деловой партнер; 

5) отец. 
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Задание 

12. 

Если деловое общение проходит эффективно,  то это 

приводит к  

1) увольнению с работы; 

2) подписанию контракта; 

3) расторжению контракта; 

4) финансовым убыткам; 

5) снятию с должности. 

 

Задание 

13. 

Этикет переписки – это  

1) вежливые взаимоотношения говорящего и слушающего; 

2) совокупность образцовых действий людей в обществе; 

3) формулы  вежливости  и правила ведения переписки; 

4) принятые в обществе требования к внешнему виду членов 

общества; 

5) поведение людей в общественных местах. 

 

Задание 

14. 

Речевой этикет – это  

1) правила ведения разговора; 

2) совокупность действий людей в обществе, признаваемых 

образцовыми для тех или иных ситуаций; 

3) принятые в обществе требования к внешнему виду членов 

общества; 

4) часть  этикета,  связанная с  общением  людей,  это национально 

специфичные правила речевого поведения, реализующиеся в 

системе устойчивых формул и выражений в принятых и 

предписываемых обществом ситуациях «вежливого» контакта с 

собеседником; 

5) поведение людей в общественных местах, этикет отношений 

мужчины и женщины, юноши и девушки, детей и родителей, 

поведение в гостях, за столом, в семье и др. 

 

Задание 

15. 

К нормам деловой переписки нельзя отнести правило  

1) Длинные письма в деловой сфере писать не принято. 

2) Если вы пишете письмо при помощи компьютера, то 

пользуйтесь программой Word, потому что в этой программе 

имеется опция проверки орфографии.  

3) Бумага для делового письма должна быть плохого качества. 

4) Конверт должен быть плотным, непрозрачным, стандартного 

размера, из белой бумаги. 

5) Не посылайте письмо, не обдумав его содержание 
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Задание 

16. 
На конверте делового письма вежливость требует 
использовать обращение  

1) товарищу + фамилия и инициалы; 
2) дорогому г-ну (г-же) + фамилия; 
3) г-ну/г-же; 
4) г-ну/г-же + фамилия и инициалы; 
5) обращение по фамилии. 

 
Задание 

17. 
В ответ на различного рода поздравления, получаемые 
должностными лицами от незнакомых людей по случаю 
победы на выборах, присвоения почетного звания или 
назначения на государственную должность, принято  

1) отбивать телеграмму; 
2) посылать электронное письмо; 
3) посылать  благодарственную открытку; 
4) игнорировать поздравление; 
5) посылать деловое письмо. 

 
Задание 

18. 
Электронное письмо, если оно носит официальный 
характер, следует начинать словами 

1) «Здравствуйте, товарищи!» 
2) «Добрый день, уважаемый (-ая) + имя и отчество адресата». 
3) «Доброго времени суток!» 
4) «Здравствуйте, коллега!» 
5) «Добрый день, мой дорогой друг» 

 
Задание 

19. 
Факультативным элементом структуры делового 
электронного письма является 

1) ссылка на сайт учреждения, компании; 
2) «шапка» в корпоративном стиле; 
3) содержание, цель сообщения; 
4) логотип; 
5) личная подпись с указанием контактов. 

 
Задание 

20. 
Отвечать на деловые письма следует 

1) в течение недели; 
2) в течение двадцати минут; 
3) в течение двух-трех дней; 
4) в течение месяца; 
5) в течение года. 
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 Тест 2. Ошибки в документных 
текстах при нарушении 

различных типов языковых норм 

 
Задание 1. Лексическая сочетаемость нарушена в предложении  

1) Большинство выпускников нашей академии сделали успешную 
карьеру. 

2) Был провозглашен приговор суда. 

3) Придется еще раз пересчитать все данные. 

4) Внедрение новых технологий даст должный эффект в развитии 
экономики. 

5) Они дают множество удобных инструментов для того, чтобы 
серьезно расширить кругозор. 

 
Задание 2. Укажите, в каком из предложений имеется плеоназм.  

1) В   течение  сентября месяца   необходимо   представить исковое 
заявление в суд. 

2) Эксперты расценивают перспективы заявления Валентины 
Петренко по-разному. 

3) Другой возможный вариант – они будут брать вакансии только с 
государственного портала trudvsem.ru. 

4) Конечно, нравы интернета давно уже царствуют в нашей 
обыденности и любое самое доброе деяние тут же извращается 
до невозможности. 

5) По сравнению с аналогичным периодом прошлого года их 
количество снизилось на 50%.  

 
Задание 3. Ошибка в определении рода имени существительного 

допущена в словосочетании  

1) временное проживание; 

2) полноводный Онтарио; 

3) информационный сервис; 

4) территориальный орган; 

5) обновляемый список. 

 
Задание 4. В каком предложении вместо слова ДЕЛЬНЫЙ нужно 

употребить ДЕЛОВОЙ?  

1) Ответственные вице-губернаторы прилетают в Крым раз в две 
недели, а в ежедневном режиме «помогают дельными советами» 
в сферах ЖКХ, образования, здравоохранения, энергетики и т.д. 

2) Собеседники российского министра в один голос признали, что 
это дельные предложения, и просили предоставить блоку весь 
пакет его миротворческих идей по Афгану. 

3) Столько интересных мыслей, дебатов и дельных замечаний по 
благоустройству действительности! 



 

75 

 

4) В итоге силы, выступающие за законность и не 

поддерживающие большевистские методы ведения дел с 

дельными людьми, победили в Донецкой Республике. 

5) Это зачастую постепенно вымирающий населенный пункт, 

откуда дельная молодежь старается уехать. 

 
Задание 5. Существительным женского рода является слово  

1) Капри; 

2) Тбилиси; 

3) Миссисипи; 

4) маэстро; 

5) атташе. 

 
Задание 6. Аббревиатурой мужского рода является  

1) ТЮЗ; 

2) КПРФ; 

3) МВД; 

4) ПТУ; 

5) ЦСУ. 

 
Задание 7. Какая форма существительного родительного падежа 

мужского рода является ошибочной? 

1) Директоров; 

2) музеев; 

3) горожан; 

4) башкиров; 

5) ампер. 

 

Задание 8. Правильной является форма существительного 

родительного падежа мужского рода  

1) яблоков; 

2) болгаров; 

3) южан; 

4) англичанов; 

5) партизанов. 

 

Задание 9. Правильно построено предложение  

1) МГУ отпраздновало свой юбилей. 

2) РИА сообщил о крупной аварии. 

3) МОК принял решение по этому вопросу. 

4) ООН принял к рассмотрению документ. 

5) Нет указания вашей ИНН в трудовом договоре. 
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Задание 

10. 

Укажите предложение, в котором превосходная степень 

прилагательного употреблена некорректно. 

1) У нас состоялся интереснейший разговор.  

2) Но настоящие знания дала ему школа юнг – старейшее одесское 

училище. 

3) Следовал строжайший родительский запрет не бегать в порт. 

4) Высоцкий – талантливейший советский поэт. 

5) Мне предписаны постельный режим и строжайшая диета. 

 
Задание 

11. 

Ошибка в образовании падежных форм составных 

числительных допущена в предложении  

1) Городская библиотека располагает двумя тысячами четыреста 

восемьдесят тремя книгами. 

2) Три тысячи шестьдесят домов построят в следующем году. 

3) Книга снабжена пятьюдесятью пятью иллюстрациями. 

4) От шестнадцати тысяч трехсот семидесяти отнять одиннадцать 

тысяч семьдесят пять. 

5) В магазине «Караван» имеется сорок три наименования 

китайского чая. 

 
Задание 

12. 

Допустимой  является конструкция Д.п. с предлогом ПО 

вместо Р.п.:  

1) Главное управление по Центральному банку РФ; 

2) налоговая инспекция по Липецкой области; 

3) распоряжение по переводу работников; 

4) распоряжение по пенсиям; 

5) рабочая смета по строительству. 

 
Задание 

13. 

Укажите словосочетание с ошибкой в употреблении 

предлога ПО.  

1) Менеджер по продажам; 

2) группа по сбору подписей; 

3) расходы по транспортировке товара; 

4) договор по реализации продукции; 

5) специалист по компьютерной технике. 
 

Задание 

14. 

Укажите сочетание слов с ошибкой в управлении.  

1) Особое внимание было уделено на составление плана; 

2) выражением власти народа; 

3) присваивать власть в Российской Федерации; 

4) распространяется на всю ее территорию; 

5) охраняется здоровье людей. 
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Задание 

15. 

 Укажите предложение с нарушением связи между 

подлежащим и сказуемым.  

1) Государственная власть в Российской Федерации 

осуществляется на основе разделения на законодательную, 

исполнительную и судебную.  

2) Органы законодательной, исполнительной и судебной власти 

самостоятельны. 

3) Статья была опубликована в журнале 22 сентября. 

4) Килиманджаро всегда привлекало огромное количество 

туристов. 

5) Государственную власть в субъектах Российской Федерации 

осуществляют образуемые ими органы государственной власти. 

 
Задание 

16. 

 Неправильно согласовано подлежащее со сказуемым в 

предложении  

1) Большинство решило за нас. 

2) Три стадиона будет построено в первом квартале. 

3) Кофе налито. 

4) Препятствия преодолены. 

5) Дети – наше счастье. 

 
Задание 

17. 

 Инверсия обнаруживается в предложении 

1) Точность изложения предполагает однозначность понимания 

содержания, изложенного в документе. 

2) Не все студенты своевременно получают стипендию. 

3) Освобождение заложников было молниеносным и бескровным. 

4) Вексельная программа банка работает успешно. 

5) Квартиры продаем и покупаем. 

 
Задание 

19. 

 Укажите предложение без грамматической ошибки.  

1) В газетном очерке описывалось об известном депутате, который 

приехал в наш город. 

2) Приняты поправки к уставу, согласно которых мы войдем в 

совет директоров. 

3) Артист был удостоен высокой наградой. 

4) Одну из статей, дающую представление об этом методе, я нашла 

в последнем номере журнала «Современник». 

5) Заочное разбирательство уголовных дел в судах не допускаются. 
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Задание 

20. 

Неправильно построено словосочетание 

1) заведующая кафедры; 

2) составить план; 

3) попытка национализации компании; 

4) сотрудник фабрики; 

5) подвергнут опытам. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
 
                                Использование пробела  

в текстах деловой коммуникации    
                                         

Инициалы отбиваются друг от друга и от фамилии неразрывным пробелом. 

Например: В. В. Путин, С. С. Соколов. 

 

Сокращенное слово отбивается от имени собственного неразрывным 

пробелом. Например: ул. Щорса; г. Москва.  

 

Между номером (№) и цифрой (5) ставится пробел. Например: № 5, № 10. 

Между знаком параграфа и цифрами ставится пробел. Например: § 22. 

 

5 %, 25 %, 100 % – всегда с пробелом. 

20-процентный (между цифрой и словом ставится дефис без пробелов). 

Допускается и такой вариант написания: 20%-ный (без пробелов). 

 

Между цифрами ставится короткое или длинное тире без пробелов: 

1–2, 3–5, 25–80, 125–200, 15–20 %, 7–8 см, 15–18 см, 29–35 км, события 

эти происходили в X–XII веках и т.д. 

НО! В период 1917 г. – 1950-е гг. – длинное тире с пробелом, потому что 

оно не между цифрами. В конце ХI – начале ХII века (но не «веков»). 

   

Разряды числа отбиваются друг от друга пробелом 

(кроме дат, номеров, обозначений машин и механизмов). 

25 563,42 

1 652 

1 298 300 

 

Плюс, минус и плюс-минус не отбиваются от следующего за ним числа: 

+20 °C, −42, ±0,1. 

Бинарные знаки математических операций и соотношений отбиваются с 

обеих сторон. 

2 + 3 = 5 
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          ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
 
                Использование точки после сокращений 

 

Необходимо обратить внимание на постановку точек после сокращений, 

используемых в деловых текстах. 

Всегда пишется с пробелом после точки:  

и т. д. 

и т. п. 

т. е. 

т. к. 

и др. 

до н. э. 
После сокращения «тыс.» точка ставится. 

После сокращения гр. (гражданин) точка тоже ставится. 

НО! 

Не ставится точка после сокращений м (метр), г (грамм), кг (килограмм), 

млн, млрд, га. Общее правило таково: после высекаемых слов (млн, млрд) точка 

не ставится. Высекаемые слова – это слова, в которых высечены буквы и (или) 

слоги, кроме начальных и конечных букв, а оставшиеся стянуты в сокращенное 

слово. 

Сокращения сб., пн., чт. – это смешанные сокращения, сокращения, в 

которых сочетаются несколько способов образования сокращения: высекаемое 

слово с графическим сокращением. Таким образом, точка не ставится после 

высекаемых слов, но ставится после смешанных сокращений. 

Сокращение гг. – с точкой на конце 
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