II. Выпускная квалификационная работа (ВКР)
2.1. ВКР представляет собой выполненную обучающимся (несколькими обучающимися совместно) работу, демонстрирующую уровень подготовленности выпускника к самостоятельной профессиональной деятельности.

2.2. Вид  ВКР определяется в соответствии со Стандартом (при наличии вида ВКР в Стандарте). ВКР  может быть выполнена в форме дипломного проекта или дипломной работы. ВКР может носить проектный, теоретический (реферативный), опытно-экспериментальный, эмпирический, конструкторский (изобретательский) или научно-исследовательский характер. 
2.3. Перечень тем ВКР  по каждому направлению подготовки формируется и утверждается на кафедрах с привлечением работодателей, членов других кафедр вуза, если ВКР носит междисциплинарный характер. 

Перечень тем ВКР утверждается приказом ректора, подготовленным дирекцией института на основании выписок из протоколов заседаний кафедр: для программ бакалавриата – не позднее чем за год до начала ГИА; по программам магистратуры в мае-июне учебного года, предшествующего зачислению.
2.4. Перечень тем ВКР, соотнесенных с руководителями, доводится кафедрой до сведения обучающихся по программам бакалавриата – не позднее чем за год до начала ГИА; по программам магистратуры – в течение первой недели первого курса обучения. 
В те же сроки  обучающиеся пишут заявление на имя заведующего кафедрой о закреплении темы ВКР и назначении научного руководителя и (при необходимости) консультанта   (Приложение 6), которое хранится на кафедре до дня получения обучающимся документа о высшем образовании и квалификации.
2.5. Дирекция института на основании выписки из протокола заседания кафедры готовит приказ о закреплении тем ВКР и назначении руководителей до 15 сентября.   

2.6.
Обучающемуся  (нескольким обучающимся, совместно выполняющим ВКР) предоставляется возможность  подготовки и защиты ВКР по теме, предложенной обучающимся (обучающимися).  На основании письменного заявления студента тема обсуждается на кафедре и утверждается в случае признания обоснованности и целесообразности ее разработки для практического применения в соответствующей области профессиональной деятельности или на конкретном объекте профессиональной деятельности.
2.7. Выпускные квалификационные работы бакалавров могут основываться на обобщении выполненных курсовых работ (проектов). Выпускные квалификационные работы магистрантов могут выполняться в  развитие выполненных курсовых работ (проектов), выпускной квалификационной работы бакалавра (специалиста), однако не допускается  механический перенос параграфов, глав и разделов ВКР бакалавра (специалиста) в ВКР магистра.

2.8. В  некоторых случаях возможны изменения темы ВКР и/или смена руководителя,  утверждаемые дополнением к приказу о закреплении тем ВКР и назначении руководителей на основании личного заявления и/или выписки из протокола заседания кафедры. 
2.9. Структура ВКР:

- титульный лист (Приложение 7);

- оглавление;

- введение, структура которого обусловлена характером работы и особенностями направления подготовки (конкретные требования регламентируются в программе ГИА);
- основная часть, структура и содержание которой зависят от характера выпускной квалификационной работы и  особенностей направления подготовки (при необходимости конкретизируется в программе ГИА);
- заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации;

- список использованных источников; 
- приложения, содержащие материалы иллюстративного и вспомогательного характера, а также самостоятельные конструкторские, технологические, программные и другие проектные документы, выполненные в ходе проектирования.

2.10. Рекомендуемый объем ВКР  обусловлен характером работы и особенностями направления подготовки (конкретные требования регламентируются в программе ГИА). Требования к оформлению приводятся в Приложении 8. 
2.11. Уровень оригинальности текста ВКР должен быть не ниже 50 %.  
2.12. Руководитель (руководители) ВКР:

·  оказывает помощь в разработке календарного графика работы на весь период выполнения ВКР и выдает задание к работе (Приложение 9);

·  рекомендует обучающемуся основную литературу, справочные, архивные материалы и другие источники по теме;

·  консультирует обучающегося в процессе написания ВКР;  

·  контролирует в соответствии с календарным планом процесс выполнения работы;

· в качестве методиста осуществляет руководство преддипломной практикой обучающегося; 
· представляет письменный отзыв о работе обучающегося в период подготовки ВКР. В случае выполнения ВКР несколькими обучающимися руководитель представляет в организацию отзыв об их совместной работе в период подготовки исследования. Отзыв представляет собой упорядоченное перечисление личностных характеристик выпускника (самостоятельность, широту научного кругозора, ответственность, умение организовать свой труд и т.п.). В отзыве отражаются результаты проверки текста ВКР на наличие / отсутствие некорректных заимствований и процент оригинальности текста в системе «Антиплагиат»;

2.13. ВКР по программам магистратуры подлежат обязательному рецензированию. Рецензентом может быть лицо, не являющееся работником выпускающей кафедры, обладающее соответствующими профессиональными компетенциями. Рецензентами могут выступать специалисты профильных предприятий и учреждений. Если ВКР имеет междисциплинарный характер, то она направляется нескольким рецензентам.  Рецензент проводит анализ выпускной квалификационной работы и представляет в организацию письменную рецензию на указанную работу.

2.14. Законченная ВКР, подписанная обучающимся (на титульном листе), представляется руководителю. После просмотра и одобрения ВКР руководитель подписывает ее (на титульном листе) и с письменным отзывом представляет заведующему кафедрой. 
2.15. Не позднее чем за три недели до планируемой защиты ВКР проводится ее предварительное обсуждение на кафедре. Процедура предварительной защиты предполагает:

- краткое выступление студента по итогам выполненной работы;

- ответы на вопросы присутствующих на заседании кафедры преподавателей и обучающихся;

- выступление научного руководителя;

- оценку степени готовности ВКР и сопроводительных документов.

В результате предварительного обсуждения ВКР кафедра может принять решение:

- о рекомендации ВКР к защите;

- о рекомендации по доработке ВКР;

- о не рекомендации ВКР к защите.

Процедура предварительного обсуждения  оформляется протоколом заседания кафедры. Запись о решении кафедры вносится в соответствующий раздел индивидуального задания обучающегося (Приложение 9). Решение кафедры носит рекомендательный характер и может учитываться государственной  экзаменационной комиссией. 

2.16.  Заведующий кафедрой  не позднее чем за 5 календарных дней до дня защиты ВКР  обеспечивает процедуру ознакомления обучающегося по программе бакалавриата с отзывом (Приложение 10), по программе магистратуры – с отзывом и рецензией (Приложение 11).  Листы ознакомления хранятся на кафедре до момента выдачи документа о высшем образовании и присвоении квалификации.
2.17. Не позднее чем за 4 дня до даты защиты ВКР заведующий кафедрой передает в дирекцию института:

- подписанную руководителем и обучающимся (на титульном листе, см. Приложение 7)  ВКР на бумажном носителе;

- ВКР в электронном виде (текст в формате pdf; имя файла: Фамилия_группа_год (например, Иванова_Д-11_17.pdf);

- задание по ВКР с отметкой о решении кафедры по итогам предварительного обсуждения ВКР (Приложение 9);

- отзыв руководителя; 
- рецензию (для ВКР магистрантов);

- заявление обучающегося о размещении ВКР в ЭИОС университета (Приложение 12).

2.18. Не позднее чем за 2 дня до даты защиты ВКР дирекция института передает пакет документов, указанных в  пункте 2.17, в ГЭК.  

Кроме этого, в ГЭК могут представляться и другие материалы, свидетельствующие о научной и практической ценности выполненной ВКР: печатные статьи по теме работы, документы, отражающие практическое применение работы и др.

2.19. Процедура защиты выпускных квалификационных работ:

- сообщение председателя комиссии о начале защиты работы;

· представление обучающимся основных результатов, полученных в ходе выполнения ВКР (7–10 минут);

· вопросы  членов ГЭК и ответы обучающегося;

· выступление руководителя работы (или зачитывание отзыва руководителя в случае его отсутствия);

-
выступление рецензента или зачитывание письменной рецензии на работу;

- ответы защищающегося на замечания рецензента;

- заключительное слово защищающегося. 

2.20. Оценка за работу выставляется по завершении процедуры защиты на закрытом заседании ГЭК простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя является решающим. 

2.21. Кроме выставления оценки за работу, ГЭК может принять следующее решение:

· рекомендовать работу к опубликованию;

· рекомендовать автора работы к поступлению на следующий уровень высшего образования.

2.22.  После защиты тексты ВКР (в электронном виде (pdf-формат) и на бумажном носителе) и все сопроводительные документы, указанные в п.2.17, передаются секретарем  ГЭК в научную библиотеку университета. Электронные варианты текстов ВКР размещаются в электронно-библиотечной системе университета, за исключением текстов выпускных квалификационных работ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну. Порядок размещения регламентируется соответствующим локальным актом университета.

2.23. Доступ лиц к текстам выпускных квалификационных работ осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, с учетом изъятия производственных, технических, экономических, организационных и других сведений, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность, определяемую  правообладателем.

ПРИЛОЖЕНИЕ 6
Заявление на утверждение темы ВКР 

и закрепление научного руководителя

Заведующему кафедрой 
обучающегося института _______________________

по направлению подготовки

_____________________

группы___________________

очной /заочной/ очно-заочной 

формы обучения

ФИО (в р.п.)_________________

заявление.

Прошу Вас разрешить написание выпускной квалификационной работы
на тему ________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

и назначить научным руководителем __________________________________
__________________________________________________________________

 Дата     ____________                                      ___________/_____________

                                                                                         (подпись)      (расшифровка подписи)


ПРИЛОЖЕНИЕ 7
Образец титульного листа выпускной квалификационной работы

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Елецкий государственный университет им. И.А. Бунина»

Институт филологии
Кафедра __________

ТЕМА РАБОТЫ

Выпускная квалификационная работа 
обучающегося__ _____курса
по программе бакалавриата / магистратуры

код, Наименование подготовки

направленность (профиль)), Наименование
очной / очно-заочной / заочной формы обучения
Фамилия, имя, отчество
Руководитель (руководители) – 

(ФИО, степень, ученое звание)

_______________________

           (подпись обучающегося)

_______________________

           (подпись руководителя)

Елец – 201_

ПРИЛОЖЕНИЕ 8
Оформление выпускной квалификационной работы
Технические требования

Выпускная квалификационная работа печатается на стандартном листе бумаги формата А4. Размер полей: левое поле – 35 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – 20 мм, примерное количество знаков на странице – 2000. 
Шрифт Times New Roman 14, межстрочный интервал – 1,5. 
Каждая глава начинается с новой страницы; это же правило относится к другим основным структурным частям работы (оглавлению, введению, заключению, списку использованных источников, приложениям и т.д.).

Страницы выпускной квалификационной работы с рисунками и приложениями должны иметь сквозную нумерацию. Первой страницей является титульный лист, на котором номер страницы не проставляется. Титульный лист оформляется по установленному образцу. 
Нумерация страниц осуществляется внизу справа.

Правила написания буквенных аббревиатур

В тексте выпускной квалификационной работы, кроме общепринятых буквенных аббревиатур, могут быть использованы вводимые лично автором буквенные аббревиатуры, сокращенно обозначающие какие-либо понятия из соответствующих областей знания. При этом первое упоминание таких аббревиатур указывается в круглых скобках после полного наименования, в дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки.

Правила оформления таблиц, рисунков, графиков

Таблицы и рисунки должны иметь названия и порядковую нумерацию (например, табл. 1, рис. 3). Нумерация таблиц и рисунков должна быть сквозной для всего текста выпускной квалификационной работы. Порядковый номер таблицы проставляется в правом верхнем углу над ее названием. В каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей и период времени, к которому относятся данные. Если единица измерения в таблице является общей для всех числовых табличных данных, то ее приводят в заголовке таблицы после ее названия.

Порядковый номер рисунка и его название проставляются под рисунком. При построении графиков по осям координат вводятся соответствующие показатели, буквенные обозначения которых выносятся на концы координатных осей, фиксируемые стрелками. При необходимости вдоль координатных осей делаются поясняющие надписи.

При использовании в работе материалов, заимствованных из литературных источников, цитировании различных авторов, необходимо делать соответствующие ссылки, а в конце работы помещать список использованных источников. Не только цитаты, но и произвольное изложение заимствованных из литературы принципиальных положений включаются в выпускную квалификационную работу со ссылкой на источник. Ссылки используются внутритекстовые.
Правила оформления списка использованных источников 

и ссылок на них:
Группировка материала в списке литературы
Список использованных источников составляется по алфавиту фамилий авторов и заглавий произведений, если фамилия автора не указана.

 Записи располагаются следующим образом:

1) при совпадении первых слов заглавий – по алфавиту вторых и т.д. 

2) при наличии работ одного автора – в алфавите заглавий; 

3) при наличии авторов-однофамильцев – по инициалам; 

4) при нескольких работах авторов, написанных ими в соавторстве с другими – по алфавиту соавторов. 

В одном ряду не следует смешивать разные алфавиты: русский, латинский и т.п. 

При наличии в списке источников на других языках, кроме русского, образуется дополнительный алфавитный ряд, т. е. литература на иностранных языках располагается в конце списка после литературы на русском языке. При этом библиографические записи на иностранных европейских языках объединяются в один ряд.

В списке используется сквозная нумерация всех источников. 

Примеры оформления списка использованных источников
Фамилию автора приводят в именительном падеже. Фамилия отделяется от инициалов запятой ( , ).

 Один автор 
Моклецова, И.В. Русские духовные традиции в литературном контексте XIX века и творческом наследии А.Н. Муравьева : монография / И.В. Моклецова ; автор вступительной статьи и примечаний Н.В. Шалеева. – 2-е изд., испр. и доп. – Москва :  Наука, 2014. – 384 с.

Зудина, В.Н. Археологические древности Южного Средневолжья (по материалам Музея археологии, истории, этнографии Самарского государственного университета) : пособие-путеводитель / В.Н. Зудина. – Самара : Изд-во «Самарский университет», 1998. – 123 с.

Леушина, А.М. Формирование элементарных математических представлений у детей дошкольного возраста: учебное пособие для педагогических институтов по спец-ти «Дошкольная педагогика и психология». – Москва : Просвещение, 1974. – 358 с.: ил.

Два автора
Шаргородский, М.Д. Ответственность за преступления против личности : монография / М.Д. Шаргородский, И.П. Быков. – Ленинград : Изд-во ленингр. гос. ун-та, 1991. – 108 с.

Три автора
Степин, В. С. Философия науки и техники : учебное пособие для вузов / В. С. Степин, В. Г. Горохов, И. А. Розов. – Москва : Гардарика, 1996. – 400 с.
Авторов 4 и более    (описание под заглавием)

При наличии информации о четырех и более  авторов приводят имена первых трех и в квадратных скобках сокращение [и др.]. 

Актуальные вопросы организации туристско-образовательной деятельности школьников : монография / В.Л. Погодина, А.В. Федоров, О.А. Иванова [и др.] ; Министерство образования и науки Российской Федерации. – Москва: Вагриус, 2011. – 96 с.: ил.

Гражданское воспитание младшего школьника в условиях культурно-образовательной среды региона : научно-метод. пособие / И.Г. Алмазова [и др.] ; Министерство образования и науки Российской Федерации, Елецкий государственный университет им. И.А. Бунина. – Елец : Изд-во ЕГУ им. И.А. Бунина, 2012. – 323 с.

Зарубежная литература. Эпоха Возрождения : учебное пособие по направлению подготовки 45.03.01 «Филология, «Перевод и переводоведение», квалификации «бакалавр»  / составитель Н.С. Беляев ; Министерство образования и науки Российской Федерации.  –  3-е изд., стереотип. – Москва : Альянс, 2011. – 639 с.
Законодательные материалы

При составлении библиографического описания законодательных, нормативных ресурсов в сведениях, относящихся к заглавию, приводят их обозначение, дату введения (принятия), сведения о ресурсе, вместо которого введен (принят) данный ресурс.

Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации : Федеральный закон № 131-ФЗ : [принят Государственной думой 16.09.2003 года : одобрен Советом Федерации 24 сентября 2003 года]. – Москва: Кодекс, 2017. – 158 с.

 Российская Федерация. Законы. Уголовный кодекс Российской Федерации : УК : текст с изменениями и дополнениями на 1 августа 2017 года : [принят Государственной думой 24 мая 1996 года : одобрен Советом Федерации 5 июня 1996 года]. – Москва: Эксмо, 2017. – 350 с. – (Актуальное законодательство).

О внесении изменений в часть вторую Налогового кодекса Российской Федерации : Федеральный закон № 353-ФЗ : принят Государственной дцмой 16 ноября 2017 года : одобрен Советом Федерации 22 ноября 2017 года  // Рос. газета. – 2017. – 24 ноября (№ 47). – С. 19.

Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации [Текст] : по состоянию на 1 ноября 2018 г. + путеводитель по судебной практике и сравнительная таблица последних изменений : с учетом изменений, внесенных Федеральными законами от 19 июля 2018 г. № 213-ФЗ, от 29 июля 2018 г. № 265-ФЗ. - Москва : Проспект, 2018. - 255 с.

Уголовный кодекс Российской Федерации [Текст] : по состоянию на 25 мая 2017 года + сравнительная таблица изменений. - Москва : Проспект, 2017. – 271 с. - (Кодекс).; ISBN 978-5-392-25719-5

Земельный кодекс Российской Федерации [Текст] : по состоянию на 1 ноября 2018 г. : путеводитель по земельной практике и сравнительная таблица последних изменений. - Москва : Проспект, 2018. – 283 с.-(Кодекс). -  ISBN 978-5-392-28984-4 
Гражданский кодекс Российской Федерации [Электронный ресурс] : части первая, вторая, третья и четвертая : по состоянию на 1 ноября 2018 г. + путеводитель по судебной практике и сравнительная таблица последних изменений : с учетом изменений, внесенных Федеральными законами от 19 июля 2018 г. № 217-ФЗ, от 29 июля 2018 г. № 225-ФЗ, от 3 августа 2018 г. № 292-ФЗ, № 339-ФЗ. // Консультант Плюс : справочно-правовая система : сайт. – 2019. – URL: http://www.consultant.ru (дата обращения: 18.03.2019)

Рыжаков, А. П. Комментарий к Федеральному закону от 25 июня 2012 года № 86-ФЗ „О внесении изменений в Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации в связи с совершенствованием упрощенного производства [Электронный ресурс] // КонсультантПлюс : справочно-правовая система. – URL: http://www.consultant.ru (дата обращения: 15.03.2019)

Стандарты
ГОСТ Р 517721–2001. Аппаратура радиоэлектронная бытовая. Входные и выходные параметры и типы соединений. Технические требования. – Введ. 2002–01–01. – Москва : Изд-во стандартов, 2001. – 27 с.

Сборники под заглавием

     Русское Подстепье и его историко-культурный ареал в литературе XIX-XX веков : сб. материалов по итогам науч.-практ. конф., посвящ. памяти С. В. Красновой / Елецкий государственный университет им. И.А. Бунина . – Елец : Изд-во ЕГУ им. И.А. Бунина, 2012. – 270 с.

Продолжающееся издание

Вычислительные системы : сб. науч. тр. / ред. Н.Г. Загоруйко ; ин-т математики им. С.Л. Соболева. – Новосибирск : Вып. 174/175 : Анализ структурных закономерностей. – 2005. – 178 с.

Многотомные издания

Документ в целом
Гиппиус, З.Н. Сочинения : в 2 т. / Зинаида Гиппиус ; вступ. ст., подгот. текста и коммент. Т.Г. Юрченко. – Москва : Лаком-книга, 2001. 

Отдельный том

Карамзин, Н.М. Полное собрание сочинений в 18 т. : Т.13 : Письма русского путешественника / Н.М. Карамзин. – Москва : ТЕРРА-Книжный клуб, 2005. – 576 с.

Депонированные научные работы
Мордасов, Н.М. Бесконтрольный пневматический контроль вязкости жидкостей / Н.М. Мордасов, П.М. Гребенникова, Н.М. Козодаева ; Тамб. гос. техн. ун-т. – Тамбов, 2005. – 180 с. – Деп. в ВИНИТИ 31.10.05, № 1394-В2005.

Неопубликованные документы

Отчеты о научно-исследовательской работе

Формирование генетической структуры стада : отчет о НИР : 42-44 / Всерос. науч.-исслед. ин-т животноводства ; рук. В.А. Попов ; исполн. : Алешин Г.П. [и др.]. – Москва, 2001. – 75 с. – № ГР 01840051145. – Инв. № 04534333943.
Диссертации

Аврамова, Е.В. Публичная библиотека в системе непрерывного библиотечно-информационного образования : специальность 05.25.03 «Библиотековедение, библиографоведение и книговедение» : дисс. на соискание ученой степени кандидата педагогических наук / Е.В. Аврамова ; Санкт-петербургский государственный институт культуры. – Санкт-Петербург., 2017. – 361 с. – Библиогр.: с. 296-335.

Автореферат диссертации
Величковский, Б.Б. Функциональная организация рабочей памяти : специальность 19.00.01 «Общая психология, психология личности, история психологии» : автореферат диссертации на соискание ученой степени доктора психологических наук / Б.Б. Величковский ; Московский государственный университет им. М.В. Ломоносова. – Москва., 2017. – 44 с. – Библиогр.: с. 37-44.

Патентные документы
Пат. 218788 Российская Федерация, МКП7 Н 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство / В.И. Чугаева заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-исслед. ин-т связи. – № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.). – 3 с. : ил.

Изоиздания

Кустодиев, Б.М.  Портрет Ирины Кустодиевой с собакой Шумкой, 1907 [Изоматериал] : холст, масло / Б.М. Кустодиев (1878-1927) ; Межрегиональная общественная организация «Центр культуры. – Самара : Агни, 2001. – Цв. офсет ; 42х30 см.

Нотные издания

Популярные оперные арии [Ноты] : для меццо-сопрано в сопровождении фортепиано / сост. О. Н. Макаренко. – Москва : Музыка, 2017. – 176 с.

Аудиоиздания

Гладков, Г.А. Как львенок и черепаха пели песню и другие сказки про Африку [Звукозапись] / Г. Гладков ; исполн. : Г. Вицин, В. Ливанов, О. Анофриев [и др.]. – Москва : Экстрафон, 2002. – 1 мк.

Видеоиздания

От заката до рассвета [Видеозапись] / реж. Роберт Родригес ; в ролях : К. Тарантино, Х. Кейтель, Дж. Клуни; Paramount Films. – Москва : Премьер-видеофильм, 2002. – 1 вк. – Фильм вышел на экраны в 1999 г.

Электронные ресурсы локального доступа

Осипов, Л.В. Ультразвуковые диагностические приборы [Электронный ресурс] : практическое руководство для пользователей / Л.В. Осипов. – Москва : ВИДАР, 20018. – 1 CD-ROM. – Систем. Требования: Intel Pentiuv 1.6 GHz и более ; 256 Мб (RAM) ; Microsoft Windows XP и выше ; Firefox (3.0 и выше), Flash Player, Adobe Reader. – Загл. с титул. экрана.

Бурлаков, М.В. CorelDRAW 12 [Электронный ресурс] : руководство для  продвинутых пользователей / М.В. Бурлаков. – Санкт-Петербург: БХВ-Петербург, 20018. – 1 CD-ROM. – Систем. Требования: Intel Pentiuv 1.6 GHz и более ; 256 Мб (RAM) ; Microsoft Windows XP и выше ; Firefox (3.0 и выше), Flash Player, Adobe Reader.  – Загл. с этикетки DVD (видеодиска).

Сайты в сети «Интернет»

Правительство Российской Федерации : официальный сайт  [Электронный ресурс]. – Москва. – Обновляется в течение суток. – URL: http://government.ru (дата обращения: 25.01.2019).

Государственный Эрмитаж [Электронный ресурс]: сайт. – Санкт-Петербург, 1998. – URL: https://ermitazh.org (дата обращения: 15.12.2018).

РУКОНТ : национальный цифровой ресурс : межотраслевая электронная библиотека [Электронный ресурс] : сайт / консорциум «Котекстум». – Сколково, 2010. – URL: http://rucont.ru (дата обращения: 20.12.2018). – Режим доступа: для авториз. пользователей.

eLIBRARY.RU : научная электронная библиотека [Электронный ресурс] : сайт. – Москва, 2000. – URL: http://elibrary.ru (дата обращения: 24.01.2019). – Режим доступа: для зарегистриров. пользователей.

Консультант Плюс : справочно-правовая система [Электронный ресурс] : сайт . – Москва, 1992-2019. – URL: http://www.consultant.ru (дата обращения: 20.03.2018)
Электронная библиотека диссертаций Российской государственной библиотеки [Электронный ресурс] : сайт / Российская государственная библиотека. – Москва, РГБ, 2013. – URL: http://diss.rsl.ru (дата обращения: 20.01.2019). – Режим доступа: для зарегистр. читателей РГБ.

Электронно-библиотечные системы. 
Электронные библиотеки

Кабанов, Н. А. Анатомия человека : учебник для вузов [Электронный ресурс] / Н. А. Кабанов. — Москва, Юрайт, 2019. — 464 с. — (Серия : Авторский учебник). — ISBN 978-5-534-09075-8. – URL: https://biblio-online.ru/book/anatomiya-cheloveka-427567 (дата обращения: 18.03.2019). – для зарегистр. пользователей.

Комлик, Н.Н. Был ли ангажемент в Ельце у Нины Заречной? (театральный контекст провинциального бытия) [Электронный ресурс] / ФГБОУ ВО «Елецкий государственный университет // Научная электронная библиотека  eLIBRARY.RU : сайт. – URL: https://elibrary.ru/item.asp?id=22999993 (дата обращения: 03.12.2018). – для зарегистр. пользователей.

Составные части документов

Статья из газеты

Лавров, В. Нобелевский лев: Загадочное фото Ивана Бунина // Учительская газета. – 2014. – 6 мая (№ 18). – С. 22.

Козлов, М.В. Очеловеченность человека / М.В. Козлов // Книжное обозрение. – 2001. – 4 июня. – С. 10.

Статья из журнала
Ревягина, О.А. Создание социокультурного образовательного пространства в ДОО / О.А. Ревягина, Е.В. Шлыкова, О.Н. Зимина // Управление дошкольным образованием. – 2018. –  №10. – С. 72-78.

Зорин, С.С. Формирование визуальной экологической культуры / С.С. Зорин, Т.И. Иванова // География и экология в школе XXI века. – 2018. – №10. – С. 32-35.

Адорно, Т. В. К логике социальных наук / Т. В. Адорно // Вопросы философии. – 1992. – № 10. – С. 76–86.


Балацкий, Е.М.    Рынок доверия и национальные модели корпоративного сектора экономики / Е.М. Балацкий // Эко​но​ми​чес​кая нау​ка сов​ре​мен​ной Рос​сии. – 2016. – № 3. – С. 7–17 ; № 4. – С. 10–22

Статья из сборников научных трудов, вестников и др.

Бакаева, О.Н. Сущность педагогической одаренности как одного из видов одаренности / О.Н. Бакаева, А.А. Платонова // Вестник ЕГУ им. И.А. Бунина. Вып. 31 : Сер. Педагогика (Методики и технологии обучения и воспитания). – Елец : Изд-во ЕГУ им. И.А. Бунина, 2012. – С. 3-8.

Статья из собрания сочинений

 Локк, Дж. Опыт о веротерпимости / Дж. Локк // Собрание сочинений : в 3 т. / Дж. Локк. – Москва, 1985. – Т. 3. – С. 66–90. 

Глава из книги

Малый, А.И. Введение в законодательство Европейского сообщества / А.И. Малый // Институты Европейского союза : учебное пособие / А.И. Малый, Д. Кембелл, М. О’Нейл. – Архангельск, 2005. – Разд. 1. – С. 7-26.

Рецензии

     Ходяков, М.В. Подлинная стойкость духа. Новая книга о блокаде Ленинграда // Российская история. – 2014. – № 3. – С. 180-184. – Рец. на кн. : Ленинград в борьбе за выживание в блокаде. Кн. 1 / Г.Л. Соболев. – Санкт-Петербург : Изд-во СПбГУ, 2013. – 696 с.

Архивные материалы

Библиографическое описание архивных документов позволяет определить местонахождение документа, хранящегося в определенном архивохранилище, личном архиве, музее, библиотеке и т. д.

Описание архивного документа состоит из двух частей:
1) сведения о документе, которые включают (при их наличии):
· заголовок;
· основное заглавие документа;
· сведения, относящиеся к заглавию;
· сведения об ответственности;
2) сведения о поисковых данных документа:
· название архивохранилища (ОР РНБ)
· номер фонда (Ф. 416)
· номер описи (при наличии) (Оп. 1)
· порядковый номер дела (Д. 26)
· номера листов дела (Л. 1-6) или (Л. 2 об.), если цитируется оборотная сторона листа.
Все элементы поисковых данных документа разделяют точками.

 Например: ОР РНБ. – Ф. 416. – Оп. 1. – Д. 26.  – Л. 1.

· После номера фонда в круглых скобках может быть указано его название.
Например:       ОР РНБ. Ф. 603 (С. Д. Полторацкий).  Д. 145. 15 л.

· Название архивохранилища приводят в виде аббревиатуры, при этом её расшифровка может содержаться в списке сокращений.
Например:    НА РТ (Нац. арх. Респ. Татарстан)
· Если список отсутствует, а аббревиатура не является общепринятой, название архивохранилища указывают полностью с сокращением отдельных слов, словосочетаний по ГОСТу или раскрывают после приведенных аббревиатур.
Например:       ОАД РНБ или Отд. арх. документов РНБ
Например:
Материалы следственной комиссии по делу писательских организаций г. Ленинграда // ЦГАЛИ СССР.  Ф. 92. Оп. 7. Д. 6. Л. 60-61.

Доклад начальника Главного управления по делам печати Н. Татищева министру внутренних дел, 1913 г. // Российский государственный исторический архив. Ф. 785. Оп. 1.  Д. 188. Л.307

Если архивный документ не имеет заглавия, оно может быть сформулировано исследователем. В этом случае заглавие приводят в квадратных скобках до или после поисковых данных о документе.

Например:
[Фомин А. Г. Материалы по истории русской библиографии] // РО ИРЛИ. Ф. 568.  Оп.1. Д.1.
Материалы следственной комиссии по делу писательских организаций г. Ленинграда // ЦГАЛИ СССР. Ф. 92. Оп. 7. Д. 6. Л. 60-61.
Правила оформления источников на иностранных языках
Если в список входит литература на разных языках, то книги и статьи  располагаются следующим образом:  

· на русском языке;
· на языках с кириллическим алфавитом (украинский, белорусский, болгарский, сербохорватский, языки неславянских народов Российской Федерации)
· на языках с латинским алфавитом или в латинской транскрипции (английский, немецкий, французский яз.
· на языках с оригинальной графикой  (иные алфавиты или иероглифика – китайский, японский.)
Например:
Dickens, Ch. Oliver Twist / Ch. Dickens ; [introduction and notes E. Westland ; ill. G. Cruikshank]. – Hertfordshire : Wordsworth Editions Limited, 2000. – 373 p.
Оформление внутритекстовых ссылок

Внутритекстовые ссылки приводят в квадратных скобках с указанием 

порядкового номера издания, на которое ссылаются:
    Интересный обзор зарубежной практики модернизации производства содержится в монографии И.И. Русинова [34].

    Если ссылку приводят на конкретный фрагмент текста документа, в отсылке указывают порядковый номер издания в списке и страницы, на которых помещен объект ссылки, сведения разделяют запятой: [12, с. 94].
    Если ссылку приводят на многочастный (многотомный) документ в целом, в отсылке указывают также обозначение и номер тома (выпуска, части и т. п.): [3, т. 3, с. 170].
    Если отсылка содержит сведения о нескольких затекстовых ссылках, группы сведений разделяют знаком «точка с запятой»: [10, с. 56; 23, с. 45-46].
Правила оформления приложений

Приложение – заключительная часть работы, которая имеет дополнительное, обычно справочное значение. По содержанию приложения могут быть  разнообразны: копии подлинных документов, выдержки из отчетных материалов, отдельные положения из инструкций и правил и т.д. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты. 

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь тематический заголовок. При наличии в работе нескольких приложения их следует нумеровать. Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц. Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки, которые употребляются со словом «смотри», оно обычно сокращается и заключается вместе с шифром в круглые скобки по форме (см.). Отражение приложения в оглавлении работы делается в виде самостоятельной рубрики с полным названием каждого приложения.

ПРИЛОЖЕНИЕ 9
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Елецкий государственный университет им. И.А. Бунина

Институт________________________________________________________
Направление подготовки (специальность) ____________________________
Направленность (профиль)_________________________________________
Квалификация____________________________________________________
Форма обучения__________________________________________________
Кафедра_________________________________________________________
.

ЗАДАНИЕ 
по выпускной квалификационной работе обучающегося________________
____________________________________________________________________

Ф.И.О.

Тема работы________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
утверждена приказом по университету №
от «____» ______________г.

Измененная тема работы_____________________________________________

____________________________________________________________________ 
изменение утверждено приказом по университету «О внесении изменений 

в приказ от _______№_____в связи с уточнением тем выпускных квалификационных работ обучающихся института ___________________________________» №
от «____» ______________г.

Руководитель(и)______________________             _____________________       

                                                  Ф.И.О.




подпись
Задание принял к исполнению_____________
                                                                                                        подпись

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

______  семестр

	№№

 п/п
	Наименование этапов выпускной квалификационной работы
	Сроки выполнения                            этапов работы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Заключение руководителя (ей)_________________________________________________
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

«_____» __________
г
                                                            _____________________
подпись

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН 

__________семестр

	№№

п/п
	Наименование этапов выпускной квалификационной работы
	Сроки выполнения этапов работы

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Заключение руководителя (ей)_________________________________________________
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___________________________________________________________________________

«_____» __________
г
                                                            _____________________

подпись

ЗАКЛЮЧЕНИЕ КАФЕДРЫ

о выпускной квалификационной работе

Выпускная квалификационная работа обучающегося
_________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

на тему «__________________________________________________________________»
рассмотрена на заседании кафедры
______________________________.
___________________________________________________________________________________________________________________

и 
· рекомендована к защите, 
· рекомендована к доработке;

· не рекомендована к защите.

протокол № 
    от «_________» __________      20______г.

Зав. кафедрой________________ / _______________/
ПРИЛОЖЕНИЕ  10
ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

обучающегося по программе бакалавриата с отзывом на  ВКР 
(оформляется не позднее чем за 5 календарных дней до дня защиты выпускной квалификационной работы в соответствии с Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.06.2015 № 636 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры» (с изменениями и дополнениями))
Кафедра _____________________________________________________________________________

	№ п/п
	ФИО обучающегося
	Тема ВКР

(указывается тема и номер / 

дата приказа об утверждении тем ВКР) 


	Отзыв

руководителя (ФИО руководителя(ей), ученая степень, ученое звание, должность, основное место работы)
	Дата и подпись обучающегося

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ  11

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

обучающегося по программе магистратуры с отзывом и рецензией (рецензиями) на  ВКР 
(оформляется не позднее чем за 5 календарных дней до дня защиты выпускной квалификационной работы в соответствии с Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.06.2015 № 636 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры» (с изменениями и дополнениями))
Кафедра _____________________________________________________________________________

	№ п/п
	ФИО 

обучающегося
	Тема ВКР

(указывается тема и номер / дата приказа об утверждении тем ВКР) 


	Отзыв

Руководителя

 (ФИО руководителя(ей), ученое степень, ученое звание, должность, основное место работы)
	Дата и подпись обучающегося
	Рецензия/ рецензии

(ФИО рецензента(ов), ученая степень, ученое звание, должность, основное место работы) 
	Дата и подпись обучающегося

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ  12
Заявление о размещении ВКР в ЭИОС университета

Директору  института __________________
обучающегося по направлению 
подготовки (специальности) _______________________
группы_____________________
очной/заочной/ очно-заочной
формы обучения

ФИО (в р.п.)_________________

заявление.

Я,__________________________________________________________, 
(ФИО обучающегося)

даю согласие на размещение электронной версии написанной мною выпускной квалификационной работы (специалиста, бакалавра, магистра) 

____________________________________________________________________________________________________________________________________ (название работы)

в электронной информационно-образовательной среде университета в соответствии с Приказом Министерства образования и науки РФ от 29 июня 2015 г. N 636 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры» (с изменениями и дополнениями от: 9 февраля, 28 апреля 2016 г.),
Положением о порядке размещения текстов выпускных квалификационных работ в электронной информационно-образовательной среде университета,

Положением о порядке проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования  «Елецкий государственный университет им. И.А. Бунина»  от 31 августа 2018 г.
Я подтверждаю, что выпускная квалификационная работа написана лично мною и не нарушает авторских прав иных лиц.

  Дата     ____________                                   ___________/_____________

                                                                                      (подпись)      (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ  13
Директору  института __________________

обучающегося по направлению 

подготовки (специальности) _______________________

группы_____________________

очной/заочной/ очно-заочной

формы обучения

ФИО (в р.п.)_________________

заявление.

Я,__________________________________________________________, 

(ФИО обучающегося)

в соответствии приказом Министерства образования и науки РФ от 29.06.2015 № 636 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры» (с изменениями и дополнениями), Положением о порядке проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования  «Елецкий государственный университет им. И.А. Бунина»  от 31 августа 2018 г., ознакомлен(-а)  за шесть месяцев до начала государственной итоговой аттестации на общем собрании с процедурой проведения государственных аттестационных испытаний, с программой государственной итоговой аттестации, а также с порядком подачи и рассмотрения апелляций.
  Дата     ____________                                        ___________/_____________

                                                                                  (подпись)      (расшифровка подписи)
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