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Уважаемая Юлия Петровна! 

  

На сайте «HeadHunter» (https: //m.hh.ru/vacancy) я с большим 

интересом прочел информацию о динамично развивающейся российской 

производственно-торговой группе компаний «ДомАгро». Полагаю, что 

могу принести большую пользу компании в должности начальника 

юридического отдела, по которой проводится набор в фирму. 

Как будет видно из прилагаемого к этому письму резюме, в этом  

году я окончил институт права и экономики Елецкого государственного 

университета им. И.А. Бунина. В ходе обучения мною были получены 

практические навыки написания уставов юридических лиц (в частности 

НКО), составления различных документов, заявлений, жалоб, исковых 

заявлений, ведения переговоров с контрагентами, участия в гражданском и 

арбитражном процессах и др., которые успешно могу использовать, 

работая в вашей компании.  

С 2015 года я проходил практику в качестве стажера в Арбитражном 

суде Липецкой области (г. Липецк), Прокуратуре Липецкой области                  

(г. Липецк), Центре бесплатной юридической помощи и правового 
                                                 
1 В левом верхнем углу указывается обратный адрес. ВНИМАНИЕ! В образцах резюме 

и сопроводительного письма все персональные данные соискателей, название и контак-

ты фирмы и ее представителей вымышленные. Любое совпадение случайно. Авторы 

методического пособия для выпускников вузов не несут ответственности за эти совпа-

дения. 
2 Через интервал – дата. 
3 Далее через интервал – адрес получателя (индекс, город, адрес, название 

организации), должность и ФИО получателя. Затем собственно сопроводительное 

письмо, в первом абзаце которого после обращения к получателю необходимо 

обозначить цель письма, продемонстрировав, например, свои знания о специфике 

предприятия (организации/компании). В дальнейшей содержательной части письма, 

состоящей обычно из 2-3 абзацев, соискатель сообщает о настоящем положении дел 

(является он безработным или готов сменить место работы); какая работа нужна, 

почему он обращается именно в эту организацию/фирму; особые качества своей 

личности, реализация которых будет полезна фирме. 
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просвещения при ЕГУ им. И.А.Бунина (г. Елец), с 2016 года являюсь 

председателем комиссии по правовым вопросам, социальной поддержке и 

трудоустройству молодежи Молодежного парламента г. Ельца. Меня 

привлекает динамичная и деловая атмосфера, царящая в вашей фирме, а 

также то, что вы цените активную жизненную позицию и высокий уровень 

самоорганизации.  

Мне думается, я обладаю этими и многими другими 

положительными качествами, поэтому хотел бы попросить вас о личной 

встрече, в ходе которой могу рассказать о том, какую пользу способен 

принести фирме, работая в указанной должности.  

Очень признателен вам за время, которое вы уделили моему письму 

и проявленный к нему интерес. Буду признателен ответному письму с 

вашей стороны.  

 

С уважением, 

Иван Васильевич Першин  

 




