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yupeskaeHus Bbicero oopazopanus «Ejeukui rocyjapcTBeHHbIH

yuuBepcuter uM. H.A. bynnna»

I. O61mue noJiokeHHs

1.1. HacTosiee mojio>KeHHe OIpeaeNseT CTPYKTyYpy, OCHOBHbIE 3a7aui, GYHKIIHH,
npasa, 0043aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTh apXHBa.

1.2. Apxus SBIISETCS CTPYKTYPHBIM TOJpa3feleHHeM YIpPaBIEHHd 110
aIMHHHUCTPATHBHO-IIPAaBOBOM 5 KapOBOM pabore ®enepanbHOroO
roCyJIapCTBEHHOTO OMOKETHOro 00pa30BaTelbHOIO  YUYPEXKIEHHMS  BBICLIETO
obpazoBanus «Eneuxuit rocynapcrBeHHblit yHusepcuter uMm. M. A. bynuna» u B
CBOEH JIeSITETbHOCTH PYKOBOIACTBYETCA JAEUCTBYIOUIMM 3aKOHOOATEIBCTBOM
Poccuiickoii ®enmepaliid, HOPMATHBHBIMH TNpaBOBbIMH akTamu Poccuiickoin
Denepauuy, TpynoBeim Konekcom P®, HOpMaTMBHO-METOAMYECKHMMH
pekomeHgauusmu  DenepanbHod  apxuBHOM  ciayxObl  Poccun, YcraBom
YHUBEPCHUTETa, KOJUIEKTUBHBIM TPYAOBBIM JIOTOBOPOM, HACTOALIMM ITOJIOKEHHEM H
MHBIMH JIOKQJIbHBIMU aKTaMU YHUBEPCUTETA.

1.4. ApxuB, KaK OT[eJ, CO3J1aeTcs M JMKBUAMPYETCs NPUKA30M PEKTOpA.



1.5. ApXvB OCYyILIeCTBIISIET CBOKY AEATENBHOCTh BO B3aUMOJEHCTBHHU C IPYTHMH
CTPYKTYPHBIMH [OApa3/elleHuIMH YHUBEPCHUTETa, a TaKxe B Ipejenax CBOeH

KOMOCTCHIIUH CO CTOPOHHHMH OpTradv3aliisaiMu,

I1. Crpykrypa oTaena
2.1. B opraHu3allMOHHO-IUTATHYIO CTPYKTYPY apXHUBa BXOMAAT:
- 3aBeJYIOLIUH apXUBOM;
- apXUBapHycC.
2.2. lltatHas 4UCICHHOCTh apXHMBa YTBEPXKIAETCA PEKTOPOM I10 NPEACTABICHHIO
HAYalbHUKa YIPABIEHHA 10 aJAMHHUCTPAaTHBHO-TIPABOBOM M KaJpoBoil pabote
HCXOAS W3 cojepkaHust U oObeMa BoO3jaraeMselX 3ajay, OIpeAelsieMBIX
JNeATENBHOCTBIO YHUBEPCUTETA.
2.3. CtpykTypa ® IOTaTHas YUCIEHHOCTb apXHBa MOTYT IIEPECMaTpUBATLCA I10
Mepe HeOOXOOUMOCTH TIO TMpeJCTaBICHHUIO Ha4yanbHUKA YIIpaBiAEHHSA IIO
aJMUHHUCTPAaTHBHO-IIPABOBOM 1 KaJpoBoH paboTe.
2.4, O6uee pyKOBOACTBO ApXHUBOM OCYILECTBIAET HAYaJIbHHUK YIIPAaBJICHHA IO
aIMHHHCTPATHBHO-TIPABOBOR U KaapoBoil paboTe B mpenenax NpeAOCTaBICHHEIX
IOJTHOMOYHH.
2.5. ApXUB BO3INIaBjIsAeT 3aBeAYIOIIUNA apXHWBOM, HazHayaeMbIH Ha JOKHOCTH H
0CBODOKIAEMBIN OT JOJDKHOCTH MNPHKA3OM peKTopa. B Imepuon OTCYTCTBHA
3aBeIYIOIIEr0 apXHBOM €ro OOM3aHHOCTH MCIOMHSAET JpYyrod pabOTHHMK apxuBa
WIM YOpaBleHWs [0 aJIMUHHCTPATHBHO-NPaBOBOH M  Kaapopod pabore,
Ha3HAYEHHBIHM PUKA30M PEKTOpa.
2.6. 3apenyroimuil apXWBOM OCYILECTBJISACT KOOPAMHALMOHHOE PYKOBOACTBO
JesTeTbHOCTBIO apXHBa; MIPeICTaBIAeT Ha pacCCMOTPEHHE HadalbHHUKA YIIpaBIeHNA
0 agMUHHCTPATHBHO-IPaBOBOH W KagpoBoi paboTe BOMPOCH], CBA3AHHBIE C
yiyqmieHHeM paloTel apxuBa, a TaKXe BOIPOCH O Mepax MOpalIbHOro H
MaTepHaJLHOTC TMOOLIpeHHss paOOTHMKOB apXWBa M HAIOKEHWH Ha HHX
JUCUMIUIMHAPHEIX B3BICKAHHH.
2.7. Jlpyrue paGOTHHKM apXMBa HA3HAYAIOTCS Ha JNOJDKHOCTH M OCBOOOXKAAKOTCA

OT JIOJDKHOCTEH NpHKa3oM peKTopa MO NpeCTaBICHHUIO 3aBEAYIOIIETO apXHBOM H



10 COMIaCOBAHUIO C HAYaJIBHUKOM YNPABICHUA 110 aAMHHUCTPATHBHO-TIPaBOBOH U
KagpoBoii padboTe.

2.8. JearenbHOCTh pa0OTHUKOB apXuUBa periaMeHTHpPYeTCs COOTBETCTBYHOIHMMHU
JDOJDKHOCTHBIMH ~ WHCTpYKUMsMH. Pa3paboTka JO/DKHOCTHBIX — MHCTPYKIHIA
OCYLIECTBJISETCS HAYalbHUKOM YIIPaBIeHHS [0 aJIMHHHUCTPAaTUBHO-IPaBOBOH U
KaJpoBo# paboTe WK 3aBeAYIOIINM apX¥Ba, BXOSIIEr0 B COCTAaB YNPaBICHH, Ha
OCHOBe KBAIM(HKALHOHHBIX Tpe0OBaHUH, MNpenbABIAeMbIX K paboTHHKaM.
JlOIKHOCTHBIE MHCTPYKIMH BCeX paOOTHHUKOB YIPAaBIEHHS COIJIACOBBIBAIOTCS M
YTBEPKAAIOTCA PEKTOPOM YHHBepcHTeTa. J(OMKHOCTHBIE HHCTPYKLIMM IOJJIEXAT
nepepaboTKe B Clyvde M3MEHEHWH B 3ana4aX, GYHKLUUAX YIIpaBJIeHHs, apXUBa UITH
colepkaHMH  o0d3aHHOCTeH  pabOTHHMKOB  apxuBa.  PacrnpeneneHne u
nepepacmpezeieHue o6A3aHHOCTEH B apXiBe MPOM3BOIHT 3aBEAYIOLINH apXUBOM

[10 cornacoBaHMIO ¢ HAYaANIBHHUKOM YIIPpaBIICHUA.

II1. 3apa4yn apxuBa
@opMHUpOBAaHHE APXHUBHBIX el B COOTBETCTBMM C HOMEHKIATYpOH Jell,
ofecrieueHHe  XpaHeHHS W  HCIOJNB30BAHHA  ApXHMBHBIX  JOKYMEHTOB,
00pa30BaBIIHXCA B IPOINECCe NESTSNBHOCTH YHHBEPCUTETA, B COOTBETCTBHH C
TpeGOBaHUAMH NEHCTBYIOLIEro 3aKOHO/1ATeNbCTBA. Bhljaua cpaBoK [0 3anpocaM
CTOPOHHHX OpraHu3auuii | 3ampocoB rpaxxigaH o6 oO0yd4eHHH B By3e H3 apXuBa
YHHBEPCHTETAa Ha OCHOBAaHHM HNOKYMEHTOB, CJAaHHBIX B apXWUB Ha XpaHEHHE.
BHegpenne COBpEMEHHBIX TeXHOJOTHH o0paGoTKM IOKyMEHTOB Ha Oase

ITPHMCHEHHA BBIUMCIINTEILHOH U OpFaHH3aLIHOHHOﬁ TEXHHUKH.

IV.OyHKuun apxHBa

4.1. Oprasuzanus paGoTel apxuBa [0 BEeACHHIO AapXMBHOTO Jela B
YHHBEpCHUTETE.

4.2. KoHTpons 3a mpaBW/IbHBIM (POpMUpOBaHHEM, XpaHEHHEM JOKYMEHTOB B
CTPYKTYPHBIX TMOJpa3sfesieHIsIX U CBOEBpeMEHHON cpadeil Aen B apxus. B caydae
BRISBIEHUS HEJOCTATKOB TpeGoBaThb OT  pPYKOBOJAUTENEH  CTPYKTYpPHSIX
noJpa3ieleHui UX yCTpaHEeHHA.



4.3. ObecrieueHrue, B COOTBETCTBUM ¢ YCTAaHOBJIEHHBIM MOPSAKOM, IpHEMa,
CUCTEMAaTU3alMU U XPaHEHHUS 1OKYMEHTOB.

4.4. KoHTponbs 3a CBOEBPEMEHHOCTBHIO MOCTYIUIEHHS B apXUB AOKYMEHTOB,
3aKOHYEHHBIX JeIOTIPON3BOCTBOM.

4.5, IlpoBeneHue paloT MO 3KCNEpPTH3e LEHHOCTH ApXUBHBIX JOKYMEHTOB,
GOpMHPOBAHHIO JOKYMEHTOB, GOPMHPOBaHMIO JOKYMEHTOB B JIENIa IOCTOSHHOIO
¥ BPEMEHHOTO XpaHEHHH.

4.6. CocrapneHde oOnuced JIen A Iepeaadd  JIOKYMEHTOB B
rocyJapCTBeHHBIE apXUBBI.

4.7. CocraBleHHe akTOB 00 YHHUYTO)KEHHH JOKYMEHTOB, CPOKH XpaHEHHUS
KOTOPBIX UCTEKIIH, H YHUYTOKEHHE ITHX JOKYMEHTOB.

4.38. KOHTpOJIB 38 COCTOAHHCM GpPXUBHBIX HNOKYMCHTOB, COGJ’II-O,IICHI/IBM B
NOMCLICHUAX apxXHuBa yCHOBHﬁ, H606XOHHMBIX A oOecrieyeHus XpaHCHHA
JOKYMCHTOB.

4.9, Beijaya apXMBHBIX CIIPaBOK IO 3alpocaM OpraHM3alMii MM JHYHBIX
3asIBJICHMI rpaXKIaH Ha OCHOBE JAaHHBIX, HMEIOIIUXCS B TOKYMEHTaxX apXuBa.

V. IIpaBa 1 06s13aHHOCTH
5.1. B nensax BBINOJHEHHA BEHILIEYKa3aHHBIX 38124 U QyHKIUH pabOTHHUKU apXuBa
MUMEIOT TIPaBo:
- 3HAaKOMHTBLCA € MPOEKTaMH PEIIeHHHA afMHHUCTpaLUd YHHBEPCHUTETA, BONPOCOB
KaCaIOIHUXCA U BXOJSIIUX B KOMITETEHLIHIO apXHUBa;
- BHOCHTH PYKOBOJICTBY OpeaioKEeHUsT [0 BOIpocaM, OTHECEHHBIM K
KOMIIETEHI[MH apXUBa, U y4acTBOBAaTh B HX PACCMOTPEHHH;
- 3anpaliMBaTh B CTPYKTYpPHBIX MOApa3ieNEeHHUAX YHHUBEPCHTETA CBEICHMS,
WHOOPMAITHIO, TOKYMEHTBI, HEOOXOAWMBIE [UIs BBINIOJTHEHHS BO3JIOKEHHBIX Ha
apXxWB ¥ yIpaBlieHHe 3a7a4 U GyHKIUH.
5.2. IlpeacTaBUTENBLCTBOBATh B YCTAHOBIIEHHOM IOPAJKE OT HMEHH YHUBEPCHTETA
MO BOMPOCAM, OTHOCAIIHUMCS K KOMIETEHLHHM apXHBa, BO B3aHMOOTHOUIEHHSAX C
rOCyJapCTBEHHBIMH ¥ MYHHLUNAIBHBIMH OpraHaMH, a Takxe [IpyTHMH

OpTaHHM3aAIUAMH, NPEAIPHATHAMH, YUPEKIACHUAMH.



5.3. [IpoBOAMTE M Yy4acTBOBaTh B COBEILAHHSAX, KOMHCCHUAX, CEMHUHApaxX M T.II. 110
BONIpOCAaM, BXOJAIIMM B KOMIIETEHLIMIO apXHUBa.
5.4. ITo Bonpocam, TpeOYIOMAM MCIONHEHHUS, B IIpefefax KOMIICTCHLIHH apXHBa,
IaBaTh  Pa3bACHCHWN,  PEKOMEHIAIMH  PYKOBOAUTENAM  CTPYKTYPHBIX
noJpa3fereHli 1 pa0OTHUKaM YHUBEpPCHUTETA.
5.5. Bo3Bpamate B CTPYKTYpHBIE NOApa3/ie/ieHUs MOCTYNUBIIKE Ha XPaHCHHUE B
apXHB JTOKYMEHTBHI 3aKOHYEHHBIX [eJI0NpPOH3BOACTBOM IMPH HENPABUIBHOM HIH
HEKaYeCTBEHHOM HX 0(QOopMIIEHUM.
5.6. ITpH BBITOJHEHHU CBOUX CITYkKeOHBIX QYHKIHA pabOTHUKY apXuBa 00A3aHbI:
- BBIMIOJIHATH BO3JIO’KEHHBIE HA HUX JTO/DKHOCTHBIE 00S3aHHOCTH B COOTBETCTBHH C
NEeHCTBYIOMMM 3aKoHonatenbcTBOM P®, ycraom EI'Y wm. HM.A. ByHuHa,
HACTOSIIUM TIOJIOKEHHEM, MPHUKa3aMi H paCOOPSIKEHUAMH PEKTOpA YHHUBEPCUTETA,
DOJKHOCTHBIMH MHCTPYKUMSAMH M APYTHMH JTOKaJbHBIMH HOPMATHBHBIMHU aKTaMy;
- 3HaThb M coOmroAaTh TpeGoBaHUSA JEHCTBYIOIIErO 3aKOHOJATENBCTBA, APYTHX
HOPMATHBHEIX MPaBOBBIX AaKTOB, HOPMBI W TNIpaBWia, HeoOXOOHMBIE IJIA
obecrieyeHns paboThl YHHMBepcHTeTa B 001acTH BOMNPOCOB, BXOAAIMIUX B
KOMIETEHIMIO apXUBa.

VI. BzanmooTHOMIEHHHA
6.1. ApX¥B I BBIIOJTHEHHNS [TOCTABJICHHEIX PEKTOPATOM lieNiei, 3a1a4 U (pyHKUHH

B3aHMOJIeﬁCTByeT CO BCCMU CTPYKTYPHBIMH NOAPA3NENCHUAMHE YHUBEPCHTETA.

VII. OTBeTCTBEHHOCTb.

7.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a KauyeCTBO M CBOEBPEMEHHOCThL BBHIMOJHECHHS 33734 U
(bYHKIUH, BO3JIOXKEHHBIX HACTOALUMM NOJIOKEHHEM HA apXHUB, HECET 3aBeAyIOLIHUH
apXHUBOM.

7.3. B cooTBeTCTBUH C JACHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoi
Qenepaiiu  pabOTHUKKM apxXuMBa HECYT IEpCOHANIBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 34
BBIIOJITHEHHE CBOHMX CHOyXeOHBIX 00f3aHHOCTEH, BO3JOXEHHBIX Ha HHUX
NOMKHOCTHBIMH ~ MHCTPYKIIUSIMH, 1 nopydeHuil pykosoacTBa EI'Y uwm.

H.A.byHuHa.



