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- приказом Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации и Министерства просвещения Российской Федерации от 

30.07.2020 № 845/369 «Об утверждении Порядка зачета организацией, 

осуществляющей образовательную деятельность, результатов освоения 

обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, 

дополнительных образовательных программ в других организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность»; 

- Федеральными государственными образовательными стандартами 

высшего образования (далее – ФГОС ВО); 

- Федеральными государственными образовательными стандартами 

среднего профессионального образования (далее – ФГОС СПО); 

- приказ Министерства просвещения РФ от 24 августа 2022 г. № 762 "Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования" (с 1.03.2023); 

- приказ Министерства науки и высшего образования РФ от 6.04.2021 

N 245 “Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам высшего 

образования - программам бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры”  

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 

от 19.11.2013 № 1259 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам высшего образования – программам подготовки 

научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»; 

- уставом и локальными актами Университета. 

1.3. Настоящим Положением установлена процедура проведения зачета, 

в том числе лица, имеющие право обращаться с заявлением о проведении 

зачета, документы которыми подтверждаются результаты пройденного 

обучения, основания осуществления зачета, возможность оценивания 

результатов пройденного обучения, последствия проведения зачета. 

1.4. При сетевой форме реализации образовательной программы 

организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 

реализуется одна единая образовательная программа в соответствии с 

заключенным договором. Результаты промежуточной аттестации, 

проводимой организацией – стороной договора, являются результатами 

промежуточной аттестации по сетевой образовательной программе в целом и 

не требует зачета в другой организации. 

 

2. Порядок и условия зачета результатов пройденного обучения 

2.1. Обучающийся имеет право на зачет результатов обучения по 

отдельным дисциплинам (модулям) и (или) отдельным практикам, освоенным 

(пройденным) обучающимся при получении среднего профессионального 

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а



 

3 

 

образования и (или) высшего образования, а также дополнительного 

профессионального образования (при наличии): 

а) по образовательной программе среднего профессионального 

образования – зачет (в форме переаттестации или перезачета) полностью или 

частично результатов обучения по отдельным дисциплинам (модулям), и 

(или) отдельным практикам, ранее освоенным (пройденным) обучающимся 

при получении среднего профессионального образования с присвоением 

квалификации квалифицированного рабочего или служащего; 

б) по образовательным программам бакалавриата, магистратуры – 

зачет (в форме переаттестации или перезачета) полностью или частично 

результатов обучения по отдельным дисциплинам (модулям), и (или) 

отдельным практикам, ранее освоенным (пройденным) обучающимся при 

получении среднего профессионального образования и (или) высшего 

образования (по иной образовательной программам), а также 

дополнительного профессионального образования; 

в) по образовательной программе аспирантуры – зачет (в форме 

переаттестации или перезачета) полностью или частично результатов 

обучения по отдельным дисциплинам (модулям), и (или) отдельным 

практикам, и (или) отдельным видам научно-исследовательской работы 

(научным исследованиям). 

2.2. Этапы проведения зачета 

2.2.1. Подача заявления обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося с необходимыми 

документами. 

Зачет осуществляется по заявлению обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося на имя 

ректора Университета (Приложение 1). Личное заявление обучающегося и 

указанные документы представляются в дирекцию соответствующего 

института. 

Подача обучающимся заявления возможна в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» на официальную почту Университета. 

2.2.2. Рассмотрение заявления и документов 

Зачет осуществляется на основании документов, подтверждающих 

результаты пройденного обучения: 

а) документов об образовании и (или) о квалификации, в том числе 

документы об иностранном образовании и (или) иностранной квалификации, 

легализованных в установленном порядке и переведенных на русский язык, 

если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации или 

международными договорами Российской Федерации: 

- обучающимися по программам среднего профессионального 

образования – диплома о среднем профессиональном образовании с 

присвоением квалификации квалифицированного рабочего или служащего; 
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- обучающимися по программе бакалавриата – диплома о среднем 

профессиональном образовании, диплома бакалавра, диплома специалиста, 

диплома магистра, удостоверения о повышении квалификации, диплома о 

профессиональной переподготовке; 

- обучающимися по программе магистратуры – диплома специалиста, 

диплома магистра, удостоверения о повышении квалификации, диплома о 

профессиональной переподготовке; 

- обучающимися по программе аспирантуры – диплома об окончании 

аспирантуры, диплома кандидат наук, диплома доктора наук. 

б) документов об обучении, в том числе справок об обучении или о 

переводе обучения, документов, выданных иностранными организациями 

(справок, академических справок и иных документов), легализованных в 

установленном порядке и переведенных на русский язык, если иное не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации или 

международными договорами российской Федерации. 

Зачет результатов освоения образовательной программы в виде 

онлайн-курсов осуществляется при предоставлении обучающимся 

документов об образовании и (или) о квалификации, либо документов об 

обучении, выданных организацией, реализующей такие программы или их 

части в виде онлайн-курсов в соответствии с Положением о зачёте 

результатов освоения открытых онлайн-курсов в Университете. 

Право на зачет дает обучение и соответственно документы, полученные 

в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, в том числе 

иностранных. Российские организации, осуществляющие образовательную 

деятельность, должны иметь лицензию на осуществление образовательной 

деятельности. 

Признаются иностранное образование и (или) иностранная 

квалификация, подпадающие под действие международных договоров о 

взаимном признании, а также полученные в иностранных образовательных 

организациях, перечень которых с указанием соответствия получаемых в них 

образования и (или) квалификации образованию и (или) квалификации, 

полученным в Российской Федерации, устанавливается Правительством 

Российской Федерации. 

Зачет может осуществляться и на основании документов об образовании 

и (или) квалификации, полученных в иностранном государстве, которые не 

подпадают под действие международных договоров о взаимном признании 

или полученных в иностранных образовательных организациях, не входящих 

в перечень, установленный Правительством Российской Федерации. В этом 

случае документы об образовании и документы об обучении должны быть 

легализованы в установленном порядке и переведены на русский язык, если 

иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации или 

международными договорами Российской Федерации. 
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Заявитель не обязан предоставлять иные документы, кроме указанных 

выше. Дополнительные документы могут быть представлены по инициативе 

обучающегося. 

Если представленные документы не соответствуют требованиям, они 

возвращаются заявителю. 

2.2.3. На основании заявления и представленных документов 

аттестационная комиссия, созданная распоряжением по институту 

(Приложение 2), принимает решение о возможности зачета результатов 

освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

практики, дополнительных образовательных программ в других 

организациях, осуществляющих образовательную деятельность. Срок 

рассмотрения заявления обучающегося и принятия решения комиссией не 

может превышать трех рабочих дней. 

В случае необходимости аттестационная комиссия имеет право 

дополнительно запросить рабочие программы учебных дисциплин 

(аннотации), практик, освоенных обучающимся в других образовательных 

организациях. 

При проведении аттестационной комиссии присутствие обучающегося 

не требуется. 

2.2.3. Сопоставление результатов обучения (порядок перезачета 

результатов освоения) 

2.2.3.1. Перезачет – процедура переноса результатов освоения 

обучающимся учебных предметов (в том числе и отдельных разделов), 

дисциплин (модулей), прохождения практик при получении среднего 

профессионального, высшего или дополнительного образования, в документы 

об освоении основной образовательной программы соответствующей оценки, 

полученной при изучении в других организациях, осуществляющих 

образовательную деятельность в тех же или больших объёмах и 

зачетами/оценками. 

2.2.3.2. Перезачет осуществляется посредством сопоставления 

планируемых результатов по соответствующей части (учебному предмету, 

курсу, дисциплине (модулю), практике) образовательной программы, 

которую осваивает обучающийся, и результатов пройденного обучения, 

определенных освоенной ранее обучающимся образовательной программой 

(ее частью). 

2.2.3.3. Перезачет производится при установлении соответствия 

результатов пройденного обучения по ранее освоенной обучающимся 

образовательной программе (ее части) планируемым результатам обучения по 

соответствующей части осваиваемой образовательной программы (далее — 

установление соответствия). 

2.2.3.4. С целью установления соответствия проводится оценивание 

фактического достижения обучающимся планируемых результатов части 
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осваиваемой образовательной программы (далее – оценивание) при 

следующих условиях: 

- идентичность или значительное сходство наименования 

дисциплин, результаты освоения которых подлежат перезачету (в случае 

значительного расхождения наименований для определения возможности 

перезачета требуется представление краткой аннотации пройденной 

дисциплины); 

- соответствие объема зачетных единиц (учебных часов) 

зачитываемых дисциплин объему зачетных единиц (часов) учебного плана по 

соответствующей основной профессиональной образовательной программе 

Университета не менее чем на 80%; 

- соответствие формы промежуточной аттестации дисциплин, 

результаты освоения которых подлежат перезачету, формам промежуточной 

аттестации учебного плана по соответствующей образовательной программе 

Университета (перезачету не может подлежать дисциплина, имеющая 

итоговую оценку «зачтено», если по итогам изучения аналогичной 

дисциплины в учебном плане данной образовательной программы 

предусмотрена дифференцированная оценка). 

2.2.3.4. Зачтенные результаты пройденного обучения учитываются в 

качестве результатов промежуточной аттестации по соответствующей части 

осваиваемой образовательной программы. 

2.2.3.5. Если в учебном плане образовательной программы, по которой 

обучающийся обучался, по дисциплине формой промежуточной аттестации 

является экзамен, а при продолжении обучения в учебном плане 

Университета по данной дисциплине указан зачет, то дисциплина может быть 

зачтена. 

2.2.3.6. Перезачету не подлежат результаты итоговой (государственной 

итоговой) аттестации. 

2.2.3.7. Курсовой проект (работа) засчитывается при условии 

совпадения предметной области, по которой она выполнялась. 

2.2.3.8. В качестве дисциплин по выбору могут быть зачтены любые 

пройденные обучающимся дисциплины на предшествующем этапе обучения, 

если они направлены на формирование компетенций, предусмотренных 

образовательной программой, осваиваемой обучающимся. 

2.2.3.9. В случае, когда произвести установления соответствия 

результатов пройденного обучения по ранее освоенной обучающимся 

образовательной программе (ее части) планируемым результатам обучения по 

соответствующей части осваиваемой образовательной программы только на 

основании представленных документов затруднительно или невозможно, 

проводится оценивание фактического достижения обучающимся 

планируемых результатов части осваиваемой образовательной программы 

(переаттестацию). 
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2.2.4. Принятие решения о зачете (об отказе в зачете) и уведомление 

обучающегося. 

2.2.4.1. Решение о перезачете и/или переаттестации принимается 

аттестационной комиссией, оформляется в виде Протокола установления 

соответствия результатов пройденного обучения по ранее освоенной 

обучающимся образовательной программе (ее части) планируемым 

результатам обучения по соответствующей части осваиваемой 

образовательной программы (Приложение 3) и учитывается в качестве 

результатов промежуточной аттестации по соответствующей части 

осваиваемой образовательной программы, освобождая обучающегося от 

необходимости повторного изучения соответствующей дисциплины 

(прохождения практики, подготовки курсового проекта (работы)). Протокол 

заседания аттестационной комиссии хранится в личном деле обучающегося. 

2.2.4.2. Сроки перезачета результатов пройденного обучения по ранее 

освоенной обучающимся образовательной программе (ее части) и 

переаттестация определяются распоряжением по институту (Приложение 4). 

Для студентов очно-заочной и заочной форм обучения продолжительность 

сдачи зачетов и экзаменов в каждом учебном году должна находиться в 

пределах, установленных действующим законодательством для ежегодных 

отпусков обучающимся по очно-заочной и заочной формам обучения.  

Перед переаттестацией обучающемуся предоставляется возможность 

ознакомиться с рабочей программой дисциплины (программой практики). Для 

проведения переаттестации результатов обучения используются оценочные 

материалы, представленные в соответствующих образовательных 

программах. 

2.2.4.3. Перезачет и/или переаттестация оформляются 

зачетно-экзаменационными ведомостями (Приложения 5, 6), 

соответствующие записи вносятся в зачетные книжки обучающихся 

(Приложение 7). 

2.2.4.4. Обучающийся может отказаться от перезачета (переаттестации) 

дисциплин (модулей) и (или) практик, и (или) курсовых проектов (работ). В 

этом случае обучающийся должен выполнить все виды текущего и рубежного 

контроля по данной дисциплине (модулю), предусмотренные учебным планом 

Университета, или пройти соответствующую практику. 

2.2.4.5. Не допускается взимание платы с обучающихся за установление 

соответствия результатов пройденного обучения по ранее освоенной 

обучающимся образовательной программе (ее части) планируемым 

результатам обучения по соответствующей части осваиваемой 

образовательной программе и зачет результатов. 

2.2.4.6. При установлении несоответствия результатов пройденного 

обучения по освоенной ранее обучающимся образовательной программе (ее 

части) требованиям к планируемым результатам обучения по 
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соответствующей части осваиваемой образовательной программы 

Университет отказывает обучающемуся в зачете. 

Решение об отказе фиксируется в протоколе аттестационной комиссии с 

обоснованием причин отказа и в течение трех рабочих дней доводится до 

обучающегося. 
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Приложение 1 

 

Ректору ФГБОУ ВО «Елецкий 

государственный университет  

им. И.А. Бунина»  

профессору С.В. Щербатых 

студента группы___________________  
                 (номер группы) 

института________________________ 

форма обучения___________________ 

__________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

 

 

 

заявление. 

 

На основании п.7 ч. 1 ст. 34 Федерального закона от 29.12.2012 №273-Ф3 

(ред. от 31.07.2020) «Об образовании в Российской Федерации» (с изм. и доп., 

вступ. в силу с 01.09.2020) и в соответствии с Положением о порядке зачета 

организацией, осуществляющей образовательную деятельность, результатов 

освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

практики, дополнительных образовательных программ в других 

организациях, осуществляющих образовательную деятельность прошу 

зачесть мне дисциплины (модули), практики, которые были мною изучены и 

сданы при обучении в образовательной организации

 __________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________

__________________ 

(наименование образовательного учреждения) 

по направлению подготовки (специальности) ______  

 

 

Предоставленные документы (отметить): 

Справка в периоде обучения № __ от « ____ » __________________ г. 

Диплом № ____________________ от « _____ » _________________ г. 

Другое (указываются полностью наименование и реквизиты 

прилагаемого документа) 

 

 

 

Дата                                                    Подпись 
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Приложение 2 

 
ФГБОУ ВО «ЕЛЕЦКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМ. И.А.БУНИНА» 

 

ИНСТИТУТ _______________________ 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

«_____» _______________ 201___г.    № __________ 

 

  

На основании Положения о порядке зачета Елецким государственным 

университетом им. И.А. Бунина, осуществляющим образовательную 

деятельность, результатов освоения обучающимися учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных 

программ в других организациях, осуществляющих образовательную 

деятельность, утвержденного «___» _______ 20___ № _____ 

Создать аттестационную комиссию по зачету результатов освоения 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных 

образовательных программ обучающимся _____________________ по 

направлению подготовки / специальности ______________________________ 

в составе: 

председатель комиссии – директор института ___________________, 

члены комиссии: 

__________________________  

__________________________ 

__________________________, 

 

секретарь комиссии__________________ 

 

 

 

 

Директор института ____________________ /______________/ 
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Приложение 3  
 

ФГБОУ ВО «ЕЛЕЦКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМ. И.А.БУНИНА» 

ПРОТОКОЛ 

№ ______________ от « _____ » _____________ 20 ___ г. 

заседания аттестационной комиссии по  

установлению соответствия результатов пройденного обучения по ранее 

освоенной обучающимся образовательной программе (ее части) планируемым 

результатам обучения по соответствующей части осваиваемой 

образовательной программы _____________________________________________ 

 
ФИО обучающегося _________________________________________________________________ 

 

Институт __________________________________________________________________________ 

 
Курс _________группа _____________форма обучения________________  

 

Для перезачета/переаттестации представлены следующие документы (оставить нужное): 
 

Диплом №__________________ рег. №_____ от «_____» ___________г. 

 
Приложение к диплому / справка о периоде обучении / №___________ от «______»__________г. 

 

Другое (указываются полностью наименование и реквизиты прилагаемого документа) 

 

№ 

п/п 

Наименование 
компонента 

учебного плана 

в соответствии с 

учебным планом 

направления 

подготовки 

полного срока 

обучения 

Объем в 

з.е. по 

учебному 

плану 

 

форма 

контрол

я 

Наименование 

компонента 

учебного плана 

по 

предоставленно

му документу  

 

Объем 

часов/з.е. 

по 

предоставле

нному 

документу  

 

форма 

контроля 

Решение 
аттестацион

ной 

комиссии о 

зачете или 

оценивании 

(с указ. 

кол-ва ЗЕ) 

 

1.       перезачет 2 
ЗЕ 

2.       переаттес

тация 

3.        

4.        

 
Председатель комиссии – директор института ___________________, 

члены комиссии: ____________________________________________________, 

секретарь комиссии__________________ 

 
Отказ в перезачете учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, 

дополнительных образовательных программ, курсовых проетов (работ) произведен в связи с 

несоответствием результатов пройденного обучения по освоенной ранее обучающимся 
образовательной программы (ее части) требованиям к планируемым результатам обучения. 

 

Ознакомлен ________________  
                          (подпись обучающегося) 
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Приложение 4 
 

ФГБОУ ВО «ЕЛЕЦКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМ. И.А.БУНИНА» 

 

ИНСТИТУТ _______________________ 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

«_____» _______________ 201___г.    № __________ 

 

На основании Положения о порядке зачета Елецким государственным 

университетом им. И.А. Бунина, осуществляющим образовательную 

деятельность, результатов освоения обучающимися учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных образовательных 

программ в других организациях, осуществляющих образовательную 

деятельность, утвержденного «___» _______ 20___ № _____, протокола №___ 

от __________ заседания аттестационной комиссии института по 

установлению соответствия результатов пройденного обучения по ранее 

освоенной обучающимся Фамилия, Имя, Отчество, направление 

подготовки/специальность указать, направленность (профиль)/ 

специализация …указать… образовательной программе (ее части) 

планируемым результатам обучения по соответствующей части осваиваемой 

образовательной программы: 
 

1. перезачесть следующие результаты пройденного обучения: 
№ 

п/п 

Компоненты учебного плана Трудое

мкость 
ЗЕТ 

Форма 

контроля 

Оценка 

1.     зачтено 

2.     хорошо 

3.      

 

2. вынести на переаттестацию: 
№ 

п/п 

Компоненты учебного плана Трудое

мкость 
ЗЕТ 

Форма 

контроля 

Кафедра 

 

1.      

2.      

3.      

 
Установить сроки процедуры переаттестации: с _______20__г. по _______20__г. 

 
Директор института ____________________ /______________/   

   

 

Ознакомлен: обучающийся __________________________________  
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Приложение 5 
 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РФ 

 

ФГБОУ ВО «Елецкий государственный университет им. И.А. Бунина» 

 

Очная форма обучения 

 

Зачетно-экзаменационная ведомость  

оценивания фактического достижения обучающимся планируемых 

результатов части осваиваемой образовательной программы 

(переаттестация) 

20__-20__ уч. год 

Институт ______________________ 

Направление подготовки (код, наименование)/специальность: 

__________________________________________________________________  

Направленность (профиль)/ специализация: 

__________________________________________________________________ 

Группа ___________  курс _______________ 

ФИО обучающегося: __________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

Директор института __________________   

 

 
 

№ Наименование 

дисциплины 

Сем. Объем, 

ЗЕ 

Форма 

контроля 

Ф.И.О. 

преподавателя 

Оценка Дата 

сдачи 

Подпись 

преподавателя 
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Приложение 6  
 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РФ 

ФГБОУ ВО «Елецкий государственный университет им. И.А. Бунина» 

 

Очная форма обучения 

 

Зачетно-экзаменационная ведомость  

зачета результатов пройденного обучения  

20__-20__ уч. год 

Институт ______________________ 

Направление подготовки (код, наименование)/ специальность: 

______________________________________________________________  

Направленность (профиль)/ специализация: 

______________________________________________________________  

Группа ___________  курс _______________ 

ФИО обучающейся: __________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Директор института __________________   

 

 

№ Наименование 

дисциплины 

Сем. Объем, 

ЗЕ 

Форма 

контроля 

Оценка 

1      

2      

3      
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Приложение 7 

Образец оформления записи в зачетной книжке 
 

 

В стр. 1, 2 приводится пример оформления зачета результатов пройденного обучения: 
строка заполняется диспетчером института или специалистом по учебно-методической работе на 

основании зачетно-экзаменационной ведомости с внесением в два последних столбца записи «на 

основании ведомости». При зачете указывается дата издания распоряжения (Приложение 4).  
В стр. 3, 4 приводится пример оформления оценивания результатов пройденного обучения: 

строка заполняется заведующим соответствующей кафедры или, по его поручению, 

преподавателем кафедры после прохождения процедуры оценивания. Допустимо заполнение строк 

диспетчером института или специалистом по учебно-методической работе на основании 
зачетно-экзаменационной ведомости. При оценивании дата сдачи экзамена (зачета) указывается в 

рамках установленного распоряжением срока (Приложение 4). 

 

 

 

9-й семестр 20__-20__ учебного года                        _____________ КУРС 

 

№ 

п/п 

Наименование 

дисциплины, 

раздела 

Общее 

кол-во  

час./з.е. 

Оценка  Дата 

сдачи 

экзамена 

Фамилия  

преподавателя  

Подпись   

1. 
Английский 
язык 

8 
Хорошо Зачет 

__.__.20__ 
На основании ведомости 

2. 
Культурология 

2 
Зачтено Зачет 

__.__.20__ 
На основании ведомости 

3. 
Политология 
 

2 
Зачтено  

__.__.20__ 
  

4. 
Русский язык и 

культура речи 
2 

Хорошо __.__.20__   
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