
ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а



междисциплинарного курса (далее – МДК), в ходе которого проверяются 

полученные знания и умения или компетенции при решении комплексных 

задач, связанных со сферой профессиональной деятельности будущих 

специалистов или видом профессиональной деятельности. 

1.3. Курсовая работа (проект) представляет собой логически завершенное 

и оформленное в виде текста изложение студентом содержания отдельных 

проблем, задач и методов их решения в изучаемой области науки, 

профессиональной деятельности и выполняется с целью углубленного 

изучения отдельных тем, соответствующих учебных дисциплин или  МДК и 

овладения навыками исследовательской деятельности.  

1.4. В процессе выполнения курсовой работы (проекта) решаются 

следующие задачи:  

- расширение, систематизация и закрепление теоретических и практических 

знаний по дисциплине, общих и профессиональных компетенций по МДК в 

соответствии с требованиями ФГОС СПО по соответствующему направлению 

подготовки специалистов; 

- освоение общих и профессиональных компетенций;  

- приобретение опыта творческого мышления, обобщения и анализа; 

- развитие инициативы, самостоятельности, ответственности и 

организованности; 

- приобщение к работе со справочной, специальной и нормативной 

литературой; 

- применение современных методов организационного, правового, 

экономического и социального анализа, оценки, сравнения, выбора и 

обоснования предлагаемых решений; 

- развитие интереса к научно-исследовательской работе. 

1.4. На весь период обучения предусматривается выполнение не более 

трех курсовых работ по дисциплинам и МДК. Выполнение курсовой работы 

(проекта) рассматривается как вид учебной деятельности по дисциплине 

(дисциплинам) профессионального учебного цикла и (или) 

профессиональному модулю (модулям) профессионального учебного цикла и 

реализуется в пределах времени, отведенного на ее (их) изучение. 

1.5. Курсовая работа (проект) выполняется в сроки, определенные 

учебным планом по специальности и рабочей программой по дисциплине/ 

МДК. 

 

2. Тематика, структура и содержание  

курсовой работы (проекта) 

2.1. Тематика курсовых работ (проектов) должна быть актуальной и 

соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки, 

сфер экономики, управления, права и образования, а также задачам учебной 

дисциплины и МДК, соответствовать профилю программы подготовки 

специалистов среднего звена (ППССЗ). 
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2.2. Темы курсовых работ (проектов) должны соответствовать 

рекомендуемой примерной тематике курсовых работ в рабочих программах 

учебных дисциплин и МДК. 

2.3. Тема курсовой работы (проекта) может быть связана с программой 

производственной практики студента, а для лиц, обучающихся по заочной 

форме обучения – с их непосредственным местом работы.  

Тема курсовой работы (проекта) может быть предложена студентом при 

условии обоснования им ее целесообразности. 

2.4. Тематика курсовых работ (проектов), требования к ним и 

рекомендации по их выполнению доводятся до сведения студентов в начале 

соответствующего семестра. Темы курсовых работ предлагаются студентам на 

выбор. Студент имеет право выбрать одну из заявленных кафедрой 

университета тем. 

 2.5. По содержанию курсовая работа может носить реферативный, 

практический или опытно-экспериментальный характер. По объему курсовая 

работа должна содержать 20-25 страниц печатного текста. 

2.6. По структуре курсовая работа реферативного характера состоит из: 

- введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы, 

формулируется цель работы; 

- теоретической части, в которой представлена история вопроса, уровень 

разработанности проблемы в теории и практике посредством сравнительного 

анализа литературы; 

- заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно 

возможностей использования материалов работы; 

- списка использованной литературы; 

- приложения. 

2.7. По структуре курсовая работа практического характера состоит из: 

- введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы, 

формулируются цели и задачи работы; 

- основной части, которая обычно состоит из двух разделов: 

 в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы; 

вторым разделом является практическая часть, которая представлена 

расчетами, графиками, таблицами, схемами и т.п.; 

- заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно 

возможностей практического применения материалов работы; 

- списка использованной литературы; 

- приложения. 

2.8. По структуре курсовая работа опытно-экспериментального характера 

состоит из: 

- введения, в котором раскрывается актуальность и значение темы, 

определяются цели и задачи эксперимента; 

- основной части, которая обычно состоит из двух разделов: 

в первом разделе содержатся теоретические основы разрабатываемой темы, 

даны история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и 

практике; 
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второй раздел представлен практической частью, в которой содержатся план 

проведения эксперимента, характеристики методов экспериментальной 

работы, обоснование выбранного метода, основные этапы эксперимента, 

обработка и анализ результатов опытно-экспериментальной работы; 

- заключения, в котором содержатся выводы и рекомендации о возможности 

применения полученных результатов; 

- списка использованной литературы; 

- приложения. 

2.9. Курсовой проект по содержанию может носить конструкторский или 

технологический характер. По структуре курсовой проект состоит из 

пояснительной записки и практической части. 

2.10. Пояснительная записка курсового проекта конструкторского 

характера включает в себя: 

- введение, в котором раскрывается актуальность и значение темы, 

формулируется цель; 

- расчетную часть, содержащую расчеты; 

- описательную часть, в которой приводится описание конструкции и 

принцип работы спроектированного изделия, выбор материалов, 

технологические особенности его изготовления; 

- организационно-экономическую часть; 

- заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно 

возможностей использования материалов работы; 

- список использованной литературы; 

- приложения. 

2.11. Пояснительная записка курсового проекта технологического 

характера включает в себя: 

- введение, в котором раскрывается актуальность и значение темы, 

формулируется цель; 

- описание узла или детали, на которую разрабатывается технологический 

процесс; 

- описание спроектированной оснастки, приспособлений т.п.; 

- организационно-экономическую часть; 

- заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно 

возможностей использования материалов проекта; 

- список использованной литературы; 

- приложения. 

2.12. Практическая часть курсового проекта как конструкторского, так и 

технологического характера может быть представлена чертежами, схемами, 

графиками, диаграммами, картинами, сценариями и другими изделиями или 

продуктами творческой деятельности в соответствии с выбранной темой. 

Объем пояснительной записки курсового проекта должен быть не менее 5 

страниц печатного текста, объем графической части – 1,5-2 листа. 

2.9. Студент разрабатывает и оформляет курсовую работу или курсовой 

проект в соответствии с требованиями: 

- ЕСТД (Единая система технологической документации); 
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- ЕСКД (Единая система конструкторской документации); 

- ГОСТ Р 7.0.100-2018. Система стандартов по информации, библиотечному 

делу и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. 

Структура и правила оформления. 

2.10. Общий объем курсовой работы не должен превышать 25 страниц 

печатного текста, исключая пробелы, рисунки, схемы и приложения, шрифтом 

Times New Roman, размер 14 кегль, межстрочный интервал – полуторный.  

2.11. Текст работы должен демонстрировать: 

- знакомство автора с основной литературой по рассматриваемым вопросам;  

- способность выделить проблему и определить методы ее решения; 

- умение последовательно изложить существо рассматриваемых вопросов;  

- владение соответствующим понятийным и терминологическим аппаратом;  

- приемлемый уровень языковой грамотности, включая владение 

функциональным стилем научного изложения. 

 

3. Руководство курсовой работой (проектом) 

 

3.1. Руководство курсовой работой (проектом), как правило, 

осуществляется преподавателями кафедр, ведущими соответствующие 

дисциплины и МДК. 

По требованиям ФГОС СПО руководство курсовой работой проводится 

за счет времени, отведенного на изучение дисциплины/МДК. 

3.2. К функциям руководителя курсовой работой (проектом) относятся: 

- практическая помощь студенту в выборе темы курсовой работы, разработке 

плана и графика ее выполнения;  

- рекомендации по подбору литературы и фактического материала;  

- систематический контроль хода выполнения курсовой работы в 

соответствии с разработанным планом;  

- информирование председателя цикловой комиссии в случае несоблюдения 

студентом установленного графика выполнения работы;  

- квалифицированные консультации по вопросам содержания и 

последовательности выполнения работы; 

- оценка качества выполнения курсовой работы в соответствии с 

предъявляемыми к ней требованиями. 

3.3. По завершении студентом курсовой работы (проекта) руководитель 

проверяет, оценивает, подписывает и оформляет письменный отзыв – 

рецензию на данную работу. Данные сведения отражаются на титульном 

листе к курсовой работе (Приложение № 1). 

 

3. Порядок аттестации по курсовым работам (проектам)  

и оформления ее результатов 

 

4.1. Законченная и полностью оформленная работа не позднее, чем за 

одну неделю до начала экзаменационной сессии представляется руководителю 

для проверки и предварительной оценки.  
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Студенты заочной формы обучения представляют курсовую работу 

(проект) не позднее дня начала очередной сессии. 

4.2. Руководитель проверяет работу (проект) и, при условии законченного 

оформления и положительной оценки содержания, допускает работу к защите. 

Работа, не отвечающая установленным требованиям, возвращается для 

доработки с учетом сделанных замечаний и повторно предъявляется в срок, 

указанный руководителем, но до начала экзаменационной сессии (по заочной 

форме – до экзамена по соответствующей дисциплине).  

4.3. Защита курсовой работы (проекта) для очной формы обучения 

является обязательной.   

4.4. Защита курсовых работ может проводиться в ходе консультаций или 

в специально отведенное в соответствии с расписанием время. 

4.5. Оценка, полученная студентом очной формы обучения по итогам 

защиты курсовой работы (проекта), является окончательной оценкой за 

курсовую работу.   

Для студентов заочной формы обучения окончательной оценкой за 

курсовую работу (проект) является оценка, отраженная руководителем на 

титульном листе курсовой работы.  

4.6. Формой аттестации студента по курсовой работе (проекту) является 

дифференцированный зачет («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 

«неудовлетворительно»).  

Оценка за курсовую работу (проект) выставляется руководителем по 

результатам защиты в ведомость и зачетную книжку студента 

(неудовлетворительная оценка – только в ведомость). 

4.7. Студент, не представивший в установленный срок курсовую работу 

(проект) или не защитивший ее по неуважительной причине, считается 

имеющим академическую задолженность. 

  

5. Хранение курсовой работы (проекта) 

 

              5.1. Курсовые работы (проекты) в электронном виде хранятся в 

институте СПО два года. 
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Приложение 1 

 

Образец оформления титульного листа 

 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

«Елецкий государственный университет им. И.А. Бунина» 

Институт среднего профессионального образования 

 

Кафедра ___________________________ 

 

 

Курсовая работа (проект) 

на тему: ___________________________________________ 

 

Выполнил: 

обучающийся группы _______ 

специальности ____________________ 

очной формы обучения 

ФИО  

Научный руководитель: 

степень, звание ФИО 

 

 

 

Елец, 20_____ 
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8 

 

Приложение 2 

 

Оформление курсовой работы (проекта) 

 

Технические требования 

Курсовая работа (проект) печатается на стандартном листе бумаги фор-

мата А4. Размер полей: левое поле – 35 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее 

– 20 мм, примерное количество знаков на странице – 2000. Шрифт Times 

New Roman размером 14, межстрочный интервал - 1,5. Каждая глава 

начинается с новой страницы; это же правило относится к другим основным 

структурным частям работы (введению, заключению, списку литературы, 

приложениям и т.д.). 

Страницы курсовой работы (проекта) с рисунками и приложениями 

должны иметь сквозную нумерацию. Первой страницей является титульный 

лист, на котором номер страницы не проставляется. Титульный лист 

оформляется по установленному образцу. Нумерация осуществляется сверху 

справа. 

 

Правила написания буквенных аббревиатур 

В тексте курсовой работы (проекта), кроме общепринятых буквенных 

аббревиатур, могут быть использованы вводимые лично автором буквенные 

аббревиатуры, сокращенно обозначающие какие-либо понятия из 

соответствующих областей знания. При этом первое упоминание таких 

аббревиатур указывается в круглых скобках после полного наименования, в 

дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки. 

 

Правила оформления таблиц, рисунков, графиков 

Таблицы и рисунки должны иметь названия и порядковую нумерацию 

(например, табл. 1, рис. 3). Нумерация таблиц и рисунков должна быть 

сквозной для всего текста курсовой работы (проекта). Порядковый номер 

таблицы проставляется в правом верхнем углу над ее названием. В каждой 

таблице следует указывать единицы измерения показателей и период 

времени, к которому относятся данные. Если единица измерения в таблице 

является общей для всех числовых табличных данных, то ее приводят в 

заголовке таблицы после ее названия. 

Порядковый номер рисунка и его название проставляются под 

рисунком. При построении графиков по осям координат вводятся 

соответствующие показатели, буквенные обозначения которых выносятся на 

концы координатных осей, фиксируемые стрелками. При необходимости 

вдоль координатных осей делаются поясняющие надписи. 

При использовании в работе материалов, заимствованных из 

литературных источников, цитировании различных авторов, необходимо 

делать соответствующие ссылки, а в конце работы помещать список 

использованной литературы. Не только цитаты, но и произвольное 

изложение заимствованных из литературы принципиальных положений 

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а



9 

 

включаются в курсовую работу (проект) со ссылкой на источник. 

 

 

Правила оформления библиографического списка 

Библиографический список включает в себя литературные, 

статистические и другие источники, материалы которых использовались при 

написании курсовой работы (проекта). Он состоит из таких источников, как 

научная и учебная литература, периодическая литература (статьи из 

журналов и газет), законодательные и инструктивные материалы, 

статистические сборники, отчетные и учетные материалы, Интернет-ресурсы. 

Порядок построения списка определяется автором курсовой работы 

(проекта) и руководителем. 

Способ расположения материалов в списке литературы алфавитный. 

Фамилии авторов и заглавий произведений (если автор не указан) 

размещаются строго по алфавиту. В одном списке разные алфавиты не 

смешиваются, иностранные источники обычно размещают в конце перечня 

материалов. 

Основным документом по вопросам библиографического описания 

источников является ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила 

составления». 

 

ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ОПИСАНИЙ 

 

Книга одного автора 

Учебник, учебное пособие 

       Дорман, В. Н. Экономика организации. Ресурсы коммерческой 

организации : учебное пособие / В. Н. Дорман ; под редакцией Н. Р. 

Кельчевской. - Москва : Юрайт ; Екатеринбург : Изд-во Урал. ун-та, 2019. - 

134 с. - (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-534-10585-8. - Текст : 

непосредственный. 

Игнатьев, С. В. Принципы экономико-финансовой деятельности 

нефтегазовых компаний : учебное пособие / С. В. Игнатьев ; Московский 

государственный институт международных отношений (университет) 

Министерства иностранных дел Российской Федерации. - Москва : МГИМО 

(университет), 2017. - 144 с. - ISBN 978-5-9228-1632-8. - Текст : 

непосредственный. 

Книга с двумя авторами 

Учебник, учебное пособие 

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а



10 

 

Шапцев, В. А. Теория информации. Теоретические основы создания 

информационного общества : учебное пособие / В. А. Шапцов, Ю. В. Бидуля. 

- Москва : Юрайт, 2019. - 177 с. - (Университеты России). - ISBN 978-5-534- 

02989-5. - Текст : непосредственный.  

Шубаева, В. Г. Маркетинговые технологии в туризме : учебник и практикум / 

В. Г. Шубаева, И. О. Сердобольская. - 2-е изд. исправ. и доп. - Москва : 

Юрайт, 2019. - 120 с. - (Профессиональное образование). - ISBN 978- 5-534-

10550-6. - Текст : непосредственный 

Монография 

Абдрахимов, В. З. Экологический менеджмент : учеб. пособие / В. З. 

Абдрахимов, А. К. Кайракбаев. - Актобе : РИО Учреждения Актюбинский 

университет им. академика С. Баишева, 2019. - 240 с. - ISBN 978-601-7566-

55-5. - Текст : непосредственный. 

Книга с тремя авторами 

Учебник, учебное пособие 

Джонсон, Д. Корпоративная стратегия: теория и практика : учебник / Д. 

Джонсон, К. Шоулз, Р. Уиттингтон. - 7-е изд. ; пер. с англ. А. Ю. Заякина. - 

Москва : Вильямс, 2017. - 800 с. - ISBN 978-5-8459-1159-9. - Текст : 

непосредственный.  

Поляков, Н. А. Управление инновационными проектами : учебник и 

практикум / Н. А. Поляков, О. В. Мотовилов, Н. В. Лукашов. - Москва : 

Юрайт, 2019. - 330 с. - (Бакалавр. Академический курс). - ISBN 978-5-534-

00952-1. - Текст : непосредственный. 

Словари 

Варламова, Л. Н. Управление документацией : англо-русский 

аннотированный словарь / Л. Н. Варламова, Л. С. Баюн, К. А. Бастрикова. - 

Москва : Спутник+, 2017. - 398 с. - ISBN 978-5-9973-4489-4. - Текст : 

непосредственный. 

Книга под заглавием 

Книга с четырьмя авторами 

Учебник, учебное пособие История сервиса : учебное пособие / В. Э. 

Багдасарян, И. Б. Орлов, М. В. Катагошина, С. А. Коротков. - 2-е изд. 

перераб. и доп. - Москва : ИНФРА-М, 2018. - 337 с. - (Высшее образование. 

Бакалавриат). - ISBN 978-5-16-012845-0. - Текст : непосредственный.  
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Международная торговля товарами и услугами : учебник для бакалавриата и 

магистратуры / Г. В. Кузнецова, Г. В. Подбиралина, И. М. Субботина, И. В. 

Головкин ; Российская академия им. Г. В. Плеханова. - Москва : Юрайт, 

2017. - 433 с. - (Бакалавр и магистр. Академический курс). - ISBN 978-5-534-

02462-3. - Текст : непосредственный. 

Книга с пятью и более авторами 

ПРАВИЛО: При наличии информации О ПЯТИ И БОЛЕЕ АВТОРАХ 

приводят имена ПЕРВЫХ ТРЁХ АВТОРОВ и в квадратных скобках 

указывают «[и др.]»  

Учебник, учебное пособие Теория и практика немецкой грамматики = 

Theorie und Praktikum in der deutschen Grammatik : учебное пособие / Г. В. 

Глухов, Ю. И. Ефимова, О. В. Петрянина [и др.]. - Самара : Изд-во Самар. 

гос. экон. ун-та, 2019. - 188 с. - (Учебная литература для вузов). - ISBN 978-5-

94622-897-8. - Текст : непосредственный. 

Госты, стандарты 

ГОСТ Р 57564–2017. Организация и проведение работ по международной 

стандартизации в Российской Федерации = Organization and implementation of 

activity on international standardization in Russian Federation : национальный 

стандарт Российской Федерации : издание официальное : утвержден и введен 

в действие Приказом Федерального агентства по техническому 

регулированию и метрологии от 28 июля 2017 г. № 767-ст : введен впервые : 

дата введения 2017- 12-01 / разработан Всероссийским научно-

исследовательским институтом стандартизации и сертификации в 

машиностроении (ВНИИНМАШ). - Москва : Стандартинформ, 2017. - 43 с. - 

Текст непосредственный. 

Законодательные материалы 

Российская Федерация. Законы. Уголовный кодекс Российской Федерации : 

УК : текст с изменениями и дополнениями на 1 августа 2017 года : [принят 

Государственной думой 24 мая 1996 года : одобрен Советом Федерации 5 

июня 1996 года]. - Москва : Эксмо, 2017. - 350 с. - (Актуальное 

законодательство). - ISBN 978-5-04-004029-2. - Текст : непосредственный.  

Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации : Федеральный закон № 131-ФЗ : 

[принят Государственной думой 16 сентября 2003 года : одобрен Советом 

Федерации 24 сентября 2003 года]. - Москва : Проспект ; Санкт�Петербург : 

Кодекс, 2017. - 158 с. - ISBN 978-5-392-26365-3. - Текст : непосредственный.  
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Автореферат диссертации, диссертация 

Величковский, Б. Б. Функциональная организация рабочей памяти : 

специальность 19.00.01 «Общая психология, психология личности, история 

психологии» : автореферат диссертации на соискание ученой степени 

доктора психологических наук / Величковский Борис Борисович ; 

Московский государственный университет им. М. В. Ломоносова. - Москва, 

2017. - 44 с. - Библиогр.: с. 37-44. - Место защиты: Ин-т психологии РАН. - 

Текст : непосредственный.  

Аврамова, Е. В. Публичная библиотека в системе непрерывного 

библиотечно-информационного образования : специальность 05.25.03 

«Библиотековедение, библиографоведение и книговедение» : диссертация на 

соискание ученой степени кандидата педагогических наук / Аврамова Елена 

Викторовна ; Санкт-Петербургский государственный институт культуры. - 

Санкт-Петербург, 2017. - 361 с. - Библиогр.: с. 296–335. - Текст : 

непосредственный 

Многотомные ресурсы 

Издание в целом  

Учебник, учебное пособие  

Агапов, А. Б. Административное право : в 2 т. : учебник для бакалавриата и 

магистратуры / А. Б. Агапов. - 11-е изд., перераб. и доп. - Москва : Юрайт, 

2019. - 471 с. - (Бакалавр и магистр. Академический курс). - ISBN 978-5-534- 

09985-0. - Текст : непосредственный.  

Криминология. Особенная часть : в 2 т. : учебник для академического 

бакалавриата / О. С. Капинус, П. В. Агапов, Б. В. Андреев [и др.] ; отв. ред. О. 

С. Капинус. - Москва : Юрайт, 2018. - 311 с. - (Бакалавр. Академический 

курс). - ISBN 978-5-534-03383-0. - Текст : непосредственный. 

Отдельный том 

Учебник, учебное пособие 

Агапов, А. Б. Административное право : в 2 т. Т. 1. Общая часть : учебник 

для бакалавриата и магистратуры / А. Б. Агапов. - 11-е изд., перераб. и доп. - 

Москва : Юрайт, 2019. - 471 с. - (Бакалавр и магистр. Академический курс). - 

ISBN 978-5-534-09985-0. - Текст : непосредственный.  

Криминология. Особенная часть : 2 т. Т. 2 : учебник для академического 

бакалавриата / О. С. Капинус, П. В. Агапов, Б. В. Андреев [и др.] ; отв. ред. О. 
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С. Капинус. - Москва : Юрайт, 2018. - 311 с. - (Бакалавр. Академический 

курс). - ISBN 978-5-534-03383-0. - Текст : непосредственный. 

Статья, раздел 

...из монографического издания 

…из учебника, учебного пособия 

Аннушкина, В. В. Исторические предпосылки формирования 

первоначального накопления капитала / В. В. Аннушкина. - Текст : 

непосредственный // История экономических учений : учебное пособие / В. 

В. Аннушкина. – Саратов: Орион, 2018. - С. 18-29.  

Лимитовский, М. А. Оценка корпоративных ценных бумаг / М. А. 

Лимитовский. - Текст : непосредственный // Корпоративный финансовый 

менеджмент. Финансовый менеджмент как сфера прикладного 

использования корпоративных финансов : учебно-практическое пособие / М. 

А. Лимитовский. - Москва : Юрайт, 2014. - С. 63-91.  

…из материалов конференции 

Калинина, Г. П. Развитие научно-методической работы в Книжной палате / Г. 

П. Калинина, В. П. Смирнова. - Текст : непосредственный // Российская 

книжная палата: славное прошлое и надежное будущее : материалы 

научно�методической конференции к 100-летию РКП / Информационное 

телеграфное агентство России (ИТАР-ТАСС), филиал «Российская книжная 

палата» ; под общ. ред. К. М. Сухорукова. - Москва : РКП, 2017. - С. 61-78 

Статья 

...из серийного издания 

... из журнала 

Влияние психологических свойств личности на графическое 

воспроизведение зрительной информации / С. К. Быструшкин, О. Я. 

Созонова, Н. Г. Петрова [и др.]. - Текст : непосредственный // Сибирский 

педагогический журнал. - 2017. - № 4. - С. 136-144.  

ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ 

Учебник, учебное пособие 

Агапов, А. Б. Административное право : в 2 т. Т. 1. Общая часть : учебник 

для бакалавриата и магистратуры / А. Б. Агапов. - 11-е изд., перераб. и доп. - 

Москва : Юрайт, 2019. - 471 с. - (Бакалавр и магистр. Академический курс). - 

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а



14 

 

ISBN 978-5-534-09985-0. - URL: https://biblio-online.ru/bcode/429093 (дата 

обращения: 05.08.2022). - Режим доступа: Электронно-библиотечная система 

Юрайт. - Текст : электронный. 

Бозров, В. М. Актуальные проблемы деятельности судов общей юрисдикции 

РФ : учебник / В. М. Бозров. - Москва : Юстиция, 2019. - 568 с. - (Для 

специалитета и магистратуры). - ISBN 978-5-4365-2792-5. - URL: 

https://www.book.ru/book/930405 (дата обращения: 26.06.2022). - Режим 

доступа: Электронно-библиотечная система Book.ru. - Текст : электронный. 

Монография 

Российские регионы в условиях санкций : возможности опережающие 

развития экономики на основе инноваций : монография / под общ. ред. Г. А. 

Хмелевой. - Самара : Изд-во Самар. гос. экон. ун-та, 2019. - 446 с. - ISBN 978-

5- 94622-873-2. - URL: http://lib1.sseu.ru/MegaPro (дата обращения: 

09.08.2022). - Режим доступа: Автоматизированная интегрированная 

библиотечная система «МегаПро» ; для зарегистрир. пользователей СГЭУ. - 

Текст : электронный. 

Материалы конференций 

Актуальные проблемы менеджмента, экономики и экономической 

безопасности : сборник материалов Международной научной конференции 

(Костанай, 27-29 мая 2019 г.) / редкол. : О. И. Маляренко, Т. К. Жапаров, О. 

И. Маер, С. И. Лилимберг. - Чебоксары : ИД «Среда», 2019. - 344 с. - 

ISBN978-5- 6042955-4-0.-URL:  

https://elibrary.ru/download/elibrary_38235557_92826974.pdf (дата обращения: 

27.06.2022). - Режим доступа: Научная электронная библиотека 

eLIBRARY.RU. - Текст : электронный.  

Сборник 

Проблемы совершенствования организации производства и управления 

промышленным предприятием : межвузовский сборник научных трудов / 

редкол. : Н. В. Никитина, отв. ред. А. А. Чудаева - Самара : Изд-во Самар. 

гос. экон. ун-та, 2019. - 178 с. - ISBN 978-5-94622-896-1. - URL: 

http://lib1.sseu.ru/MegaPro (дата обращения: 21.06.2022). - Режим доступа: 

Автоматизированная интегрированная библиотечная система (АИБС) 

«МегаПро» ; для зарегистрир. пользователей СГЭУ. - Текст : электронный. 

Статья из журнала 

Мартиросова, Т. А. Экономические аспекты спорта / Т. А. Мартиросова, Р. И. 

Сыромятникова. - Текст : электронный // OLYMPLUS. Гуманитарная версия. 

- 2019. - № 1 (8). - С. 69-72. https://elibrary.ru/item.asp?id=37217044 (дата 

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У и
м.

 И
.А

. Б
ун
ин
а



15 

 

обращения: 09.08.2022). - Режим доступа: Научная электронная библиотека 

eLIBRARY.RU. Султонов, Б. А. Значение учебно-тренировочного процесса в 

футболе / Б. А. Султонов, Ш. Г. Соатов. - Текст : электронный // Молодой 

ученый. - 2016. - №10. - С. 452-453. - URL: 

https://moluch.ru/archive/114/29257/ (дата обращения 11.11.2022).  

Московская, А. А. Между социальным и экономическим благом: конфликт 

проектов легитимации социального предпринимательства в России / А. А. 

Московская, А. А. Берендяев, А. Ю. Москвина. - DOI 

10.14515/monitoring.2017.6.02. - Текст : электронный // Мониторинг 

общественного мнения. - 2017. - № 6. - С. 31-35. - 

URL:https://wciom.ru/fileadmin/file/monitoring/2017/142/2017_142_02_Moskovs

kaya.pd f (дата обращения: 11.03.2022). 

Сайты в сети интернет 

 Официальный сайт Правительство Российской Федерации : официальный 

сайт. - Москва. - Обновляется в течение суток. - URL: http://government.ru 

(дата обращения: 19.02.2018). - Текст : электронный.  

Министерство труда и социальной защиты Российской Федерации : 

официальный сайт. - 2017. - URL: https://rosmintrud.ru/docs/1281 (дата 

обращения: 08.04.2017). - Текст : электронный. щения: 27.06.2019). 

Электронный журнал Вопросы государственного и муниципального 

управления : Public administration issues : электронный журнал. - URL: 

https://vgmu.hse.ru/about (дата обращения: 28.06.2022). - Текст : электронный.  

Теория и практика каталогизации и поиска библиотечных ресурсов : 

электронный журнал. - URL: http://www.nilc.ru/journal/. - Дата публикации: 21 

апреля 2022. - Текст : электронный. 

Статья 

...из серийного издания 

... из журнала 

Московская, А. А. Между социальным и экономическим благом: конфликт 

проектов легитимации социального предпринимательства в России / А. А. 

Московская, А. А. Берендяев, А. Ю. Москвина. - DOI 

10.14515/monitoring.2017.6.02. - Текст : электронный // Мониторинг 

общественного мнения. - 2017. - № 6. - С. 31-35. - 

URL:https://wciom.ru/fileadmin/file/monitoring/2017/142/2017_142_02_Moskovs

kaya.pd f (дата обращения: 11.03.2022). 
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Статья, раздел 

с сайта в сети Интернет 

Бахтурина, Т. А. От МАRС 21 к модели BIBFRAME: эволюция 

машиночитаемых форматов Библиотеки конгресса США : [презентация : 

материалы Международной научно-практической конференции 

«Румянцевские чтения 2017», Москва, 18-19 апреля 2017 г.] / Т. А. 

Бахтурина. - Текст : электронный // Теория и практика каталогизации и 

поиска библиотечных ресурсов : электронный журнал. - URL: 

http://www.nilc.ru/journal/. - Дата публикации: 21 апреля 2022. 

При написании научной работы автор обязан оформлять 

библиографические ссылки на источник информации согласно 

требованиям ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила 

составления». https://www.rsl.ru/photo/!_ORS/5-

PROFESSION-

ALAM/7_sibid/%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2_%D0%A0_7_0_100

_2018_1204.pdf?ysclid=lauzaathlt653856939   

 

 По месту расположения в документе различают следующие ссылки: 

       ПОДСТРОЧНЫЕ (самые распространённые)- помещаются в нижней 

части страницы, под основным текстом, от которого отделяются 

горизонтальной чертой произвольной длины. 

       Нумерация ссылок самостоятельна для каждой страницы. 

       в тексте:     Ежедневный оборот мирового валютного рынка колеблется 

от 500 млн. до 4 трлн. долларов США.1 

       в ссылке:      

       _____________________________ 

       1. Валютный рынок и валютное регулирование. М., 1989. С. 23 

       в тексте:     Если язык – совокупность лексико-фразеологических и 

грамматических средств, используемых его носителями для целей общения, 

воздействия, то стиль – приёмы, способы, манера их использования.1 

       в ссылке:      

       _____________________________ 

       1. Розенталь Д. Э. Говорите и пишите по-русски правильно. М., 2009. 

С.12 
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       в тексте:     Справки могут понадобиться для предъявления в банк, в 

фирму, в посольство, в пенсионный фонд.1 

       в ссылке:      

       _____________________________ 

       1. Доронина Л. Вас попросили выдать справку… // Кадровое дело. - 2006. 

- № 9. – С. 35 

       или 

       1. Доронина Л. Вас попросили выдать справку // Кадровое дело. 2006. № 

9. С. 35 

       ВНУТРИТЕКСТОВЫЕ – помещаются непосредственно в строке после 

текста, к которому относятся и заключаются в круглые скобки. 

       в тексте:     Грузооборот порта составил 3, 6 миллиона тонн (Вопросы 

экономики. 2010. № 3. С. 5-12) 

       в тексте:     Объектом обложения биржевым налогом является оборот 

ценных бумаг на фондовой бирже (Лазарева Н. В. Налоги и налогообложение 

: учеб. пособие. Ростов н/Д, 2009.) 

       в тексте:     Сто лет назад В. О. Ключевский писал: «Азия просветила 

Европу, и Европа покорила Азию. Теперь Европа просвещает Азию. 

Повторит ли Азия ту же операцию над Европой?» (Ключевский В. О. 

Письма. Дневники. Афоризмы и мысли об истории. М., 1968. С. 34) 

       ЗАТЕКСТОВЫЕ - используются для связи текста документа с 

библиографическим списком. Обозначаются квадратными скобками, в 

которые заключен порядковый номер источника в списке и конкретные 

страницы, на которых приводится используемая или цитируемая информация 

в самом источнике: 

       [8, с. 45], где 8 – порядковый номер в библиографическом списке, с. 45 - 

страница 

       в тексте:     Налог биржевой – налог на биржевой оборот. Объект 

обложения – оборот ценных бумаг на фондовой бирже [12, с. 26]. 

       в библиографическом списке: 

       12. Рынок ценных бумаг : учеб. пособие / Е. Ф. Жуков [и др.]. - М. 

Вузовский учебник, 2010. - 253 c. 

 При записи подряд на одной странице нескольких библиографических 

ссылок на один документ в повторной ссылке приводят слова «Там же» и 

указывают соответствующие страницы. 

       Подстрочная ссылка: 

       1. Белых В. С. Биржевая деятельность. М., 2001. С. 134. 

       2. Там же. С. 135 

       3. Там же. С. 215 

       Внутритекстовая ссылка: 
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       первичная : (Политическая конфликтология. М., 2002. С. 169-178) 

       повторная: (там же) 

 

       Затекстовая ссылка: 

       первичная: [8, с. 26] 

       повторная: [там же, с. 42] 

 

Правила оформления ссылок на использованные литературные  

источники 

При любом цитировании должно быть ясно, кто автор фразы и на какой 

источник ссылается текст. Если источник цитируется, то указывается сначала 

его номер в списке литературы, а затем через запятую номер страницы из 

этого источника, которая цитируется: [6, с. 34], т.е. из шестого источника 

цитируется 34 страница. 

 

Правила оформления приложений 

Приложение – заключительная часть работы, которая имеет дополни- 

тельное, обычно справочное значение. По содержанию приложения могут 

быть разнообразны: копии подлинных документов, выдержки из отчетных 

материалов, отдельные положения из инструкций и правил и т.д. По форме 

они могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты. 

В приложение не включаются список использованной литературы, 

справочные комментарии и примечания, которые являются не приложением, 

а элементами справочно-сопроводительного аппарата работы, помогающими 

пользоваться её основным текстом. Приложения оформляются как 

продолжение курсовой работы (проекта) на её последних страницах. 

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием 

в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь тематический заголовок. 

При наличии в работе более одного приложения их следует пронумеровать. 

Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной 

и продолжать общую нумерацию страниц основного текста. Связь основного 

текста с приложениями осуществляется через ссылки, которые 

употребляются со словом «смотри», оно обычно сокращается и заключается 

вместе с шифром в круглые скобки по форме (см…). Отражение приложения 

в оглавлении работы делается в виде самостоятельной рубрики с полным 

названием каждого приложения (см. ГОСТ Р 7.0.100-2018 

«Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие 

требования и правила составления»).  
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