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изменения и (или) аннулирования результатов ГИА, а также особенности 

проведения ГИА для обучающихся из числа лиц с ограниченными возможностями 

здоровья. 

1.2. При разработке Положения были использованы следующие исходные 

документы: 

– Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

– Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, 

программам специалитета, программам магистратуры, утвержденный приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 06.04.2021 № 245; 

– Порядок проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, 

программам специалитета и программам магистратуры», утвержденный приказом 

Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.06.2015 № 636; 

– Порядок применения организациями, осуществляющими образовательную 

деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

при реализации образовательных программ, утвержденный приказом Минобрнауки 

России от 23.08.2017 г. № 816;  

– Порядок заполнения, учета и выдачи документов о высшем образовании и о 

квалификации, приложений к ним и их дубликатов, утвержденный приказом 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 27.07.2021 

№ 670; 

– федеральные государственные образовательные стандарты высшего 

образования. 

1.3. Государственная итоговая аттестация проводится государственными 

экзаменационными комиссиями (далее – ГЭК) в целях определения соответствия 

результатов освоения обучающимися основных профессиональных 

образовательных программ требованиям Стандарта.  

1.4. Университет использует необходимые для организации образовательной 

деятельности средства при проведении государственной итоговой аттестации 

обучающихся. 

1.5. К ГИА допускаются обучающиеся, не имеющие академической 

задолженности и в полном объеме выполнившие учебный план или 

индивидуальный учебный план по соответствующей основной профессиональной 

образовательной программе высшего образования. Дирекция института готовит 

проект приказа о допуске обучающихся к ГИА.  

1.6. Лица, освоившие основную профессиональную образовательную 

программу в форме самообразования, либо обучавшиеся по не имеющей 

государственной аккредитации образовательной программе высшего образования, 

вправе пройти экстерном ГИА в Университете по образовательной программе, 
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имеющей государственную аккредитацию, при условии прохождения экстерном 

промежуточной аттестации. 

Сроки прохождения экстернами государственной итоговой аттестации 

утверждаются приказом ректора в соответствии с графиком учебного процесса по 

основной профессиональной образовательной программе. 

1.7. Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение ГИА.  

1.8. Обучающимся и лицам, привлекаемым к ГИА, во время ее проведения 

запрещается иметь при себе и использовать средства связи.  

1.9. Обучающиеся могут пройти государственные аттестационные испытания 

с применением электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий, если это не противоречит требованиям Стандарта. При проведении 

государственных аттестационных испытаний с применением электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий идентификация личности 

обучающихся производится путем предъявления паспорта и сличения его с 

заверенной копией. В помещении, в котором будет находиться испытуемый при 

проведении государственных аттестационных испытаний с применением 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, не должно 

быть посторонних лиц. 

1.10. Объем, сроки проведения, конкретные формы и содержание ГИА 

определяются основной профессиональной образовательной программой по 

направлению подготовки (специальности) в соответствии с требованиями, 

установленными Стандартом (при наличии таких требований). 

1.11. ГИА проводится в форме государственного экзамена и/или защиты 

выпускной квалификационной работы (далее – ВКР). 

1.12. Успешное прохождение ГИА является основанием для выдачи 

обучающемуся документа о высшем образовании и о квалификации 

государственного образца.  

1.13. По личному заявлению обучающегося ему выдается документ о 

предыдущем образовании (Приложение 1). Заявление хранится в личном деле 

обучающегося.  

Все обучающиеся подают заявление на внесение данных в диплом в 

соответствии с Приложением 2. Заявление хранится в личном деле обучающегося.  

Обучающимся по образовательным программам высшего образования после 

прохождения государственной итоговой аттестации предоставляются, по их 

заявлению (Приложение 3), каникулы в пределах срока освоения соответствующей 

основной профессиональной образовательной программы, по окончании которых 

производится отчисление обучающихся в связи с получением образования. 

Заявление хранится в личном деле обучающегося. 

Иностранные студенты предоставляют письменное согласие на транскрипцию 

фамилии, имени, отчества для внесения их в диплом о высшем образовании 

(Приложение 4), которое хранится в личном деле обучающегося. 
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1.14. Дирекция института готовит проект приказа о выдаче документов об 

образовании и о квалификации, предоставлении каникул и отчислении в связи с 

получением образования (Приложение 5). 

 

II. Выпускная квалификационная работа 
 

2.1. ВКР представляет собой выполненную обучающимся (несколькими 

обучающимися совместно) работу, демонстрирующую уровень подготовленности 

выпускника к самостоятельной профессиональной деятельности. Особенности, 

порядок выполнения и защиты коллективной ВКР определены в пункте 2.25. 

2.2. Вид ВКР определяется в соответствии со Стандартом (при наличии вида 

ВКР в Стандарте). 

ВКР может быть выполнена в форме дипломной работы или дипломного 

проекта, в том числе Стартапа, регламентированного соответствующим локальным 

актом. ВКР может носить проектный, теоретический, опытно-экспериментальный, 

эмпирический, конструкторский или научно-исследовательский характер.  

2.3. Перечень тем ВКР по каждому направлению подготовки формируется и 

утверждается на кафедрах с привлечением работодателей, членов других кафедр 

вуза, если ВКР носит междисциплинарный характер.  

Перечень тем ВКР утверждается приказом ректора, подготовленным 

дирекцией института на основании выписок из протоколов заседаний кафедр:  

 по программам бакалавриата / специалитета – не позднее чем за год до начала 

ГИА;  

 по программам магистратуры – в мае-июне учебного года, предшествующего 

зачислению. 

2.4. Перечень тем ВКР и список с руководителей, курирующих указанные 

темы ВКР, доводится кафедрой до сведения обучающихся:  

 по программам бакалавриата / специалитета – не позднее чем за год до начала 

ГИА;  

 по программам магистратуры – в течение первой недели первого курса 

обучения.  

В те же сроки обучающиеся пишут заявление на имя заведующего кафедрой о 

закреплении темы ВКР и назначении научного руководителя и (при необходимости) 

консультанта (Приложение 6), которое хранится на кафедре до дня получения 

обучающимся документа о высшем образовании и квалификации. 

2.5. Дирекция института на основании выписки из протокола заседания 

кафедры готовит проект приказа о закреплении тем ВКР и назначении 

руководителей до 15 сентября.  

2.6. Обучающемуся (нескольким обучающимся, совместно выполняющим 

ВКР) предоставляется возможность подготовки и защиты ВКР по теме, 

предложенной обучающимся (обучающимися). На основании письменного 

заявления студента тема обсуждается на кафедре и утверждается в случае признания 
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обоснованности и целесообразности ее разработки для практического применения в 

соответствующей области профессиональной деятельности или на конкретном 

объекте профессиональной деятельности. 

2.7. ВКР может основываться на обобщении ранее выполненных курсовых, 

научно-исследовательских и иных работ (ВКР других образовательных уровней, при 

отсутствии механического переноса параграфов), содержать материалы, собранные, 

проанализированные и обобщенные обучающимися в период учебной и 

производственной практик.  

2.8. В некоторых случаях возможны изменения /уточнения темы ВКР и / или 

смена руководителя, утверждаемые дополнением к приказу о закреплении тем ВКР 

и назначении руководителей на основании личного заявления и/или выписки из 

протокола заседания кафедры.  

2.9. Структура ВКР: 

 титульный лист (Приложение 7); 

 оглавление; 

 введение, структура которого обусловлена характером работы и 

особенностями направления подготовки / специальности (конкретные 

требования регламентируются в программе ГИА); 

 основная часть, структура и содержание которой зависят от характера ВКР и 

особенностей направления подготовки / специальности (при необходимости 

конкретизируется в программе ГИА); 

 заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации; 

 список использованных источников;  

 приложения, содержащие материалы иллюстративного и вспомогательного 

характера, а также самостоятельные конструкторские, технологические, 

программные и другие проектные документы, выполненные в ходе 

проектирования. 

2.10. Рекомендуемый объем ВКР обусловлен характером работы и 

особенностями направления подготовки / специальности (конкретные требования 

регламентируются в программе ГИА). Требования к оформлению приводятся в 

Приложении 8.  

2.11. Уровень оригинальности текста ВКР должен быть не ниже 50 % с учетом 

цитирования. Соотношение процента оригинальности и цитирования определяется 

кафедрой. 

2.12. Руководитель (руководители) ВКР: 

 оказывает помощь в разработке календарного графика работы на весь период 

выполнения ВКР и выдает задание к работе (Приложение 9); 

 рекомендует обучающемуся основную литературу, справочные, архивные 

материалы и другие источники по теме; 

 консультирует обучающегося в процессе написания ВКР; 
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 контролирует в соответствии с календарным планом процесс выполнения 

работы; 

 в качестве методиста осуществляет руководство преддипломной практикой 

обучающегося;  

 представляет на кафедру письменный отзыв о работе обучающегося в период 

подготовки ВКР. Отзыв представляет собой упорядоченное перечисление 

личностных характеристик выпускника (самостоятельность, широту научного 

кругозора, ответственность, умение организовать свой труд и т.п.); 

 в отзыве отражаются результаты проверки текста ВКР на наличие / отсутствие 

некорректных заимствований и процент оригинальности текста в системе 

«Антиплагиат»;  

2.13. ВКР по программам специалитета / магистратуры подлежат 

обязательному рецензированию. Рецензентом может быть лицо, не являющееся 

работником выпускающей кафедры, обладающее соответствующими 

профессиональными компетенциями. Рецензентами могут выступать специалисты 

профильных предприятий и учреждений. Если ВКР имеет междисциплинарный 

характер, то она направляется нескольким рецензентам. Рецензент проводит анализ 

ВКР и представляет в Университет письменную рецензию на указанную работу. 

2.14. Законченная ВКР, подписанная обучающимся (на титульном листе), 

представляется руководителю. После просмотра и одобрения ВКР руководитель 

подписывает ее (на титульном листе) и с письменным отзывом представляет 

заведующему кафедрой.  

2.15. Не позднее чем за три недели до планируемой защиты ВКР проводится 

ее предварительное обсуждение на кафедре. Процедура предварительной защиты 

предполагает: 

 краткое выступление студента по итогам выполненной работы; 

 ответы на вопросы присутствующих на заседании кафедры преподавателей и 

обучающихся; 

 выступление научного руководителя; 

 оценку степени готовности ВКР и сопроводительных документов. 

В результате предварительного обсуждения ВКР кафедра может принять 

решение: 

 о рекомендации ВКР к защите; 

 о рекомендации по доработке ВКР; 

 о не рекомендации ВКР к защите. 

Процедура предварительного обсуждения оформляется протоколом заседания 

кафедры. Запись о решении кафедры вносится в соответствующий раздел 

индивидуального задания обучающегося (Приложение 9). Решение кафедры носит 

рекомендательный характер и может учитываться государственной 

экзаменационной комиссией.  
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2.16. Заведующий кафедрой не позднее чем за 5 календарных дней до дня 

защиты ВКР обеспечивает процедуру ознакомления обучающегося по программе 

бакалавриата с отзывом (Приложение 10), по программе магистратуры / 

специалитета – с отзывом и рецензией (Приложение 11). Листы ознакомления 

хранятся на кафедре до момента выдачи документа о высшем образовании и 

присвоении квалификации. 

2.17. Не позднее чем за 4 дня до даты защиты ВКР заведующий кафедрой 

передает в дирекцию института: 

 подписанную руководителем и обучающимся (на титульном листе, см. 

Приложение 7) ВКР в электронном виде в формате .pdf; 

 задание по ВКР с отметкой о решении кафедры по итогам предварительного 

обсуждения ВКР (Приложение 9); 

 отзыв руководителя;  

 рецензию (для ВКР магистрантов / специалистов); 

 заявление обучающегося о размещении ВКР в ЭИОС университета 

(Приложение 12).  

Указанные документы объединяются в два файла:  

 в первый файл – выпускную квалификационную работу (с кодировкой в 

наименовании, например, Иванова_Д-11_20.pdf), отзыв руководителя, 

рецензию (с печатью, если рецензент из сторонней организации);  

 во второй файл – задание по ВКР с отметкой о решении кафедры по итогам 

предварительного обсуждения ВКР (Приложение 9), заявление обучающегося 

о размещении ВКР в ЭИОС университета (Приложение 12). 

2.18. Не позднее чем за 2 дня до даты защиты ВКР дирекция института 

передает пакет документов, указанных в пункте 2.17, в ГЭК. 

Кроме этого, в ГЭК могут представляться и другие материалы, 

свидетельствующие о научной и практической ценности выполненной ВКР: 

печатные статьи по теме работы, документы, отражающие практическое применение 

работы и др. 

2.19. Процедура защиты выпускных квалификационных работ: 

 сообщение председателя комиссии о начале защиты работы; 

 представление обучающимся основных результатов, полученных в ходе 

выполнения ВКР (7-10 минут); 

 вопросы членов ГЭК и ответы обучающегося; 

 выступление руководителя работы (или зачитывание отзыва руководителя в 

случае его отсутствия); 

 выступление рецензента или зачитывание письменной рецензии на работу; 

 ответы защищающегося на замечания рецензента; 

 заключительное слово защищающегося.  

2.20. Оценка за работу выставляется по завершении процедуры защиты на 

закрытом заседании ГЭК простым большинством голосов членов комиссии, 
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участвующих в заседании. При равном числе голосов голос председателя является 

решающим.  

2.21. Кроме выставления оценки за работу, ГЭК может принять следующее 

решение: 

 рекомендовать работу к опубликованию; 

 рекомендовать автора работы к поступлению на следующий уровень высшего 

образования. 

2.22. После защиты тексты ВКР (в электронном виде в формате.pdf) и все 

сопроводительные документы, указанные в п. 2.17, передаются секретарем ГЭК в 

научную библиотеку университета. Электронные варианты текстов ВКР 

размещаются в электронно-библиотечной системе, за исключением текстов 

выпускных квалификационных работ, содержащих сведения, составляющие 

государственную тайну. Порядок размещения регламентируется соответствующим 

локальным актом университета. 

2.23. Доступ лиц к текстам выпускных квалификационных работ 

осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, с 

учетом изъятия производственных, технических, экономических, организационных 

и других сведений, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в 

научно-технической сфере, о способах осуществления профессиональной 

деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую 

ценность, определяемую правообладателем. 

2.24. Хранение текстов ВКР осуществляется в электронно-библиотечной 

системе и в электронном виде в формате .pdf на флеш-накопителях в дирекции 

института. 

 

2.25. Выполнение коллективной ВКР. 

2.25.1. Коллективная ВКР представляет собой совместную разработку 

комплексной темы несколькими обучающимися (как правило, не более 3-х человек) 

по одному объекту исследования. При этом каждый обучающийся определяет свой 

предмет исследования или разрабатывает отдельные составные части темы. 

Коллективная ВКР дает возможность раскрыть объект исследования с разных 

сторон, решить проблему или задачу, стоящую на стыке областей исследования или 

направлений подготовки. 

2.25.2. Коллективная ВКР может выполняться в следующих случаях: 

2.25.2.1. Согласованная разработка одной комплексной темы, выполняемой 

несколькими обучающимися одного направления подготовки, по заданию 

организаций, органов государственного и муниципального управления. 

Необходимость коллективного выполнения работы должна быть обоснована 

широтой цели исследования, множественностью и разнообразием задач, которые 

ставятся перед обучающимися, готовыми выполнять данную тему, а также 

невозможностью или сложностью разделения работы на несколько самостоятельных 

тем с собственными предметами исследования. 
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2.25.2.2. Совместная разработка одной междисциплинарной темы 

несколькими обучающимися разных профилей (направленностей) и/или 

направлений подготовки.  

2.25.3. В заявлении каждого обучающегося (Приложение 6а) 

перечисляются все предполагаемые участники коллективной работы из числа 

выпускников.  

2.25.4. При выполнении коллективной ВКР в рамках одного направления 

подготовки оптимальным является назначение одного руководителя этой работы 

(при необходимости назначаются консультанты по отдельной составной части 

темы). 

В рамках совместной разработки одной междисциплинарной темы назначается 

один руководитель ВКР, в рамках того направления подготовки, которое является 

приоритетным для реализации поставленной цели. Помимо этого, коллективу может 

быть назначен соруководитель или консультант по смежному направлению 

(направлениям) подготовки реализации работы. 

2.25.5. В целях реализации коллективной ВКР и четкого определения 

вклада каждого участника в решении поставленной цели формируется план-задание 

на коллективную ВКР с указанием роли и задач каждого обучающегося в 

реализации цели ВКР. Руководитель (согласовав с соруководителем) выдает и 

подписывает план-задание на ВКР каждому члену коллективной ВКР (Приложение 

9а). 

2.25.6. Руководитель (совместно с соруководителем/консультантом - при 

наличии) осуществляет разграничение сфер, согласование и координацию действий 

обучающихся, обеспечивая межличностные взаимоотношения в процессе 

подготовки ВКР, вычленение роли каждого в итоговом результате, построение 

выступлений каждого участника на защите ВКР. 

2.25.7. Каждому обучающемуся готовится отзыв о ВКР, при этом 

учитывается и описывается индивидуальный вклад каждого обучающегося. 

2.25.8. Процедура защиты коллективной ВКР дополнительно 

предусматривает следующее: 

2.25.8.1.Обучающиеся защищаются последовательно в соответствии с логикой 

выполненных ими частей работы. В зависимости от направления подготовки на 

защиту представляют выполненную каждым защищающимся часть работы. 

2.25.8.2.Вопросы задаются каждому участнику коллективной ВКР либо сразу 

после его выступления и / или по итогам выступлений всех членов команды. 

2.25.8.3. Выступление руководителя ВКР, соруководителя (консультанта — 

при наличии) с раскрытием в выступлении роли и индивидуального вклада каждого 

участника ВКР.  

 

III. Государственный экзамен 
 

3.1. Государственный экзамен проводится по одной или нескольким 

дисциплинам и (или) модулям образовательной программы, результаты освоения 
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которых имеют определяющее значение для профессиональной деятельности 

выпускников. Государственный экзамен проводится устно или письменно. 

Государственный экзамен проводится по утвержденной программе 

(Приложения 16).  

Перед государственным экзаменом проводится консультирование 

обучающихся по вопросам, включенным в программу государственного экзамена. 

3.2. На подготовку к ответу обучающемуся отводится не более одного 

академического часа, на ответ – не более 20 минут. 

3.3. Оценка за ответ выставляется по завершении ответов обучающихся на 

закрытом заседании ГЭК простым большинством членов комиссии, принимающих 

участие в заседании. При равном числе голосов голос председателя является 

решающим.  

 

IV. Государственные экзаменационные комиссии 

и апелляционные комиссии 

 

4.1. Для проведения государственной итоговой аттестации в Университете 

создаются государственные экзаменационные комиссии, которые состоят из 

председателя, секретаря и членов комиссии.  

Для рассмотрения апелляций по результатам государственной итоговой 

аттестации в Университете создаются апелляционные комиссии, которые состоят из 

председателя и членов комиссии. 

Государственная экзаменационная и апелляционная комиссии (далее вместе – 

комиссии) действуют в течение календарного года. Председатели комиссий 

организуют и контролируют их деятельность, обеспечивают единство требований, 

предъявляемых к обучающимся при проведении ГИА. 

4.2. Комиссии создаются по каждому направлению подготовки, или по каждой 

основной профессиональной образовательной программе, или по ряду направлений 

подготовки, или по ряду основных профессиональных образовательных программ. 

Составы комиссий утверждаются приказом ректора Университета не позднее 

чем за 1 месяц до даты начала государственной итоговой аттестации. В состав ГЭК 

входят председатель и не менее 4 членов указанной комиссии. 

4.3. Председатели ГЭК утверждаются Министерством науки и высшего 

образования РФ не позднее 31 декабря года, предшествующего году проведения 

государственной итоговой аттестации, сроком на 1 календарный год (с 01 января по 

31 декабря).  

Перечень требуемых документов с учетом возможных изменений, вносимых 

центром государственного задания и государственного учета, передается 

управлением образовательной политики (далее – УОП) в дирекции института. 

Дирекции в сроки, обозначенные УОП:  
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 представляют письменное согласие потенциального председателя 

государственной экзаменационной комиссии и необходимый пакет 

документов,  

 выносят на заседание Ученого совета университета вопрос о включении 

кандидатур в общий список председателей государственных экзаменационных 

комиссий, утверждаемый учредителем университета. 

УОП осуществляет: 

 формирование общего списка кандидатур председателей государственных 

экзаменационных комиссий – формирует базу данных через портал ФГБУ 

«Интеробразование» (https://ined.ru);  

 направляет общий список кандидатур председателей государственных 

экзаменационных комиссий, утвержденный Ученым советом Университета, на 

согласование и утверждение в Министерстве науки и высшего образования 

РФ в установленные сроки. 

Председатель ГЭК утверждается из числа лиц, не работающих в университете, 

имеющих ученую степень доктора наук и (или) ученое звание профессора либо 

являющихся ведущими специалистами – представителями работодателей или их 

объединений в соответствующей области профессиональной деятельности. 

4.4. Члены государственной комиссии являются ведущими специалистами – 

представителями работодателей или их объединений в соответствующей области 

профессиональной деятельности и (или) лицами, которые относятся к 

профессорско-преподавательскому составу и (или) к научным работникам 

университета и имеют ученое звание и (или) ученую степень. Доля лиц, являющихся 

ведущими специалистами – представителями работодателей или их объединений в 

соответствующей области профессиональной деятельности (включая председателя 

государственной экзаменационной комиссии), в общем числе лиц, входящих в 

состав государственной экзаменационной комиссии, должна составлять не менее 

50%. 

4.5. Председатель апелляционной комиссии утверждается приказом ректора 

Университета. Председателем апелляционной комиссии назначается лицо, 

исполняющее обязанности ректора, или лицо, уполномоченное ректором 

Университета. 

4.6. В состав апелляционной комиссии входят председатель и не менее 3 

членов указанной комиссии из числа лиц, относящихся к профессорско-

преподавательскому составу организации и не входящих в состав государственных 

экзаменационных комиссий. 

4.7. На период проведения ГИА для обеспечения работы ГЭК приказом 

ректора Университета назначается секретарь ГЭК из числа лиц, относящихся к 

профессорско-преподавательскому составу организации, научных работников или 

административных работников организации. Секретарь ГЭК не входит в ее состав и 

не имеет права голоса. Секретарь ГЭК ведет протоколы ее заседаний, представляет 

необходимые материалы в апелляционную комиссию. 
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4.8. Основной формой деятельности комиссий являются заседания. Заседания 

комиссий правомочны, если в них участвуют не менее двух третей от числа лиц, 

входящих в состав комиссий. Заседания комиссий проводятся председателями 

комиссий.  

Решения комиссий принимаются простым большинством голосов от числа 

лиц, входящих в состав комиссий и участвующих в заседании. При равном числе 

голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса. 

4.9. Заседания ГЭК, решения, принятые комиссией, фиксируются протоколами 

и видеозаписью.  

Видеозаписи вместе с протоколами заседаний ГЭК / апелляционными 

протоколами передаются на электронном носителе (диске) в архив университета. 

Секретарь ГЭК несет ответственность за передачу видеозаписи в апелляционную 

комиссию и архив университета. Видеозаписи, которые не используются при 

заседаниях апелляционных комиссий, хранятся один год. 

Решения апелляционной комиссии оформляются протоколами. 

Протоколы заседаний государственных экзаменационных и апелляционных 

комиссий сшиваются в книги.  

В протоколе заседания ГЭК по приему государственного аттестационного 

испытания отражается перечень заданных обучающемуся вопросов и 

характеристика ответов на них, мнения членов комиссии об уровне 

подготовленности обучающегося к решению профессиональных задач, а также о 

выявленных недостатках в теоретической и практической подготовке 

обучающегося.  

Протоколы заседаний комиссий подписываются председателем и секретарем.  

 

V. Порядок подготовки и проведения  

государственной итоговой аттестации 

 

5.1. Не позднее чем за 6 месяцев до начала ГИА обучающийся на общем 

собрании проходит процедуру ознакомления с программой ГИА (Приложение 16), 

включая программы государственных экзаменов, требования к ВКР и порядку их 

выполнения, критерии оценки результатов сдачи государственных экзаменов и 

защиты ВКР, а также с порядком проведения ГИА, подачи и рассмотрения 

апелляций. Ознакомление оформляется письменным заявлением обучающегося 

(Приложение 13).  

5.2. Не позднее чем за 30 календарных дней до дня проведения первого 

государственного аттестационного испытания директор института готовит проект 

приказа об утверждении расписания ГИА по каждому направлению подготовки, или 

по каждой основной профессиональной образовательной программе, или по ряду 

направлений подготовки, или по ряду основных профессиональных 

образовательных программ (далее – расписание), в котором указываются даты, 

время и место проведения экзаменов и защит ВКР, предаттестационных 
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консультаций, и доводит расписание до сведения обучающихся, членов 

государственных экзаменационных комиссий и апелляционных комиссий, 

секретарей ГЭК, руководителей и консультантов, рецензентов ВКР.  

При проведении государственного аттестационного испытания ведется 

видеозапись, фиксирующая ход государственного аттестационного испытания, в том 

числе количество членов государственной экзаменационной комиссии, выступление 

и ответы на вопросы обучающихся, мнение членов ГЭК. 

ГИА с применением видеозаписи проводится в аудиториях, оснащенных 

средствами для видеозаписи. За организацию видеозаписи, техническую поддержку 

и перенос видеозаписи на электронный носитель (диск) несет ответственность отдел 

технического обеспечения образовательного процесса.  

5.3. При формировании расписания устанавливается перерыв между 

государственными аттестационными испытаниями не менее 7 календарных дней. 

5.4. Результаты каждого государственного аттестационного испытания 

определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», 

«неудовлетворительно». Оценки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» 

означают успешное прохождение государственного аттестационного испытания. 

Критерии оценки устанавливаются в соответствии с требованиями Стандарта 

к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы и 

фиксируются в программе ГИА.  

5.5. Результаты государственного аттестационного испытания, проводимого в 

устной форме, объявляются в день его проведения, результаты государственного 

аттестационного испытания, проводимого в письменной форме, – на следующий 

рабочий день после дня его проведения. 

5.6. Обучающиеся (в том числе из числа инвалидов), не прошедшие ГИА в 

связи с неявкой на государственное аттестационное испытание по уважительной 

причине (временная нетрудоспособность, исполнение общественных или 

государственных обязанностей, вызов в суд, транспортные проблемы (отмена рейса, 

отсутствие билетов), погодные условия и в других случаях, при которых 

обучающийся может представить в институт документ, подтверждающий причину 

отсутствия), вправе пройти ее в течение 6 месяцев после завершения ГИА. 

Обучающемуся, не прошедшему ГИА по уважительной причине, 

предоставляется возможность пройти ГИА без отчисления из образовательной 

организации. Обучающийся должен представить документ, подтверждающий 

причину его отсутствия, и подать заявление в дирекцию института о продлении 

сроков ГИА (Приложение 15). 

Дополнительные заседания государственных экзаменационных комиссий 

организуются в установленные дирекцией института сроки, но не позднее шести 

месяцев после завершения ГИА. 

Обучающиеся (в том числе из числа инвалидов), не прошедшие 

государственное аттестационное испытание в связи с неявкой по неуважительной 

причине или в связи с получением оценки «неудовлетворительно», отчисляются из 

ЕГ
У 
им

. И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У 
им

. И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У 
им

. И
.А

. Б
ун
ин
а

ЕГ
У 
им

. И
.А

. Б
ун
ин
а



14 
 

 

университета с выдачей справки об обучении как не выполнившие обязанности по 

добросовестному освоению образовательной программы и выполнению учебного 

плана. Справка об обучении заполняется в течение 8 дней, копия вкладывается в 

личное дело. 

5.7. Лицо, не прошедшее ГИА, может повторно пройти ГИА не ранее чем 

через 10 месяцев и не позднее, чем через 5 лет после срока проведения ГИА, которая 

не пройдена обучающимся. Указанное лицо может повторно пройти ГИА не более 

двух раз. 

Для повторного прохождения ГИА указанное лицо по его заявлению 

восстанавливается в университет на период времени, который должен быть не менее 

периода времени, предусмотренного календарным учебным графиком для ГИА по 

соответствующей образовательной программе.  

5.8. При повторном прохождении ГИА по желанию восстанавливающегося 

лица и при условии его своевременного обращения в дирекцию института может 

быть установлена иная тема выпускной квалификационной работы, 

предполагающая прохождение преддипломной практики.  

Рекомендуемое время обращения восстанавливающегося лица в дирекцию 

института – 6 месяцев до начала ГИА (при доработке ранее закрепленной темы 

аналогично). В данном случае, на заседании кафедры утверждается новая тема ВКР 

и назначается руководитель, обучающийся направляется на прохождение 

преддипломной практики. Утверждение темы и назначение руководителя 

оформляется приказом ректора Университета на основании выписки из протокола 

заседания кафедры при наличии заявления о восстановлении на период 

прохождения ГИА и согласия оплатить образовательные услуги по руководству 

ВКР.  

5.9. Обучающийся, не прошедший одно государственное аттестационное 

испытание по уважительной причине, допускается к сдаче следующего 

государственного аттестационного испытания (при его наличии). 

5.10. Информация по лицам, не прошедшим ГИА по той или иной причине 

или получившим оценку «неудовлетворительно», также фиксируется в протоколах 

ГИА.   

VI. Особенности организации и проведения ГИА  

для обучающихся из числа инвалидов 

 

6.12. Для обучающихся из числа инвалидов ГИА проводится университетом с 

учетом особенностей их психофизического развития, их индивидуальных 

возможностей и состояния здоровья (далее – индивидуальные особенности). 

6.13. При проведении ГИА обеспечивается соблюдение следующих общих 

требований:  

 проведение ГИА для инвалидов в одной аудитории совместно с 

обучающимися, не являющимися инвалидами, если это не создает трудностей 

для инвалидов и иных обучающихся при прохождении ГИА;  
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 присутствие в аудитории ассистента (ассистентов), оказывающего 

обучающимся инвалидам необходимую техническую помощь с учетом их 

индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, 

прочитать и оформить задание, общаться с председателем и членами ГЭК);  

 пользование при прохождении ГИА техническими средствами, необходимыми 

обучающимся инвалидам с учетом их индивидуальных особенностей;  

 обеспечение возможности беспрепятственного доступа обучающихся 

инвалидов в аудитории,  

 наличие туалетных и других помещений, а также условий для удобного 

пребывания в них инвалидов (наличие пандусов, поручней, расширенных 

дверных проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна 

располагаться на первом этаже, наличие специальных кресел и других 

приспособлений). 

6.14. Все локальные нормативные акты университета по вопросам проведения 

ГИА доводятся до сведения обучающихся инвалидов в доступной для них форме.  

6.15. По письменному заявлению обучающегося инвалида продолжительность 

сдачи обучающимся инвалидом ГИА может быть увеличена по отношению к 

установленной продолжительности его сдачи:  

 продолжительность сдачи государственного экзамена, проводимого в 

письменной форме, – не более чем на 90 минут;  

 продолжительность подготовки обучающегося к ответу на государственном 

экзамене, проводимом в устной форме, – не более чем на 20 минут;  

 продолжительность выступления обучающегося при защите выпускной 

квалификационной работы – не более чем на 15 минут. 

6.16. В зависимости от индивидуальных особенностей обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья Университет обеспечивает выполнение 

следующих требований при проведении ГИА:  

а) для слепых:  

 задания и иные материалы для сдачи государственного аттестационного 

испытания оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля, или в виде 

электронного документа, доступного с помощью компьютера со 

специализированным программным обеспечением для слепых, либо 

зачитываются ассистентом;  

 письменные задания выполняются обучающимися на бумаге рельефно-

точечным шрифтом Брайля, или на компьютере со специализированным 

программным обеспечением для слепых, либо надиктовываются ассистенту;  

 при необходимости обучающимся предоставляется комплект письменных 

принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, 

компьютер со специализированным программным обеспечением для слепых;  

б) для слабовидящих:  
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 задания и иные материалы для сдачи государственного аттестационного 

испытания оформляются увеличенным шрифтом;  

 обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс;  

 при необходимости обучающимся предоставляется увеличивающее 

устройство, допускается использование увеличивающих устройств, 

имеющихся у обучающихся;  

в) для глухих и слабослышащих, с тяжелыми нарушениями речи:  

 обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного 

пользования, при необходимости обучающимся предоставляется 

звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования;  

 по их желанию государственные аттестационные испытания проводятся в 

письменной форме;  

г) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (тяжелыми 

нарушениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием 

верхних конечностей):  

 письменные задания выполняются обучающимися на компьютере со 

специализированным программным обеспечением или надиктовываются 

ассистенту;  

 по их желанию государственные аттестационные испытания проводятся в 

устной форме. 

6.17. Обучающийся инвалид не позднее чем за 3 месяца до начала проведения 

ГИА подает письменное заявление о необходимости создания для него специальных 

условий при проведении государственных аттестационных испытаний с указанием 

его индивидуальных особенностей. К заявлению прилагаются документы, 

подтверждающие наличие у обучающегося индивидуальных особенностей (при 

отсутствии указанных документов в организации).  

В заявлении обучающийся указывает на необходимость (отсутствие 

необходимости) присутствия ассистента на государственном аттестационном 

испытании, необходимость (отсутствие необходимости) увеличения 

продолжительности сдачи государственного аттестационного испытания по 

отношению к установленной продолжительности (для каждого государственного 

аттестационного испытания). 

 

VII. Порядок апелляции результатов государственных испытаний 

7.1. По результатам государственных аттестационных испытаний 

обучающийся имеет право на апелляцию.  

Обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию письменную 

апелляцию (заявление) о нарушении, по его мнению, установленной процедуры 

проведения государственного аттестационного испытания и (или) несогласии с 

результатами государственного экзамена (Приложение 14).  

Апелляция подается лично обучающимся в апелляционную комиссию не 

позднее следующего рабочего дня после объявления результатов государственного 
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аттестационного испытания. Апелляционное заявление обучающегося подшивается 

к протоколам и передается в архив. Дата приема заявления от обучающегося 

секретарем апелляционной комиссии должна соответствовать дате, поставленной 

обучающимся на апелляционном заявлении. Дата приема заявления фиксируется в 

протоколе заседания апелляционной комиссии. 

7.2. Для рассмотрения апелляции секретарь ГЭК направляет в апелляционную 

комиссию протокол заседания ГЭК, заключение председателя ГЭК о соблюдении 

процедурных вопросов при проведении государственного аттестационного 

испытания, а также письменные ответы обучающегося (при их наличии) (для 

рассмотрения апелляции по проведению государственного экзамена) либо ВКР, 

отзыв и рецензию (рецензии) (для рассмотрения апелляции по проведению защиты 

ВКР), видеоматериалы.  

Апелляция не позднее 2 рабочих дней со дня ее подачи рассматривается на 

заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются председатель ГЭК и 

обучающийся, подавший апелляцию. Заседание апелляционной комиссии может 

проводиться в отсутствие обучающегося, подавшего апелляцию, в случае его неявки 

на заседание апелляционной комиссии. 

7.3. При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения 

государственного аттестационного испытания апелляционная комиссия принимает 

одно из следующих решений:  

 об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях 

процедуры проведения ГИА обучающегося не подтвердились и (или) не 

повлияли на результат государственного аттестационного испытания;  

 об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допущенных 

нарушениях процедуры проведения ГИА обучающегося подтвердились и 

повлияли на результат государственного аттестационного испытания.  

В случае удовлетворения апелляции результат проведения государственного 

аттестационного испытания подлежит аннулированию, протокол о рассмотрении 

апелляции не позднее следующего рабочего дня передается в ГЭК для реализации 

решения апелляционной комиссии. Обучающемуся предоставляется возможность 

пройти государственное аттестационное испытание в сроки, установленные 

университетом.   

7.4. При рассмотрении апелляции о несогласии с результатами 

государственного экзамена апелляционная комиссия выносит одно из следующих 

решений:  

 об отклонении апелляции и сохранении результата государственного 

экзамена;  

 об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата 

государственного экзамена.  

Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего дня 

передается в ГЭК. Решение апелляционной комиссии является основанием для 
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аннулирования ранее выставленного результата государственного экзамена и 

выставления нового. 

Решение апелляционной комиссии доводится до сведения обучающегося, 

подавшего апелляцию, в течение 3 рабочих дней со дня заседания апелляционной 

комиссии. Факт ознакомления обучающегося, подавшего апелляцию, с решением 

апелляционной комиссии удостоверяется подписью обучающегося. 

При отказе от ознакомления (подписи) составляется акт об отказе от 

ознакомления, который подписывается председателем и секретарем апелляционной 

комиссии (Приложение 17). Акт об отказе от ознакомления подшивается к 

протоколам и передается в архив.  

7.5. Решения комиссий принимаются простым большинством голосов от числа 

лиц, входящих в состав комиссий и участвующих в заседании. При равном числе 

голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса.  

Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не 

подлежит. 

Решения, принятые комиссиями, оформляются протоколами. 

Протоколы заседаний комиссий подписываются председателем, секретарем, 

обучающимся.  

Протоколы заседаний комиссий секретарем сшиваются в книги и хранятся в 

архиве университета.  

7.6. Повторное проведение государственного аттестационного испытания 

обучающегося, подавшего апелляцию, осуществляется в присутствии председателя 

или одного из членов апелляционной комиссии не позднее даты завершения 

обучения в университете в соответствии со Стандартом.  

7.7. Апелляция на повторное проведение государственного аттестационного 

испытания не принимается. 
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