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образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (адъюнктуре)». 

Уставом федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Елецкий государственный университет им. 

И.А. Бунина» (далее Университет). 

1.3. Под индивидуальным графиком посещения занятий понимается такая 

организация образовательного процесса, при которой обучающиеся 

самостоятельно осваивают учебные дисциплины, и отчитываются об освоении 

дисциплин в сроки и формах, определенных индивидуальным графиком. В 

зависимости от причин перехода на индивидуальный график посещения занятий 

обучающемуся могут быть установлены индивидуальные сроки прохождения 

промежуточной аттестации.  

1.4. Перевод на индивидуальный график обучения занятий осуществляется 

на основе личного заявления обучающегося и оформляется распоряжением по 

институту/факультету. 

 

2. Порядок перевода на обучение в рамках индивидуального графика  

 

2.1. Право на обучение в рамках индивидуального графика 

предоставляется обучающимся, не имеющим академической задолженности: 

2.1.1.  в случае трудоустройства по направлению подготовки обучающимся 

по очной  форме обучения, как правило, на «хорошо» и «отлично»; 

2.1.2. по семейным обстоятельствам (в случае, если для этого имеются 

веские  причины, как правило, уход за ребенком в возрасте до 3-х лет; уход за 

близким больным родственником, нуждающимся в постороннем уходе, либо за 

ребенком, состоящим на диспансерном учете в медицинском учреждении, как 

частоболеющий и т.д.); 

2.1.3. по медицинским показаниям (беременность, наличие заболевания 

ограничивающего передвижение и т.д.); 

2.1.4. обучающимся института физической культуры, спорта и 

безопасности жизнедеятельности, имеющим высокую спортивную 

квалификацию и совмещающим обучение со спортивной деятельностью (как 

профессиональной, так и любительской) или представляющим Университет на 

спортивных мероприятиях. 

2.2. Для перехода на обучение в рамках индивидуального графика 

обучающиеся представляют в дирекцию института/в деканат факультета 

заявление (приложение 1) с приложением документов, подтверждающих 

наличие оснований, перечисленных в п 2.1.1. – 2.1.4. настоящего положения. 

Оформление документов на индивидуальный график обучения осуществляется 

студентом, как правило, в течение первых двух недель от начала учебных 

занятий. В исключительных случаях сроки определяются дирекцией института 

/деканатом факультета. Срок заполнения заявления - до 15 календарных дней от 

момента обращения студента в дирекцию/в деканат. 
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2.3. При принятии положительного решения о переводе обучающегося на 

индивидуальный график дирекция института/деканат факультета готовит 

распоряжение (приложение 2). 

2.4. Обучающемуся, переведенному на индивидуальный график обучения, 

выдается задание в течение недели с момента издания распоряжения. Ход 

обучения по индивидуальному графику фиксируется в электронном журнале, 

отражающем общую информацию о студенте, содержание заданий, способ 

взаимодействия и отметки об их выполнение (Приложение 3).  Журнал 

заполняется преподавателем. Обучающийся не имеет к нему доступа. 

Структура журнала определяется институтом/факультетом. Электронный 

журнал размещается в онлайн-среде на платформе, определенной дирекцией 

института/деканатом факультета  (Яндекс-диск, Google - форма, облачные 

хранилище и пр.).    

Задания и отметки об их выполнении фиксируются в журнале не реже 1-2 

раз в месяц в зависимости от объема контактной работы. Журнал 

систематически проверяется дирекцией/деканатом на предмет выполнения 

обучающимся индивидуального графика. 

 

3.Последствия несоблюдения графика  

 

3.1. В случае выявления дирекцией института/деканатом факультета 

несоблюдения обучающимся индивидуального графика освоения 

образовательной программы без уважительных причин, дирекция/деканат 

готовит распоряжение на лишение студента права на обучение по 

индивидуальному графику (приложение 4). 

3.2. Обучающиеся, которым в соответствии с индивидуальным графиком 

разрешена сдача промежуточной аттестации, не укладывающиеся в 

утвержденные графиком сроки, проходят промежуточную аттестацию совместно 

со своей группой. 
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Приложение 1 

Образец заявления на обучение студентов по индивидуальному графику 

 

 

Директору института/ 

Декану факультета 

_____________________________ 

_____________________________ 

обучающегося группы _________ 

_____________________________ 

_____________________________ 
                                                                                                               Ф.И.О. 

e-mail: _______________________ 

телефон: _____________________ 

 

заявление. 

 

Прошу Вас предоставить индивидуальный график обучения и возможность 

свободного посещения занятий в ______________   семестре  20___/20____ уч.г. 

по причине ______________________________________. 

 

Прилагаемые документы: _________________________________ 

 

______________         ______________ 

                     Дата          Подпись 

 

Согласовано:   

       Директор института/декан факультета (наименование) __________ /_______ 

                                                                           

                                       

Согласование с преподавателями 

 
 1)______________________________ _________ 

                          Ф.И.О.                                           подпись 

2)______________________________ _________ 
                          Ф.И.О.                                           подпись 

3)______________________________ _________ 
                          Ф.И.О.                                           подпись 

4)______________________________ _________ 
                          Ф.И.О.                                           подпись 

5)______________________________ _________ 
                          Ф.И.О.                                           подпись 

6)______________________________ _________ 
                          Ф.И.О.                                           подпись 

7)______________________________ _________ 
                          Ф.И.О.                                           подпись 

8)______________________________ _________ 
                          Ф.И.О.                                           подпись 
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Приложение 2 

Образец распоряжения о переводе на 

индивидуальный график посещения 

занятий 

 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ  

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Елецкий государственный университет им. И.А.Бунина 

 

 

 

 

 

Распоряжение 

 

 

_________________                                                              № ________________ 

г. Елец 

 

 

 

«О переводе на индивидуальный 

график посещения занятий» 

 

 

 Перевести на индивидуальный график посещения занятий обучающегося 

института/факультета__________ Фамилия, имя, отчество (группа _______) в 

связи с ___________________________________________________________ 
                                                                                   указать причину 

 с «_____» _______________ ________ г. 

 

Основание: личное заявление, документ, подтверждающий уважительность 

основания для получения разрешения на индивидуальный график посещения 

занятий. 
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Приложение 3 

 

Иванова Ирина Ивановна, гр.- ___, телефон; e-mail 

 

 
№ 

п/п 
Ф.И.О. 

преподавателя 

наименование 

дисциплины 

Способ взаимодействия с обучающимися и задание Дата выдачи 

задания 
Информация о выполнении 

/невыполнении 
 

1 
  

Фамилия И.О. 
  

 Русский язык 

и культура 

речи 

теоретический материал e-mail: ЛК-1 «Общие вопросы 

культуры речи» 
 

07.10.2022 
16.00 
 

28.10 присутствовала на занятии с 

группой 

ЛК-2 «Нормативный компонент культуры речи» 
 

14.10.2022 
19.00 
 

ЛК отработаны в полном объеме 
 

Практическая работа по теме «…» 

размещена в беседе «Вконтакте»  
 

21.10.2022 
16.00 
 

Задание выполнено, материалы 

высланы на электронную почту 

Задание для ПЗ-1-4 (аннотация статьи, автобиография, 

заявление, тестовые задания, реферат «Невербальные 

средства общения») 

28.10.2022 
17.00 
 

 срок до 05.11 
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Приложение 4 

Образец распоряжения о лишении 

права на индивидуальный график и 

возможности свободного посещения 

занятий 

 

 

 

 

 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ  

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Елецкий государственный университет им. И.А.Бунина 

 

 

 

 

 

Распоряжение 

 

 

_________________                                                              № ________________ 

г. Елец 

 

«О лишении права на индивидуальный  

график и возможности свободного  

посещения занятий» 

 

За невыполнения индивидуального графика освоения программы высшего 

профессионального образования без уважительных причин лишить 

обучающегося института/факультета _______ курса ___________ группы права 

на индивидуальный график и возможности свободного посещения занятий с 

«______» ___________________ 20_____ г. 

 

 

 

Основание: например, докладные записки преподавателей, 

объяснительные, выписка из протокола заседания кафедры, копия протокола 

заседания кафедры, выписка из протокола заседания Совета 

института/факультета, копия протокола заседания Совета института/факультета. 
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