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I. Общие положения 

1.1. Целью государственной итоговой аттестации является установление 

уровня подготовки выпускника к выполнению профессиональных задач и со-

ответствия его подготовки требованиям Федерального государственного об-

разовательного стандарта высшего образования  (далее ФГОС ВО) и основ-

ной образовательной программы высшего   образования (далее ОПОП ВО), 

разработанной в Елецком государственном университете им. И.А. Бунина. 

Порядок проведения государственной итоговой аттестации закреплен в 

Положении о порядке проведения государственной итоговой аттестации по 

основным профессиональным образовательным программам высшего обра-

зования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам 

магистратуры федерального  государственного бюджетного образовательно-

го учреждения высшего образования «Елецкий государственный университет 

им. И.А. Бунина» 

1.2. В итоговую государственную аттестацию по направлению подготовки 

39.03.02 Социальная работа, направленность (профиль) Социальная работа с 

разными группами населения входит  защита выпускной квалификационной 

работы (далее ВКР), включая подготовку к процедуре защиты и процедуру за-

щиты. 

1.3. В ходе освоения ОПОП ВО  выпускник готовится к осуществлению 

профессиональной деятельности  в сфере 03 Социальное обслуживание 

1.4. Выпускник, освоивший программу бакалавриата готов к решению 

задач профессиональной деятельности следующих типов: 

Деятельность по реализации социальных услуг и мер социальной под-

держки населения.  

Участие в социально-проектной деятельности, направленной на повы-

шение качества социальной работы и обеспечение социального благополучия 

личности и общества.   

1.5. Объем государственной итоговой аттестации составляет: 324ч. 

1.6. Подготовка к процедуре защиты и защита выпускной квалификаци-

онной работы направлены на проверку сформированности у обучающихся 

универсальных, общепрофессиональных и профессиональных компетенций, 

соотнесенных с установленными  ОПОП ВО с индикаторами достижения 

компетенций: УК-1; УК-2; УК-3; УК-4; УК-5; УК-6; УК-7; УК-8; УК-9; УК-

10; ОПК-1; ОПК-2; ОПК-3; ОПК-4; ПКС-1; ПКС-2; ПКС-3  

 

II. Формы государственной  итоговой аттестации 

 

Выпускная квалификационная работа 

 

Выполнение и защита выпускной квалификационной работы является 

завершающим этапом в освоении ОПОП. Выпускная квалификационная ра-

бота может основываться на обобщении ранее выполненных курсовых и 

научно-исследовательских работ и иных работ (ВКР других образовательных 



уровней, при отсутствии механического переноса параграфов), содержать 

материалы, собранные, проанализированные и обобщенные обучающимися в 

период учебной и производственной практик. 

Цель ВКР:  систематизация и углубление теоретических и практиче-

ских знаний и компетенций, по направлению подготовки 39.03.02 Социальная 

работа, направленность (профиль):  Социальная работа с разными группами 

населения, закрепление навыков самостоятельной научно-исследовательской 

деятельности.  ВКР должна свидетельствовать о степени готовности выпуск-

ника к профессиональной деятельности. 

Структура ВКР определена Положением о порядке проведения госу-

дарственной итоговой аттестации по основным профессиональным образова-

тельным программам высшего образования – программам бакалавриата, про-

граммам специалитета, программам магистратуры федерального  государ-

ственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Елецкий государственный университет им. И.А. Бунина» и включает: 

- оглавление; 

- введение, включающее: актуальность темы, степень разработанности 

проблемы, объект и предмет исследования, цель и задачи исследования, ги-

потезу исследования, методологическую основу, научную новизну исследо-

вания, теоретическую и практическую значимость исследования, структура 

вкр. 

- основная часть, структура и содержание которой зависят от характера 

выпускной квалификационной работы и особенностей специальности; 

- заключение; 

- список использованных источников; 

- приложения.  

Оформление выпускной квалификационной работы 

 

Технические требования 

Выпускная квалификационная работа печатается на стандартном листе 

бумаги формата А4. Размер полей: левое поле – 35 мм, правое – 10 мм, верх-

нее и нижнее – 20 мм, примерное количество знаков на странице – 2000.  

Шрифт Times New Roman 14, межстрочный интервал – 1,5.  

Каждая глава начинается с новой страницы; это же правило относится 

к другим основным структурным частям работы (оглавлению, введению, за-

ключению, списку использованных источников, приложениям и т.д.). 

Страницы выпускной квалификационной работы с рисунками и при-

ложениями должны иметь сквозную нумерацию. Первой страницей является 

титульный лист, на котором номер страницы не проставляется. Титульный 

лист оформляется по установленному образцу.  

Нумерация страниц осуществляется внизу справа. 

 

Правила написания буквенных аббревиатур 

В тексте выпускной квалификационной работы, кроме общепринятых 

буквенных аббревиатур, могут быть использованы вводимые лично автором 



буквенные аббревиатуры, сокращенно обозначающие какие-либо понятия из 

соответствующих областей знания. При этом первое упоминание таких аб-

бревиатур указывается в круглых скобках после полного наименования, в 

дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки. 

 

Правила оформления таблиц, рисунков, графиков 

Таблицы и рисунки должны иметь названия и порядковую нумерацию 

(например, табл. 1, рис. 3). Нумерация таблиц и рисунков должна быть 

сквозной для всего текста выпускной квалификационной работы. Порядко-

вый номер таблицы проставляется в правом верхнем углу над ее названием. 

В каждой таблице следует указывать единицы измерения показателей и пе-

риод времени, к которому относятся данные. Если единица измерения в таб-

лице является общей для всех числовых табличных данных, то ее приводят в 

заголовке таблицы после ее названия. 

Порядковый номер рисунка и его название проставляются под рисун-

ком. При построении графиков по осям координат вводятся соответствую-

щие показатели, буквенные обозначения которых выносятся на концы коор-

динатных осей, фиксируемые стрелками. При необходимости вдоль коорди-

натных осей делаются поясняющие надписи. 

При использовании в работе материалов, заимствованных из литера-

турных источников, цитировании различных авторов, необходимо делать со-

ответствующие ссылки, а в конце работы помещать список использованных 

источников. Не только цитаты, но и произвольное изложение заимствован-

ных из литературы принципиальных положений включаются в выпускную 

квалификационную работу со ссылкой на источник. Ссылки используются 

внутритекстовые. 

 

Правила оформления списка использованных источников  

и ссылок на них: 

 

Группировка материала в списке литературы 

Список использованных источников составляется по алфавиту фами-

лий авторов и заглавий произведений, если фамилия автора не указана. 

 Записи располагаются следующим образом: 

1) при совпадении первых слов заглавий – по алфавиту вторых и т.д.  

2) при наличии работ одного автора – в алфавите заглавий;  

3) при наличии авторов-однофамильцев – по инициалам;  

4) при нескольких работах авторов, написанных ими в соавторстве с 

другими – по алфавиту соавторов.  

В одном ряду не следует смешивать разные алфавиты: русский, ла-

тинский и т.п.  

При наличии в списке источников на других языках, кроме русского, 

образуется дополнительный алфавитный ряд, т. е. литература на иностран-

ных языках располагается в конце списка после литературы на русском язы-



ке. При этом библиографические записи на иностранных европейских языках 

объединяются в один ряд. 

В списке используется сквозная нумерация всех источников.  

Оформление библиографическая ссылок 

Внутритекстовая  

    Внутритекстовые библиографические ссылки применяется в том 

случае, если значительная часть ссылки вошла в основной текст. Внутри-

текстовые ссылки заключают в круглые скобки, а предписанныей знак точку 

и тире, разделяющий области библиографического описания, заменяют точ-

кой.  

Например: Так, В. Л. Римский предлагает исходить из юридического, 

экономического, управленческого и социологического понимания коррупции 

(Римский В. Л. Мониторинг общественного мнения: экономические и соци-

альные перемены. М., 2008. С. 233-240). 

 

Ссылка на электронный ресурс (допускается указывать в подстрочной 

ссылке только электронный адрес): 

Например:   Много ельчан отдали свою жизнь, сражаясь в крово-

политных боях за Родину   // Администрация городского округа. Город Елец : 

официальный сайт URL: https://elets-adm.ru/heroes/ (дата обращения: 

11.06.2019). 

или URL: https://elets-adm.ru/heroes/ (дата обращения: 11.06.2019). 

 

Ссылка на статью из периодического издания: 

 (Иванова О.А. Интернет и аудитория современной библиотеки // 

Библиография. 2010. №4. С. 67-71) 

 

Затекстовая 

Затекстовые библиографические ссылки – это указание на источники 

цитат с отсылкой к пронумерованному списку литературы, помещаемому в 

конце работы. 

Офорлмяется как перечень библиографических записей. 

    Интересный обзор зарубежной практики модернизации производ-

ства содержится в монографии И.И. Русинова [34]. 

А. Б. Евстигнеев [13] и В. Е. Гусев [27] считают, что ... 

Ряд авторов [59, 67, 82] считают, что ... 

Если ссылку приводят на конкретный фрагмент текста документа, в от-

сылке указывают порядковый номер издания в списке и страницы, на кото-

рых помещен объект ссылки, сведения разделяют запятой: 

    [12, с. 94] 

Например :     В своей книге Ю. А. Леонтьев [20, с. 29] писал: „ ........... 

“. 

 

https://elets-adm.ru/heroes/
https://elets-adm.ru/heroes/


    Если ссылку приводят на многочастный (многотомный) документ в 

целом, в отсылке указывают также обозначение и номер тома (выпуска, ча-

сти и т. п.): 

    [3, т. 3, с. 170] 

    Если отсылка содержит сведения о нескольких затекстовых ссылках, 

группы сведений разделяют знаком «точка с запятой»: 

    [10, с. 56 ; 23, с. 45-46] 

Подстрочная 

Подстрочные библиографические ссылки оформляются как примеча-

ния, вынесенные из текста документа в конец страницы.  

 Рекомендуется использовать такие ссылки в тех случаях, 

когда их немного, или когда они сделаны на работы, не имеющие пря-

мого отношения к теме и, следовательно, не включены в библиографи-

ческий список. 

 Также при нумерации ссылок применяют единообразный 

порядок для всего данного документа: сквозную нумерацию по всему 

тексту, в пределах каждой главы, раздела, части и т. п. или – для дан-

ной страницы документа. 

 Не допускается переносить подстрочные ссылки на следу-

ющую страницу. 

 

в 

тексте: 

«В. И. Тарасов в своей работе «Политическая история Латин-

ской Америки»
1
 говорит ...» 

 

в 

ссылке: 

1
Тарасов В. И. Политическая история Латинской Америки. 

М., 2010. С. 43. 

 

При ссылке на статью, опубликованную в сборнике, фамилия, инициа-

лы автора и заглавие статьи опускаются, если они указаны в тексте. В этом 

случае в ссылке приводятся только сведения о документе, где статья опубли-

кована. 

 

в 

тексте: 

В статье «Государственная политика противодействия кор-

рупции и теневой экономике в России» Э. О. Леонтьева говорит, 

что тема реформирования вузов сегодня пользуется повышенным 

вниманием социальных исследователей
3 

 

в 

ссылке: 

3
Материалы Всероссийской научной конференции (Москва, 6 

июня 2007 г.). М. : Научный эксперт, 2007. С. 15-18. 

 

 

ссы

лка на 

архивный 

документ: 

6
НБА РКП. Ф. 2. Оп. 1. Д. 1 
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Материалы об организации техникума печати при НИИ 

книговедения // ЦГАЛИ СПб. Ф. 306. Оп. 1. Ед. хр. 381. 



 

Для записей на электронные ресурсы допускается при наличии библио-

графических сведений, идентифицирующих электронный документ удален-

ного доступа, в подстрочной ссылке указывать только его электронный ад-

рес: 
2
URL:  http://www.elsu.ru/ 

При последовательном расположении первичной и повторной ссылки 

текст повторной ссылки заменяют словами «Там же»: 

Первичная 

    
3
 Виноградова, Е.Б. Мемориальные функции библиотек. –  М., 2009. 

С. 26. 

Повторная 

   
4 
Там же. 

          
Правила оформления приложений 

Приложение – заключительная часть работы, которая имеет дополни-

тельное, обычно справочное значение. По содержанию приложения могут 

быть  разнообразны: копии подлинных документов, выдержки из отчетных 

материалов, отдельные положения из инструкций и правил и т.д. По форме 

они могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты.  

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы с указанием 

в правом верхнем углу слова «Приложение» и иметь тематический заголовок. 

При наличии в работе нескольких приложения их следует нумеровать. При-

ложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумера-

цию страниц. Связь основного текста с приложениями осуществляется через 

ссылки, которые употребляются со словом «смотри», оно обычно сокращает-

ся и заключается вместе с шифром в круглые скобки по форме (см.). Отраже-

ние приложения в оглавлении работы делается в виде самостоятельной руб-

рики с полным названием каждого приложения. 

 

 

Примеры оформления списка использованных источников 
 

 Список использованной литературы должен быть выполнен в соответ-

ствии с ГОСТ Р7.0.100-2001«Библиографическая запись. Библиографическое 

описание». 
Схема описания книги:  

 АВТОР НАЗВАНИЕ КНИГИ / АВТОР. – МЕСТО ИЗДАНИЯ КНИГИ : ИЗДАТЕЛЬСТВО, ГОД ИЗ-

ДАНИЯ. – КОЛИЧЕСТВО СТРАНИЦ. 

 

Книги с 1-2-3 авторами:   

Моклецова И.В. Русские духовные традиции в литературном контексте 

XIX века и творческом наследии А.Н. Муравьева : монография / И.В. Мокле-

цова. – 2-е изд., испр. и доп. – Москва : Наука, 2014. – 384 с. 

http://www.elsu.ru/


Марченко М.Н. Правоведение : учебник и практикум для академиче-

ского бакалавриата / М.Н. Марченко, Е.М. Дерябина. – 3-е изд., перераб. и 

доп. – Москва : Проспект, 2018. – 650 c. 

Белопухов С.Л. Химия окружающей среды : учебное пособие  / С.Л. 

Белопухов, Н.К. Сюняев, М.В. Тютюнькова. – Москва : Проспект, 2018. – 239 

с.  

 

Книги 4-5 авторами: 

Сельскохозяйственные машины : технологические расчеты в примерах 

и задачах : учебное пособие для бакалавриата и магистратуры / М.А. Нови-

ков, В.В. Брежнева, Т.В. Захарчук, А.А. Грузова. – Санкт-Петербург : Про-

спект Науки, 2017. – 208 с. 

Физическая культура и здоровый образ жизни : учебное пособие /                 

В.С. Кунарев, И.И. Башманникова, В.Н. Блендова [и др.] – Санкт-Петербург : 
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